BANKETTprOf|

Die Steverungs-Software
fiir Catering und Veranstaltung

Administration

Allgemeines

1 echiizche Einstellunge
man 5 chittstellen
E Yeranstaltung

In der Administration werden alle Voreinstellungen lhres

£E] Ldresse BANKET Tprofi vorgenommen.
Atk Nur der Systemadministrator sollte administrative Rechte haben.
E=] E-Mail . o . . o
M Listerwesen Die Administration ist in verschiedene Bereiche aufgeteilt, die im
£ Funktionen folgenden Handbuchteil beschrieben werden.

Benut .. .
% ETL:‘ 2': Je nach Modulzusammenstellung kénnen unter den einzelnen
ol R B Punkten Einstellungsmdéglichkeiten ein-/ bzw. ausgeblendet sein.

aum

B wishiung
Dg
Za Protakaoll

[ Job
Job Log
Sysztem Log

WICHTIG:

Beenden Sie den BANKET Tprofi immer, nachdem Sie Verdnderungen in der Administration
vorgenommen haben und melden Sie sich im Anschluss wieder als Benutzer an, um
weiterzuarbeiten.

Nur so ist gewéhrleistet, dass die Anderungen aktiv sind und Ihre Datenbank nicht beschadigt
wird.

Der Benutzer Administrator darf nicht fUr aktive Arbeiten verwendet werden.
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Dachbetrieb & Betriebe

Die Funktionen == Dachbetrieb g &} Betiisbe erscheinen nur mit dem Modul Multibetriebe, ansonsten
gibt es hier die Funktion == Betrib

Die Funktion Betrieb / Dachbetrieb

Registerkarte Basis

Unter beiden Funktionen (Dachbetrieb / Betrieb) wird das Mandantenprofil des Unternehmens
festgelegt und hinterlegt. Auf diese Felder kann von vielen Stellen des Programms zugegriffen
werden, z.B. aus der Textverarbeitung. Auch die Functions (z.B. in der Kopfzeile) greifen auf
diese Felder zurtick.

Bei konsequenter Benutzung der Felder (Logo, Telefonnummer, Faxnummer usw.), z.B. in
Briefvorlagen, missen Anderungen nur noch an einer zentralen Stelle vorgenommen werden und
automatisch werden alle Vorlagen aktualisiert.

Die Registerkarte Rechnungsverwaltung erscheint nur unter Betrieb, mit dem Modul Multibetriebe
erscheint diese erst bei der Funktion &} Betisbe

F_H Administration: Betrieb ) i ] 4
Basiz |Einstellungen| Hechnungsverwaltungl Textverarbeitungsvnrlagel Details-Definitinn'
Betriebzsnarme: Graf 'z Weranstaltungen Kurzel: |GV
Betriebzname kurz: Graf’s Veranstaltungen
Anzchr. Einzeilig Angebaot: Graf's Veranstaltungen Uferstrabe 22 67346 Speyer
Anzchr. Einzeilig Bnef; Graf'z Veranstaltungen Uferstralle 22 67346 Speyer
Ot/ HRG Mummer: Speyer
Telefon / Fax / Ortzvonwahl: 06232 B0046-0 06232 BO046-20
E-bd il # Wit infot@hankettprafi.de | bank ettprofi. de
Steuer Mr. / Umzatzst. Ident Mr.: |52/671/0445/6 DE 245 483 222
Betricbs-Adresse: Freifeld: R E
Sitz d. Fegistergerichts: ]
Geschaltsfiihrer 1: |
Geschaftsfuhrer 2: |
Geschaltsfiihrer 3: |
Geschaltsfiihrer 4: | ;I
Logol ﬁﬂ Logo? ﬁﬂ FuBlogo ﬁﬂ Unterzchift 1 Cﬂ
Gl s dand ir | [ Gl
angchr. Mehrzailig Unberschrift 2 =
Uferstrafe 22 :I
Bidl L&l Bildz | [57346 Spevel
mfg
Freundliche Griife ;l
Lageplan d" R &ume gﬂ B ankverbindung Auftr. Best mig _ll
K.onto 123 456 73 bei der Musterbank Berin BLE 100 100 30 ;l Freundliche Griife ;l
=
= [k
A
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Betriebsname:

Kurzel:

Betriebsame kurz:

Anschrift Einzeilig Angebot:

Anschrift Einzeilig Brief:

Ort,HRG Nummer
Telefon, Fax, Ortsvorwahl,
E-Mail und WWW:

Steuer Nummer und
Umsatzsteuer ldent
Nummer:

Betriebsadresse:

Sitz d. Registergerichts:
Geschaftsfuhrer 1-4:

Freifeld:

Anschrift mehrzeilig:

Bankverbindung:

mfg:

Auftragsbestatigung mfg:

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH
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Tragen Sie hier den vollstandigen Namen lhres
Unternehmens ein, z.B. Hotel Muster Neuenstadt oder
Hotel Muster auf dem Sand GmbH.

Dieses Kirzel soll bei der Namensgebung der Datenbank
verwendet werden, z.B. HotMus oder PSKurz fiir den
Partyservice Kurz.

Wenn Sie einen Kurznamen haben, tragen Sie ihn hier ein,
z.B. Name ohne Gesellschaftsbezeichnung: GmbH oder
AG

Dieses Feld wird benutzt, wenn im Angebot Ihre Anschrift
gedruckt werden soll. Sie erscheint dann einzeilig im
Brieffenster.

Dieses Feld wird benutzt, wenn in Briefen lhre Anschrift
gedruckt werden soll. Sie erscheint dann einzeilig im
Brieffenster.

Es handelt sich um Textfelder die immer wieder
verwendet werden. Getippt sollen Sie nur einmal werden,
namlich hier.

Hier pflegen Sie Ihre Steuer Nummern und kénnen
diese ebenfalls tber einen Datenbankbezug in Ihre
Vorlagen tbernehmen.

Pflegen Sie in diesem Feld Ihre eigene Firmenadresse.
Adresse muss in der Adresskartei angelegt sein. Dieser
Eintrag wird dann automatisch fur die Kartenfunktion in der
Adresse als Startadresse genutzt.

Zur Ergédnzung des Feldes HRG Nummer

Hinterlegen Sie hier die Geschaftsfihrer des
Unternehmens um in Briefvorlagen darauf zurtickgreifen zu
konnen.

Freies Textfeld zur individuellen Verwendung.

Uber den ﬂl—Button kdnnen Sie den Inhalt der anderen
Felder in das Freifeld ibernehmen.

Dieses Feld wird benutzt, wenn Ihre mehrzeilige Anschrift
gedruckt werden soll, z.B. in Briefvorlagen, falls Sie kein
Briefpapier verwenden.

Dieses Feld wird benutzt, wenn die Bankverbindung
gedruckt werden soll.

Benutzen Sie dieses Bezugsfeld, um nicht immer die
Gruf3formel schreiben zu missen, vor allem bei langen
Gruf3formeln sehr hilfreich.

Wie mfg oben. Mit dem Modul FunctionBuilder kann
dieses Feld in die Auftragsbestéatigung integriert werden.
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Logo 1 und Logo 2 In diese Felder fugen Sie Uber die Zwischenablage
Bild 1 und Bild 2 die entsprechenden Bilder ein (gleichzeitiges
Lageplan und Raume dricken der Strg-Taste und ,,C* bzw. ,V*).
FuBRlogo Wir empfehlen das Macintosh ,,.PCT"“-Format
Unterschrift 1 und oder ,JPG" mit 200 dpi Auflésung. Ideal ist eine
Unterschrift 2 Grofl3e von 20 KB, auf keinen Fall sollen die Bilder

grofRer als 100 KB sein.

TIPP:

Um ein Bild in der Gro3e anzupassen, fligen Sie es zunéchst im Album ein, verandern Sie die
GrofRe und speichern Sie das Bild.

Nehmen Sie das Bild anschlieRend in die Zwischenablage (STRG + C) und fligen Sie es in das
dafir vorgesehene Feld ein.

Eingefligte Bilder kbnnen zusatzlich mit BANKET Tprofi optimiert werden. Daflr driicken Sie bitte
den Button & der zu jedem Bild zur Verfigung steht.

Weiter Infos zur Bildoptimierung finden Sie unter den allgemeinen Themen.

TIPP:

Um ein Bild aus einem Feld zu I6schen, schneiden Sie es aus.
Markieren Sie dazu das Feld und driicken Sie die Tasten STRG + X.
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Registerkarte Einstellungen
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Auf dieser Registerkarte werden allgemeine Einstellungen zur Datenbanknutzung, sowie
Grundeinstellungen des Info Centers vorgenommen.

4 aAdministration: Betrieh

~allgemeine Elnstellungen
K.urzel fur Land:

Wahmng: EUR vl _I | ¥ BLZ Service

Tauzender Zeicher:

Sprachen : [ v "/ ahmng ausblenden
Geschaftstag: |DS.EID big |23.EIEI
Trennzeichen fiir Auzwahlizten: I_
taxn. Anzahl won Fenstern: I_I:I
[~ Kinder richt berlicksichtigen/ausblenden

™ Raurenyaltung ausblenden

[~ Preitasten zum Zellenwechsel in Eingabelisten
¥ Eingabefenster grol dffren

[~ Termine: Jeder daif Termine andern

™ Keine Dialoge beim Server Update

¥ Export nach Microsoft Excel edauben

ﬂ Startzeitentild

™ Duckereinstellung nach Anderung beibehalten
[+ Standardlizten: Zebralisten [wechselnde Zeilenfartben)

[~ Zahlungsscheinnummern vergeben

Basiz Einztellungen |F|echnungsverwaltung| TextvelarbeitungsvarlageI

~Dffene Punkte
Darstellung: ™ Info Center ) Todo

™ Iramer Balken im Kalender anzeigen
Aktivitatenfiter™ Kategorie % Benutzer

v Adiessen [ W Ealender

¥ Geburtstage ¥ & Option

¥ Brief W VA wWiedervorlage
[~ Ereignisze [ W& Wertrag

v Temmine [ W im Arbeit

¥ Aktivitaten ™ WA Tendenz

[~ Bestellungen [T Gaste

[ % Ablauf [~ Ressourcen

[~ Machrichten ¥ Dienstplan
¥ Alle zuzamrmen

Server Adrezse fiir I
Rechnungznummern:

X0 |-
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Beim Speichern einer Adressneuanlage wird im
Landerkirzelfeld das hier voreingestellte Kiirzel eingetragen,
falls Sie kein anderes auswahlen.

WICHTIG:

Das Landerktirzel wird bei der Sortierung nach Postleitzahlen berticksichtigt.

Wahrung:

BLZ Service:

Tausender Zeichen

Sprachen:

Wahrung ausblenden:

Geschéftstag:

Hier bestimmen Sie lhre Hauswéahrung. Zunachst werden alle
Adressen, Artikel und Veranstaltungen in lhrer Hauswahrung
angelegt. Selbstverstandlich kénnen Sie dies fur jede Adresse
oder Veranstaltung individuell andern.

Durch den BLZ Service werden in Adressen auf der Seite Infos
automatisch die entsprechenden Bankdaten ermittelt.

Der verwendete BLZ Service basiert auf einem kostenlosen Web
Service. Auf die Richtigkeit der ermittelten Daten kann keine
Gewabhrleistung gegeben werden, prufen Sie daher die Daten
stets auf Korrektheit.

Legen Sie fest, mit welchem Sonderzeichen Zahlenwerte die
Tausendertrennung darstellen sollen (1.000 / 1°000).

Wenn Sie Uber das Modul Mehrsprachigkeit verfigen, werden
hier die mdglichen Sprachen festgelegt.

Werden innerhalb eines Betriebs mehrere Wéahrungen benétigt
(Schweiz SFR und Euro) kénnen diese innerhalb einer Adresse
oder Veranstaltung ausgewahlt werden. In der
Standardeinstellung sind die Wahrungen ausgeblendet.

Legen Sie das Zeitfenster fest, flr den die Ansicht im Info Center
gelten soll.

Trennzeichen fur Auswahllisten:

Admwich

T -

Chef

kennt alle am Ork

hat vigle Funkhonen inne

machte vom Chef beraten werden
Bestell haufig um

kot immer Probeessen
Offizielles Qrgan der:

B markieren | ldschen |i|£|

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

Sehr viele Textfelder des BANKET Tprofi werden durch
Auswabhllisten unterstutzt.

Bei einer Mehrfachauswahl werden die einzelnen Teile
hintereinander weg geschrieben.

In der Registerkarte Sonstige Einstellungen bestimmen Sie,
welches Trennzeichen zwischen den Eintrédgen stehen soll.

In unserem Beispiel:

VIP, kennt alle am Ort, hat viele Funktionen inne, mdchte vom
Chef beraten werden

Administration - Seite 6
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TIPP:

Tragen Sie als Trennzeichen ein Leerzeichen ein. Hinter den Bausteinen, die durch Komma
getrennt werden sollen, tragen Sie das Komma in der Auswabhlliste ein. So kdnnen Sie ganze
Satze in die Auswabhllisten schreiben.

z.B.: Gerne haben wir fur Sie
xx Einzelzimmer reserviert,
xx Einzelzimmer und
xx Doppelzimmer reserviert,
die ruhig zum Innenhof gelegen sind.
die als Besprechungszimmer
genutzt werden kdnnen.

Bei entsprechender Auswahl wird daraus: ,,Gerne haben wir fir Sie xx Einzelzimmer reserviert,
die ruhig zum Innenhof gelegen sind."

TIPP:

Sollen die Eintrage der Mehrfach-Auswahlliste beim Einfligen untereinander dargestellt werden,
flgen Sie als Trennzeichen einen Umbruch ein.

Markieren Sie dazu in der Textverarbeitung einen Umbruch (unsichtbare Zeichen vorher
einblenden) und nehmen Sie diesen in die Zwischenablage (STRG + C).

AnschlieBend figen Sie den Umbruch in die Registerkarte Sonst.-Einst. ein (STRG + V).

Max. Anzahl von Fenstern: Hier tragen Sie ein, wie viele Prozesse (Fenster), z.B. wie viele
Adressen, gleichzeitig getffnet werden kdénnen.

WICHTIG:
Wir empfehlen das Einstellen von 8-12 Fenstern.

Berticksichtigen Sie bei héheren Einstellungen den Arbeitsspeicher Ihres Computers, da zu hohe
Werte zu Leistungseinbuf3en in der Geschwindigkeit fihren kénnen.

Kinder nicht
beriicksichtigen/ausblenden: Wird hier der Haken gesetzt, werden die Felder zum Erfassen
von Kindern ausgeblendet.

Raumverwaltung ausblenden: Wenn hier ein Haken gesetzt wird, wird die Raumverwaltung in
der Veranstaltung ausgeblendet.
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Pfeiltasten zum Zellenwechsel in Eingabelisten:

Eingabelisten sind alle Listenfelder, z.B. die Artikelzusammenstellung in den
Veranstaltungsvorgéngen oder die Ansprechpartnerliste und die Begriffs-Typingliste in der
Adresse.

Auf besonderen Wunsch wurde, um den Cursor in diesen Listen zu bewegen, eine zweite
Madglichkeit zur Verfigung gestellt, die hier eingestellt wird:

1. Bewegen des Cursors mit der Tabulator-Taste (rechts), der Return-Taste (unten) oder diese
Tasten gemeinsam mit der Shift-Taste (links, oben).

2. Bewegen des Cursors mit den Pfeiltasten.

WICHTIG:

Einstellung 1. ist die Standardeinstellung des BANKET Tprofi. Das Handbuch beschreibt an den
entsprechenden Stellen nur diese Arbeitsweise. Bitte beachten Sie dies , wenn Sie lhre
Arbeitsweise in Bewegen des Cursors mit den Pfeiltasten andern.

WICHTIG:

Durch das Umschalten der Cursorbewegung durch die Pfeiltasten kann der Cursor innerhalb der
Zellen nicht mehr mit den Pfeiltasten bewegt werden.

Eingabefenster grol3 6ffnen:  Soll der BANKET Tprofi die komplette Seite Ihres Bildschirms
benutzen oder in einem kleineren Fenster starten.

Termine: Wenn Sie Uber das Modul Timer verflgen, stellen Sie Jeder
darf Termine andern: hier ein, ob nur der Terminbesitzer selbst den Termin
Andern kann, oder ob das alle Mitarbeiter diirfen.

Keine Dialoge beim Bei einem Serverupdate entfallen die Dialogfenster

Server Update: (Alle Konvertierungen sind...... / Alle Benutzer geladen......). Das
Update lauft automatisch durch und der BANKETTprofi Server
beendet sich automatisch.

Export nach Microsoft Excel Es ist moglich, eigene Listen im BANKET Tprofi an die erlauben:
Tabellenkalkulation und an die Textverarbeitung zu
Ubergeben.

Auf Wunsch wurde dies um die Option erweitert, dass die Liste
auch an Microsoft Excel Ubergeben werden kann. Aktivieren Sie
dazu dieses Feld.

Voraussetzung ist, dass Sie eine Lizenz fir Microsoft Excel

erworben und das Produkt auf lhrem PC, auf welchem Sie die
Ubergabe wiinschen, installiert haben.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Administration - Seite 8
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Startseitenbild: Ihr Betriebslogo, welches auf Ilhrer BANKET Tprofi Startseite
angezeigt werden soll, wird Uber den Foto-Button in der
Administration hinterlegt.

EI Shartzeitenbild

|| Bild dndern 1O x|
| 94 kB, Auflosung: 767 x 167 Punkte

Graf's Gastromomie

Tagung & Banketts Catering & Events Equipmentverleih Stadthalle Speyer

B x|

Uber den Import Button wird eine extern gespeicherte Grafik eingefiigt. Sollte die Grafik als
Negativ dargestellt werden, &ndern Sie die Ansicht auf Positiv und speichern anschlieRend.
Nach einem Neustart des BANKETTprofi wird lhr gespeichertes Logo auf der Startseite
angezeigt.

Am oberen Bildschirmrand erhalten Sie die GréRenangaben zu dem importierten Bild.
Um diese Einstellungen noch weiter zu optimieren, gehen Sie auf den

@I Bildoptimierungsbutton.

BANKETTprofi nimmt jetzt eine automatische Optimierung vor und verringert somit die
Speichergrof3e des Bildes.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Administration - Seite 9
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ii| Bild optirsizien . = ] [
Vorher: 94 kB, 767 x 167 Punkte —_— Nachher: 28 kB. Auflosung: 767 x 167 Punktes

N 16a |
T~ Grafs-Gastronomic I CrafsGastronomie——

e T e N P T R P TPy o, mh S R e s e e

Bx

A

2n

A AR Il

(autisung: [ 300 DPI 5| [ @ - >
—— ok 4 s 8l iedi Gut Hoch | x|

Individuelle Anpassungen der Auflésung und Bildqualitéat kdnnen zusétzlich vorgenommen
werden.

ACHTUNG:

Uber den Button &I kénnen hinterlegte Bilder in einer minimalen Auflosung gespeichert werden.
Dies dient nur der Archivierung (siehe Hilfetext).

ZurArchivierung: Aufldsund, die zur Anzeige am Bildschirm geeidnet ist,
aber nur eine schlechte Druckgualitat liefert.

Druckeinstellung nach

Anderung beibehalten: Ohne Haken wéhlt der BANKET Tpropfi immer den zuletzt
verwendeten Drucker erneut aus, durch Setzen des Hakens wird
permanent derselbe Drucker verwendet.

Standardlisten: Zebralisten In allen Standardlisten wechselt die Hintergrundfarbe der
einzelne Eintrage zwischen weil3 und hellgrau um eine bessere
Ubersicht der Liste zu gewahrleisten.

Zahlungsscheinnummer Um die Eingabe einer Zahlungsscheinnummer zu einer
vergeben: Rechnung zu ermdglichen.
(nur fr Schweizer Kunden) Im Rechnungsvorgang der Veranstaltung finden Sie unter

Zahlungen ein Feld zur Eingabe der Zahlungsscheinnummer,
welches auch in den Rechenblattvorlagen dargestellt werden
kann.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Administration - Seite 10
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Offene Punkte

~Offene Punkte e Entscheiden Sie, ob Sie mit dem Info Center oder
Darstellung: % Info Center € Todo der klassischen To do arbeiten méchten.
[ Immer Balker im Kalender anzeigen | <«——
Aktivitstenfiter: (™ Kategoie & Benutzer Durch setzen des Hakens wird im Info Center auch
W Adressen W Wb Kalender bei der Auswahl nur eines Punktes, z. B. Termine,
W Geburtstage [V e Option ein farbiger Balken vor dem Eintrag dargestellt.
[v Brief v Wa wiedervorlage
[ Ereignisze W Wi Vertrag Aktivitdten kdnnen nach Kategorie oder Benutzer
W Termine [V Wi in Arbeit gefiltert werden.
v akbivitaten [ W& Tendenz \
[ Bestellungen [ Gaste ~ Durch setzen von Haken bestimmen Sie, welche
[~ W4 Ablauf I~ Ressourcen Wiedervorlagen im Info Center angezeigt werden
[~ Machrichten w sollen.
v Alle zuzamm

Der Haken ,Alle zusammen* bezieht sich nur auf die Darstellung in der To do.

|=8| Offene Punkte Liste _ =] 3]
‘ enderl B Dptionl B Wiedervorlagel 5] Vertragl Bin Arbeitl =3 Geburtstage' Briefel

F.alender | Option |wiedervorlage |vertrag |in Aabeit | Geburtstage |Brigfe & ||

Textverarbeitungsvorlage

4 Administration: Betrieb o ]

Ea&i&l Ein&tellungenl Rechrnungsvenwaltung Testverarbeitungsyvorlage I

| Datei Bearbeiten Anzeigen Einfogen Sl Farben Absatz Format  SWerkzeuge m|
IDa®Ro[&®< 2o ~[valcalm
- BE=-1

j“TlmesNewRDman j“lZ j| F iU |

._
|
[l

EZ..-1-.-2-.-3-.-4 .-5-.-&-.-?-.-3-.-9-.-1n-.-11-.-12-.-13-.-14-.-15-.-15-.-1?-2"

B
L] | ﬁ'f#

| Seite 1 111 | Zeile 1, Spalte 1 MU [Caps

Stellen Sie auf dieser Seite lhre Standardformatierung fur Textbereiche ein (Briefe / Notizen).
Die Schrift, GrolRe usw. wird automatisch angewendet. Damit die Einstellungen greifen, setzen
Sie im Textfenster ein Leerzeichen.
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Externes Arbeiten
(Zusatzmodul)

Die Funktionen des Externen Arbeitens werden im entsprechenden Handbuchkapitel erklart.

Esternes Arbeiten
0 An = fus Expart I Irripart |

Server Adregze fiir I
R echnungsnummerr:

Registerkarte Rechnungsverwaltung

Auf dieser Seite werden die Einstellungen fir die Zahlungseingangsverwaltung und
automatisches Mahnwesen vorgenommen.

Diese Funktionen werden im Handbuchkapitel ,Veranstaltung“ ab Seite 67 genauer beschrieben.

I=| Administration: Betrieb o ] [

Basiz| Einstellungen F!echnungsverwallungl

v iZahlungzeingangsvenwaltung!
Zahlungzkaonten:
| Tvp |Bezeichnung |;|
Bankkonta | Volksbank Meilenstein
Bargeld Bargeld
Kreditkarte | Kreditkarte
Scheck Scheck
Skonto Skonto

MM MK

a e
glil EI Rechrungen auf "bezahlt” setzen

¥ Mahnwesen

Mahnztufen:

Stufe IName IMahnen hach IKnpienIMahnvnrlage IBemerkung |;|
11, Mahnung 21 Tagen 11, Mahnung
22 Mahnung 21 Tagen 1 Eeine Worlage auzgewahlt
33, Mahnung 21 Tagen 1| Feine Worlage auzgewshlt

=l
S
X0 |-

s/ o] =
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Mahnwesen
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Die Funktionen fur das automatische Mahnwesen wird im Handbuchkapitel ,Veranstaltung“ ab

Seite 75 genauer beschrieben.

|-d|Administration: Sccrieb =100 x|
Basis| EinsIeHun
W iZahlungseingangsvernsaliung]
Zahlungskonter
|Tvp |Bezeichnung |1=]

Bankkanto |Wolkbanlk
Bargeld Bargeld
Kreditkarte |Kreditkarte
Scheck Scheck
Skaonto Skonto

) x| %

I
INEANE Rechnungen auf “bezahlt” setzen

¥ Mahrwesen
Mahnstufen;

Ju ol =

Stufe [Fame IMahnen nach IKop\enIMahnvollage IEemerkung Iil
1/ Zahlungsennner 14 Tagen 011, Mahrung
22, Mahnung 14 Tagen 0/ 2. Mahnung

Al

B
X0 |~

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

[ Meuanlage
[+ Meu mit Yorlage
@& Suchen

L1 Raumiibersicht
B Faumzeitplan
B Faumliste
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Detail-Definition

Funktionen E3
Easisl %l O ptionen =

. Lizenzen
man Technizche Einstellungs
raw Schnittstellen

B veranstaltung

A Ereigniskalender

FE Adiesse

Atikel

E-Mail

& Kaszen

M Listermesen —

BANKETTprOf|
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Klicken Sie unter dem Reiter ,,Profil“ auf den Unterpunkt
,Betrieb” und dann auf den Reiter Details-Definition.

4 Administration: Betrieb

Basisl Einstellungen| Rechnungsvenwaltung Te:-:tverarbeitungsvorlagﬁl D etails-D finition I

tHame Feld-Gruppe |Listenfe|d-Name |Datentyp |Eingebbar | -
Budget kommender Monat Budgetplanung Budget Monat +1  [Zahl =[[¥ Eingebbar
A » I
0l g slEl
Felddetails ; ;
Berechtigung: &nzeigen | ;l el I OIES I U
andern | =
[~ Anderung mit ‘wert protokallieren
Hilfetest: ;I
=
Format: [k HHHO,00 € -S4 HH0,00 £;

Fur die detaillierte Konfiguration lesen Sie die Inhalte im Punkt ,Konfiguration der Tabellendetails*

im Handbuchkaptiel , Tabellendetails".
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Details in den Betriebsstammdaten

Sind Details konfiguriert, dann gelangen Sie tber Profil —> Betrieb -> Detail,s zu den
Betriebsdetails.

4) Administration: Betrieb I

Basisl Einstellungenl Hechnungsverwaltungl Details ITextverarbeitungsvurlagel Details-DefinitiDnI

MHame |W’ert | | |;|
- Budgetplanung
Budget kommender Monat | 22.341,00 £ @

HINWEIS:
Der Reiter ,Details" ist nur ersichtlich, wenn Details im Reiter ,Details-Definition” gepflegt sind.
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Lizenzen = Lizenzen
Die Registerkarte Lizenz dient zum Freischalten lhrer Ausstattung und Lizenzen.

Wenn Sie eine leistungsstarkere Version oder weitere Module erwerben méchten, nehmen Sie
bitte Kontakt mit Ihrem Lieferanten auf.

Die Freischaltung erfolgt telefonisch.

fi| Administration: Lizenzen P

Lizenzen I
Fieqizstrierung —Yersionen
Mummer:  WE-100154057-78934-4 22085 & DemoYersion
M arme: Frazentationsdata & idiessversion
Daturn:  14.11.1999 Zei  10:33 £ Einsteigerversion
— & Zeitversion

& Yallversion

& Yertiiebzpartner

Schulversion: &5 [ eher S

Giiltig bis: Fre, 31. Dez 2010

10
r2uzatzmodule | rZugatzmodule || r2usatzmodule (11
¥ \lorgange [~ Akquisevenmaliung [ Ticketing
V¥ Serien-Mehtages W Meniikarte [ fusschilderungsschnittstelle
v &blaufsteuerung W Bestublungsplane [ Mulki Eetrisbe |_5
W Artikeldetails W Speizekarte [ Impart
V¥ Zngebatsgenerator ™ Mehrsprachigkeit [ Export
¥ Rechnung [ Eindeckanweisungen [V Aktivitaten
[ Gasteliste v Bp-tai [ Kasse
[ Dienstleistungen ¥ Personalplanung
[ Ereigniskalender ™ Timer ™ E-Mail Buch beit
W Function Builder [ Fibu-Schnittstelle e
W bulti User [ AdreBaustausch ~Enweiterungen
- F Lieferservice [ &kquise Enseiterungen [Prototup)

Reszourcen Extemes Arbeiten q
¥ Tischreservieng v Intranet I e (reists) _1‘
[ Dokumente ™ M5 Outlook Synchronization n
Lizenz-Information anzeigen | Lizenzfreizchalten I X
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Technische Einstellun gen = Techrizche Einstellungen

In der Registerkarte Einstellungen verwalten Sie die Protokollierung lhrer Daten. Sie finden
Funktionen, mit denen die Datenbank und lhre Daten gepflegt werden kénnen.

WICHTIG:

Starten Sie die Funktionen der Registerkarte Einstellungen nur unter Anleitung eines
BANKET Tprofi Mitarbeiters.

Eine fehlerhafte Anwendung dieser Menis kénnte Ihren Datenbestand geféahrden!

H_H Administration: Technische Einstellungen 10| =|

Einztelungen IUmgebungsvariablenI

~Pratokolienng [~ E-Mail mit Original D atei laden ~Mur unter Anleitung benutzen —————
Folgende Akhionen werden pratokolliert: ~Auswahlizten Palwirter laden |
[ iLesen; ¥ Import laden I Funitions laden |
v Speicherm |+ Export -
¥ Diucken speichern | DB-Indexe neu anlegen |
R earganization: auf Datel expartieren I Eriefe lozchen |
[ Lezen ™ Import . .
[~ Speichem [~ Export von Datel importisrer I Weranzstaltungen [Gschen |
™ Drucken —Mur unter Anleitung benutzen ———— Atikel loschen |
biz einzchlieflich [09.04. 2010 Adrezsen laden + abgleichen
erzeugte Protokolle [dschen I Anzprechpartner laden + abgleichen
& Diatum Frotokalle [aschen | Micht aktuel zurlickzetzen

Hummermnkieise reparieren |

Syztem und Job Log I 7 Tage speichern

|
|
|
Listerformate umsetzen | Datenbank Fieparatur Export |
|
|

Jetzt aufraumen
W AufrSumen sinplanen Yorgangsraum Prufung Typing Reparatur |
. i > “wahmngen zuriick zetzen |
Logbuch: Letzte Aktionen zunicknehmen | AdreBnummernsprung korigieren
. . ; Wie auf abgezchlozzen Setzerl
—Worgangstyprummer hochsetzen; ————— Temp. Artikel: Artikelaruppe um2|ehen| |
Artikelgruppen zu Artikeln akt.
AR | Szl I Rechnung I Doppelte Anzprechpartner abgleicherl

externe KO-MNr ethohen I

Yargange ohne Y4 loschen |

—Zuzatzliche Duckeniberprifung - B
0| Anzahl der Prifungen Craten priffen M etzwerk. priifen |

x| |-

Protokollierung

Je nachdem, welche Felder Sie aktiviert haben, protokolliert der BANKET Tprofi jedes mal, wenn
ein Datensatz gelesen, gespeichert, gedruckt, importiert oder exportiert wird, welcher Anwender
diese Aktion wann gemacht hat.

In der Anderungsstatistik kénnen Sie sich diese Aktionen anzeigen lassen.

Wir empfehlen das Feld lesen nicht zu aktivieren, weil sonst die Datenbank sehr schnell
anwachsen kann.
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Reorganisation:

Mit Hilfe der Reorganisation werden Protokollierungen, die nicht mehr bendtigt werden, geldscht.

Aktivieren Sie dazu die zu lI6schenden Protokollpunkte, geben Sie ein Datum ein.

erzeugte Protokaolle lozchen

Yd Datum Pratokolle lozchen

Mit dem Befehl ,erzeugte Protokolle I6schen”, werden die ausgewahlten Protokollpunkte aller
Datenbankbereiche geldscht.

Der Befehl ,VA Datum Protokolle 16schen®, beschrankt diesen Loschvorgang auf Eintrage im
Protokoll der Veranstaltungen.

Nach dem Starten des Loschvorgangs 6ffnet sich das Fenster.

B estatigung

-
ey
-5

R earganization wirklich durchfibren &

Klicken Sie ,Ja“. Sie sehen:

oy
Pl

Die Reorganization wurde gestarket |

Bestétigen Sie ,, OK“.

Alle angeklickten Protokolle vor dem eingegebenen Datum werden geldscht.
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System und Job Log speichern / Aufraumen

Systemn und Job Log I ¢ Tage zpeichern

Jetzt aufraumen

¥ Aufidumen einplanen

Unter der Administrationpalette Profil, gibt es die Bereiche Job Log und System Log. Hier werden
die Protokolle zu ausgefiihrten Jobs und Systeminformationen gespeichert.

tl
J Job Legen Sie fest, wie lange diese Eintrage gespeichert werden
E sollen (Tage). Die Standardeinstellung des BANKET Tprofi startet
. [l ater Puffer diesen Ldschvorgang taglich um 00:00 Uhr. Mdchten Sie diese
o Aktion zu einem anderen Zeitpunkt aktivieren, konnen Sie mit
H3 Anmelde-Historie dem Button ,Aufraumen einplanen®, selbst den Zeitpunkt

festlegen.

Spsztem Log

Vorgangstypnummer hochsetzen

Angebot Bestellung Rechnung

|'Unrgang$typnummer hochsetzer:

Diese Funktion erméglicht es Ihnen die Vorgangstypnummern der einzelnen Ebenen selbst zu
verandern. Die Vorgangstypnummer wird hauptsachlich in der Ebene Bestellung (Lieferservice /
Lieferscheinnummer) und Rechnung (Rechnungsnummer) verwendet.

Mdochten Sie die aktuelle Nummer verandern, geht dies nur nummerisch nach oben. Ein
zurticksetzen der Nummernkreise ist nicht méglich.

Rz

Bitte newe Starthummer eingeber;

[1000

Abbrechen | Setzen |

Geben Sie die gewiinschte Startnummer ein. In unserem Beispiel wird nun die nachste Rechnung
mit der Rechnungsnummer 1001 erzeugt.

Externe Kundennummer erhéhen

externe k.O-Mr ethakhen I

Arbeiten Sie mit der Externen Kundennummer der Adresse, kdnnen Sie die Aktuelle Statnummer
hier erh6hen. Eine nummerische Veranderung nach unten ist nicht méglich.

F_H Adr. Neuanlage

Baziz |Infu:| Eenterl Infu:usl Kartel
Grunddaten

K.0n Mr. intern: 463 exterm; I
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Zusatzliche Druckerprifung

Suzatzliche Druckeruberprufung
IV 0 Anzahl der Prufungen

Beim BANKET Tprofi Start werden die lokalen Druckereinstellungen der verwendeten Workstation
Uberpruft. Werden nachtraglich weitere Drucker dem System hinzugefiigt, kann der Fehler -4099
entstehen, da diese Drucker nicht beim Start initialisiert wurden.

Bei einer Aufschaltung mit RDP auf einem Terminalserver werden, je nach Konfiguration, lokale
Drucker erst nach dem die RDP-Verbindung hergestellt wurde der Windows Sitzung hinzugefiigt.
Aus diesem Grund kommt es h&ufig zum Fehler -4099.

Wird unter Administration > Technische Einstellungen > Zusatzliche Druckertberprufung ein Wert
X hinterlegt, erfolgt beim Start der BpClient Anwendung eine Uberprifung der
Druckereinstellungen um Wert X.

Der Start der Anwendung wird dadurch leicht verzégert, aber es werden auch Drucker, die

wahrend dem Startprozess dem Betriebssystem nachtraglich hinzugefligt werden, initialisiert.

Umgebungsvariablen

Im Rahmen der besseren Konfigurierbarkeit von Listen und Export Jobs, gibt es das Konzept der
Umgebungsvariablen.

Einztellungen Umgebungsyariablen I

W anablennarne |'W'Elt

Addipogz-Server http: /#192.168.178.57: 801 0/cgi-bin/bp-download. crnd ?

Addipog-E wport C:hSchnittetellenhADDIPOSAE wporth,

Addipog-lmpaort C:hSchnittetellerhADDIPOS \mports

[rventa-E spart C:hDatenh nventa'B pE sport Inventah,

[rweenta-l mpart C:hDatenh nventa'B plmport [rventah,

liveboak, http: A fvaenmB backoffice. boalatable. dedgourmet /bankettprafifinterface. azp
boak C:hDaatenhLivebookingsh,

Die Werte konnen in Jobs im Pfad oder in Kommandozeilen verwendet werden durch
"0pVariablenName%". Dieser Marker wird dann ersetzt. Des Weiteren kann man auch in Listen im
Filter darauf verweisen durch "Variable:VariablenName" oder in Formeln,

z. B. "Formel: ....%VariablenName%...".

Im Expertenmodus gibt es unter Administration auch eine Funktion fur den Zugriff.

Man kann damit z. B. Export-Job-Ketten unabhéngig vom konkreten Pfad machen, wo hin
exportiert werden soll.
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Schnittstellen = Schnittstellen

Registerkarte Fibu
(Zusatzmodul)

Auf der Einstellungsseite der Fibuschnittstelle werden die betriebsspezifischen Konten /
Kostenstellen fir eine automatische Verbuchung hinterlegt. Feineinstellungen werden je nach
Anforderung ein- /bzw. Ausgeschaltet.

F_H Administration: Schnittstellen il
Fibu |.ﬁ.usschi|demng| "-A-'"-.r‘-.-"SI Adiess-Presen r|
—Allgemeing Einstelime —Fibu Pragramm spezifizche Einstelungen
fttztelle aktivieren " Datey:
Bedienungszatz: % Berater-Mr.: 12345
Bedienungzkonta: | N tdandant; 12345
Erlogkonto fur uber K.azze gebuchte Jmsatze: I Sachbearbeiter-Krzel ,T
Erlgskanta fur nicht zuordenbare U fsatze: |4EIEIEI o DEE-F_D[I‘HEI': " KNE-Fomat
K.ostenstelle fiir nicht zuordenbarg/ U msatze: | =l * APED-Flhu:
Korto fi ¢ e ad _ foo | / Betriebenurmmer: I 0
onto f.u.r FTmpdDrale d.fffessen.  GDI-Fibu:
to fur Rundungsdifferenzery. . ' BMD-Fibu:
F.onto f tte auf F.ompopentenartikel [aufl.]: " Abacus-Fibu:
Faonta fiir Trinkgelder [optios/alf: I ¢ BANKE T Tprofi Text-Format
I Nach Erfdskonten ve.r g _ - ¥ Listenexport |Te:-:tverarbeitung Test LI
v Fiechenblatt erfordedich [ Komponentenartikel auflozen o L L ———
Buchungsdaturn: & Rechnungzauzgang " Yeranstaltung Yoigange: Keine Liste ausqewshit
v Kostenstelle anzeigen v Kostertrger anzeigen Eilose: Fibu E wport komplett
™ Mur Ziffem ™ Hur Ziffem " Export-Job: | |
[ Mur'erte auz Liste [ Mur'erte auz Liste
W ext. KD-Mr automatizch vergeben externe KO -Mr erthohen |
[~ Zahlungzeingangs werbuchen
—Werbuchung
Yerzeichnis | |E:'\Prugramme'\E.-’-'~NKETTpru:ufi_EH MhDa ¥ Eeinen neuen Ordner pra Paket erzeugen
i
=
X

Je nach Buchhaltungsprogramm kénnen unterschiedliche Listenformate ausgewahlt werden.
In der unteren Tabelle (Verbuchung) sehen sie alle bisher verbuchten Fibu-Pakete und den

Zielpfad fur die erzeugte Datei.

ACHTUNG:
Verbuchen kann nur ein Mitarbeiter mit Administrativen Rechten. Wir empfehlen wéhrend einer

Verbuchung keine Veranstaltungen / Vorgange zu bearbeiten. Eine Verbuchung dauert nur
wenige Sekunden.
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Registerkarte Adre3-Presenter
Mit einem entsprechendem Zusatzprogramm, kénnen tber die Adressprasentations-Schnittstelle,

Adressinformationen in einer Datei fir eine Bildschirmprasentation zur Verfligung gestellt werden

@ndministratiun: Schnittstellen o ] |
Fibi AdreB-Pre&enterI
v Adrefprazentation akbiv
M EFEIERRIE | [ atei zuricksetzen |
i
=
x
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Veranstaltungen @ Veunstatung

Registerkarte Basis

In der Registerkarte Basis bestimmen Sie das Layout der Veranstaltungseingabemaske, Sie
legen bestimmte Arbeitsweisen fest und definieren Vorbelegungen, um das Arbeiten mit dem
BANKETTprofi zu beschleunigen.

f| Administration: Yeranstaltungen o ] [

Basis |.-’-'-.usga|::e| Te:-:tel Felderl Tischreservierungl Ticketingl Lieferservicel F'ersu:unalplanungl Detailsl

—orbelegung bei Meuanlage —Statugdatum vorbelegen bei Status
. ; Tage
Fig Ziel Tage.li!
Status st [ Dption I A% abheute 7 wor Y Datum
atuzAdinlal:
D efinitiv I 6% abheute T wor VA Datum

[Irikerschrift; | = —

IInterschriftz-Benutzerguppe: | |Interschriftzberechtigt LI ~Friifung

™ R&ume: Individuelle Zeit- und Pax-vergabe IV Veranstaltungen ohne Fidume erauben

[ Pax zwingend

—Preizgestaltung B aummieten W B e
R aumnmigten: f Brutto 7 Metto I W& Anlassgruppe zwingend
Yorbelegung: &+ Brutto  Metto I~ & Lieferadhesse zwingend
~Eingabe-M azke Einzstellungen ™ Statusdatum nur flir Option

W Weranstaltung ohine Adresse, nur mit Mamen erlauben I™ Statusdatum fiir alle Status zwingend

¥ Lieferadresse sinblanden [ Bestellart Eingabe erforderlich

V¥ Arlazzgruppe einblenden ™ Unterschrift zwingend

[ Zeitkategaonien einblenden I™ Kostenstelle zwingend

[+ Hatel Infa einblenden [ whv-Datum zwingend, Fallz Ve mehr als

v Unterschiift einblenden I 0 Tage in der Zukunft Status ignorieren I

[™ Butto/Metto Faummisten einblenden [ Bestandspriifungen nur fiir Bestellungen

¥ Pieisschiene pro Artikel wahlbar [ Keine Rechnungznummern vergeben

[ Zu- / Abzchldge pro Artikel sinblenden Mehrfachbelegung won B aumen :

¥ Rechenblatt nur fiir Bechnungen " ignorieren ) melden € werbisten

W Mur Info Center anzeigen, keine Einzelpunkte Riickdatisrung um mas, - SO0

W Akonta Rechnungen erauben Machricht versenden, wenn Y4 innerhalb

¥ lrterme Wargange eflauben WO | 1| Tagen war Beginn geandert _ll

¥ Ealkulationsvorgange erlauben . . . .

i v Belegte Faume in der B aumliste markieren

[™ Exteme Vi D [Kennzeichen] [ Estemne Vis Snderbar v Beleg . =

Vorgangsartkel [+ “Yorgang sperren sobald Rechenblatt gedackt wird

Fuwischensummentest |2 #ischensumme [+ Fechenblatt nicht eingebbar, nur Vorlagen .1

P

Vorbelegung bei Neuanlage:
Rg Ziel Tage: Die hier eingegebene Zahl kann z.B. in einer Rechnung benutzt werden,

um automatisch zu errechnen, bis wann der Veranstalter die Rechnung
begleichen soll. In diesem Fall 14 Tage nachdem die Rechnung erstellt
wurde.

Status/Anlass: Wahlen Sie den Status und den Anlass aus, mit denen zunachst neue
Veranstaltungen vorbelegt werden sollen (z.B. Option und Tagung).
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Unterschrift ohne Gruppenzuweisung:
Legen Sie Uber eine Auswabhlliste zusatzliche Mitarbeiter an, die in
einer Veranstaltung namentlich mit erfasst werden sollen. Diese Namen
sind temporar und haben nichts mit den eigentlichen BANKET Tprofi
Benutzern zu tun.

Veranbw, Mitarbeiter: | Fiedler, Stefan |
Unterschrift:

Unterschrift mit Gruppenzuweisung:
Uber eine angelegte Benutzergruppe kénnen, in der Datenbank
hinterlegte BANKET Tprofi Benutzer zusatzlich, fur das Unterschriftenfeld
bestimmen. Fir diese Benutzer stehen dann tber das Listenwesen auch
die entsprechenden Daten zur Verfligung.

Yo _Lnkerschrift [Zeichenfaolge [31]]

Y& _Lnterschrift_Benuktzer _Mr -=
Wo,_Unterschrift_Benukzer Mr [Lange Ganzzahl]

L S [ W ) I e By |

Raume: Individuelle Zeit- und Pax- Vergabe

Bestimmen Sie, ob zunachst die Raume mit individuellen Zeit- und
Personenangaben gefiillt werden kénnen [aktiviert] oder ob die Werte der
Stammdaten (in der obersten Zeile) zu verwenden sind [nicht aktiviert].

Preisgestaltung Raummieten:

Bestimmen Sie, ob lhre Raummieten in netto oder brutto angelegt werden
sollen, indem Sie entsprechendes Entweder-Oder-Feld auswahlen. Die
Berechnung der Mehrwertsteuer und des dazugehdrigen Brutto- /
Nettowertes erfolgt automatisch.

Statusdatum vorbelegen bei Status

Um die Neuanlage von Veranstaltung zu vereinfachen kann das Statusdatum automatisch
ausgefullt werden.

Statuzdatum worbelegen bei Status

Wahlen Sie hier fr Option bzw. Definitiv Tage
jeweils in wieviel Tagen (ab heute) oder wievie Optian | )% abheute T war¥A Datum
Tage vor der Veranstaltung das Statusdatum Defiritiv [ 1 & abheute € vor'vA Datum

gesetzt werden soll

Um die Funktion auszuschalten tragen Sie bitte den Wert -1 in das Feld ,Tage“ ein.
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Hier kdnnen weitere Grundeinstellungen gemacht und verschiedene Bausteine der
Veranstaltungsbasis ein- bzw. ausgeblendet werden.

Ermdglicht eine Veranstaltung nur mit dem Namen des Veranstalters zu speichern, z.B. weil die
Adresse zu einem spéateren Zeitpunkt, wenn weniger Stress ist, eingegeben werden soll.

rEingabe-tdazke Einstellungen _—

¥ Licferadresse einblenden

W anlazeguppe einblenden

[~ Zeitkategorien einblenden

[T Hatel Info ginblenden

[ Unterschiift einblenden

[ Brutto/Metta Faummieten einblenden
[~ Preizschisne pro Artikel waklbar

[T Zu- / Abschlige pro Artikel einblenden

[ Weranstalung ohne &dresse, nur mit M amen erlauben

Es kdnnen folgende Felder eingeblendet
bzw. ausgeblendet werden:

Lieferadresse, Unterschrift, Brutto/Netto
Raummieten, Anlassgruppe, Hotel Info,
Zeitkategorien

¥ Rechenblatt nur fiir Bechnungen
¥ Mur Infa Center anzeigen, keine Einzelpunkts
v &konto Bechnungen erlauben
[+ Interne Yargange elauben
v Ealkulationsyorgange erlauben
Worgangsartikel:
Zwizchenzummentext: |2wmu:hensumme
|=i|¥A Neuanlage _1gf x|
WAN. 1480 @IUD oo.oo il@ 00:00-| 00:00 | Pers: ] Y
l ’
Vﬂé@mﬁ Wer ﬂll /i\nlassgruppe ;lE M
:ﬁ Teste nspr Partners | Anlass: | == ﬂ
EERY] SlatusDalum ]| N Gr I | I
(e Info Center WledewurlageJ 0. 00 o W Girund |2 [ ]|
] Worgangsliste Grund: =
i Angsbot = j
Bestellung Anzpr.P. v, Ort:
it Rechnung fiir wen: ll F. lﬁ IA |N _I
Besteller 5] / 1. Absprache » |§ ﬂ
/ =l =
Bestellart: EaE]
Hechnungs—
Adresse: / =1
Ligfer-
Adresse: |
L\efertektl - _I ;I
Raume: [ Individuelle Zeit- und Paxergabe [~ Freie Sortierung  Mieter: & Brutto € Netto
Raum |THr. |Bestuhlung | Tischform |Miste  |Absprache (FE) Ijﬂ
i
&
&)
& »r'ﬂ
D “ W ﬁ Werantw. Mitarbeiter:  Wiedler, Stefan hd I™ Erinnerung: x
Mavigation £ _I_I_IJ Unterschiift: >
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Im Menu Artikel der Vorgangstypen kann fir den Vorgang eine Preisschiene ausgewahlt werden.
Ist es notig, dass fur einzelne Artikel eine andere Preisschiene verwendet wird, kann das hier
eingestellt werden. Ebenso kénnen Zu- / und Abschlage auf einzelne Artikelpreise genutzt
werden.

Einstellungen mit Vorgangsbeziigen

¥ Preizzchiene pro Artikel wahlbar
¥ Zu- ¢ abschlage pro Artikel einblantsn

|2d|¥A 10.03.2007 Heldmaier Dirk =1O] =]
e 1323\ Blfsam, 10 Mar 2007 | @[17.00]-[00.00] Pers: [ 100 T00%#EK] Oof  O[Defitvy
< B Basis = | &bsatz |Gruppe [Mame [F&) |ane Jane2 [Fiek_ [Mwst Yeghiens [+ |Gesamt [~ |_4|
= Teute | Uberschift Getrankeauswahl UBERSCHRIFT 1 01 = lve = 0.00 0.00 il
AL abIuF I | Bemerkung N 1] VA0 \ P | P - 0.0 0,00 LI
@ \nfe Conter w | Uberschiift Sekt, Prosecco, Champagner UBERSCHRIF10 000N = - 0,00 0,00
= x| Sekb/Champagnen Prosecco "La Marca" Frizzante blue, 0,751 o 11,0001 \‘, e =] 0,00 0,00 L||
Ka\kulallorj [ Sekt/Champagner Fiirst v Mattemnich Extra trocken 0,75 | a 2250 My =l 0,00 0,00
3 organgsliste =] Sekt/Champagner Frasecco di Valdobbiadene 0,75 | il 29001 = Ji = 0,00 0,00
~ W Angebat (3) ] Uberschrift ‘weine UBERSCHRIFT 1] 00t =l = 0.00 0,00
Artikelstatistik [ Uberschit ‘Weissweine UBERSCHRIFT 1] 0oofs =l 0,00 0,00
- i Speisen | FlaschenWein | Bianco di Toscana, 2007 er, Wino tavola, 0,75 1] 12800 =|fwe ) 0.0 0,00
= Terte =[ Flaschenwein | Chardonnay Coli Oriental, D.0.C. 0,751 0 15500 =l = \U,UU 0,00
Artkel (3) x| Flaschenwein | Urweger Stich den Buben, Miiller-Thurgau Kabinett tr 0 185001 =llve = 000 0,00
- & Gelrsinke x| Flaschenw/ein | Heimersheimer Burggarten, Spathurgunder Bha tocke 0 23501 =llve = 0,00 0,00
x| FlaschenWein | Schiol Johannisherger Gelblack, Riesling rocken, 03¢0 2roofy =l = 0,00 0,00
x| Flaschen wein | Pinot Blanc, Josmeyer, (er 0751 1] 23001 =l = 0,00 0,00
[ Uberschit Rotweine UBERSCHRIFT 1] ooofy =l = 0,00 0,00
3 i sonstige Leistunger w| Flaschenwein  Bardolino Classico Superore D.0.C. 0,75 o 18500 =|fwe - 0,00 0,00
13 Bestellung [3] w| Flaschenwein  Zinfandel Barrel Select, Fetzer 0,75 o 18500 = - 0,00 0,00
P ok Rechnung #1001 x| Flaschen wein  ‘Wiirzburger Stein, Spatburgunder ObA trocken, Dler |0 26001 =llve =l 0,00 0,00
x| Flaschenw/ein | Latorét Baurgogns Pinot Noir, Joseph Droukin 0,75 |0 28001 =llve = 0,00 0,00
x| Flaschenwein | Chateau Lafitte, Premigres Cétes de Bordeaus 380 |0 3woofy =l = 0,00 0,00
[ Uberschift Alkoholfreies UBERSCHRIFT 1] ooofy =k = 0,00 0,00 EI
[ AFG Mineralwasser Selters blau, 0.75 | 1] 360N =l 0.00 0.00 |
-| AFG Teinacher 0,75 1] A=) PR | - 0,00 0,00 —
| AFG CocaCola, 11 1} 4000 =k > 0,00 0,00
= AFG Farta, 11 0 40 =l =l 0,00 0,00 =
a8 [ AFG Anfelsaft. 11 1] 400l Twlba 0.00 0 DE'LI_II
g ¥
W R e Rl Bl Rl e B | — g
Meuer Atikel l— ekl Mt 0.00
Eingabe Sicht: [Standard =] ‘wahung [EUR =] :I El
ﬁ Gedeck:l— Preis: |VK ~|| 100 |% Gesamt (.00 EI
Navigation @ Butto O Netto

¥ Rechenblatt nur fur Fechnungen

Es gibt fiur jeden Vorgangstyp die

Funktion eines Rechenblattes.

. . . GGCE vadn: 1323 &l
Mochten Sie diese nur auf der Ebene =T ‘lr van:  1323| @
Az
der Rechnung zur Verfiigung stellen, E Texe R oL B -
. . . . . AL ALl (9] Tertio R.
kénnen Sie die Einstellung hier ) =
@ Info Center Ablauf (3] Bewirtur
Vornehmen . Kalkulation (&8 Infa Center I i
ﬁVorgangsliste K.alkulation =
= [EW Angehot [3] £9 Vargangsliste
Artikelstatistik | Angebot (3]
v ik Speieen Adtikelstatistik | e
Teutz i Speisen
Atikel (3] E Teste
Rechenblatt Aatikel (3]
3 i Getranke & Getank
3 B sonstige Leistunge Fanse
- o g i sonstige Leistunger
= Bestellung [3) . 8
Antikelstatistik el )
: Autikelstatistik
[ Speizen G
- Getrdnke GDEI§E:
Texte P = eTha': s
@ kel 19 =
Bt Gastelinh Atikel [15) =T
2 Gasteliste
@] Meniikarten
zonstige Leistunger
=i Teste
Artkel | Aatikel (1)
Rechenblatt Fiechenblatt
= Zahlungen = Zahlungen
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W Mur Info Center anzeigen, keine Einzelpunkte

Je nach Modulausstattung kdnnen innerhalb einer Veranstaltung die Bereiche

Korrespondenz, Dokumente und Aktivitdten als Einzelbutton ausgeblendet werden und sind dann
Uber den Info Center der Veranstaltung abrufbar.

VAN 1843
v @ E
= Teste
5L Ablauf [9) VA-Mr: 1843

EY Konezpondenz —— | = Teste
k! [:Icnkurmante\\> ABL A blauf
[ aktivitaten (8 Info Center
K.alkulation K.alkulation
9 Yorgangsliste E] Worgangsliste
= [B@ Angebat (3] = [B3 Angebot [3)
3 Bestellung [3] 3 Bestellung (3]
» i Rechrung #1001 » §& Rechnung #1001

47 ¥a 23.11.2009 BANKET Tprofi GmbH

VAN 1843 |Bl[Mon. 23 Nov 2003 | (B[05:00)-[18.00 | Pers: | | 1o
¥ [ Basis = Delim | |2&it
= Texte Komespondenz
AL bz | .
— Termine
@ Info Center
K.alkulation | Akbivitaten
9 Yorgangsliste
F W Angebat (3] | Zahlungen
3 Eestellung [3]
F B Fechnung #1001 Yeranstaltungen
|| Dokumente
Hiztorie
Mur eigene Daten I
Filter: | Historie d|

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Administration - Seite 27



BANKETTprOf|

Ui Steverungs-Softwarne | —
fiir Catering und Veranstaltung

Nutzung zusétzlicher Vorgangstypen
(nur mit dem Modul ,Vorgange*)

¥ Akorto Rechrungsn erlauben Erlauben Sie die Nutzung zusatzlicher Vorgangstypen.
¥ Inteme Yorgange erauben Auf der Ebene der Veranstaltungsvorgange erhalten Sie
W Kalkulationsvorgange erlauben durch driicken der rechten Maustaste eine Auswabhl
b BN Angebot (4] zusatzlicher Vorgangstypen. o
- Bestellung (7] Unter Angebote/Bestellungen/Rechnungen die beiden
Aotk elstatistk Vorgangstypen Interner Vorgang und
b S peisen Kalkulationsvorgang, auf der Rechnungsebene auch den
i Typ Akonto-Rechnung.
[ Getranke
b E quipmert Neu Die verschiedenen Vorgangsarten wirken sich auf
[ Fachpersonal Kopieren Ausdrucke (Functions / Briefe usw.), in der
B I latemelagistk—— Interner Yorgang Kalkulation und Buchhaltung aus. Bitte klaren Sie
[ I Personaleintei kalkulationsvorgang mit lhrem BANKETTprofi — Betreuer die
[ K M unterschiedlichen Einsatzmdglichkeiten und
B e Anzablung Meu Auswirkungen.
Kopieren
Interner Waorgang
Kalkulationswyargang
akonto-Fechnung
Zwischensummentext

Arbeiten Sie innerhalb einer Veranstaltung mit der Funktion der Zwischensummenberechnung,
kénnen Sie hier einen Begriff hinterlegen, der immer als Vorschlagswert eingesetzt wird.

Worgangszartikel:

Zwizchenzummentest; |z'*‘*"3'3h‘3”3U'""""'E

|| GR: ¥4 17.03.2007 BANKET Tprofi GmbH -0l x|
GR vatin: 1318|E[Sam, 17 Mar 2007 | 1600 -[2300 Pers[ 50]  SAGEKY Ogf 0[0pton |
- H Basis = | Absatz | Gruppe IName (FE) / IAnz IAnzZ IF‘leis MwSt | Gesamt IA |_1|
=] Teue =] Trenntest Zum Empfang servieren wi, 0 00ify ] 0 |y
AL ablof = | Apeitif Champagreraperitiy 25 70l -] 175.00
68 1o Conter =] Misgetrnke Frosecoo Mis 0,11 25 5801 = 137 50 ﬂ
9 g = | Bemerkung dazu reichen wir folospde Happohen: &7 aarly =l 0.00 Lll
Briefe b =] Snacks Eruscetta G5 A 250
[ Dakumente =] Snacks 25 1L = 5250
[ Akivitsten =] Shacks as B 8250
Kalkulation = Snacks 25 1l = 5250
9 Vargangsliste ~]| Shacks Migghoissant Gefiilte [ F TS 62,50
< ik Angebat =] Zwischensumme | Happchen pro Person __/ 53] = 26250
= Teute ;s =] Uberschritt Menii Einzahl UBERSCHRIFT & aarfi #] 0,00
2 Attkel (19) | Hauptgericht Bandnudeln mit Tomatenpegfo 501 =] 275,00
S ~| Hauptgericht Spargel Portion mit 5 alzk afeffeln faar =] 700,00
IRz et £l =] Dessert Apfelkuchen lauparm mit Bimtsaucs s =] 2sm
Bestelung ~| Zwischensumme | Zwischensumme 2400)1 | 1.200.00
i Rechinung 5 =] Trenrtest Emplohlene Weine ] [ 0,00
~| FlaschenWwein | Chardonnay “Sundial”, Fetzer, Californien 0,75 1} 28001 =] 0,00
7| Flaschen wein | Eschendorfer Lump 35er 0,75 a 400+ 0,00
x| Flaschen Wein | Montepulciano d "Abuzzo DOC, 0,75 12000 a 21501 =] 0,00
fid
-1
K} »
01| | Bl )l MBs| 81 #| SIEilrE| @] 3] stmmprsice | F| 0.0 g
Mewer Artikel: exkl MwSt: 1.491 80
MwStT 28340 =
Eingabe Sicht: [Standard =] wahung: [EOR =] < =
E ﬂ Gedeck: Prei: | vk =l| 100 |% Gesamt: 1.775,00 EI
Navigation By @ Bruto O Netto
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Prifung

—Priifung
v Weranstaltungen ohne Baume elauben
[ Pax zwingend
[ % Ende zwingend
[ W Anlassgiuppe zwingend
[ Lieferadresse z2wingend
[ Statusdatum mur fir Option
[ Statuzdatum fuir alle Status zwingend
[ Bestellart Eingabe erforderdich
[ Unterschiift 2wingend
[ Kostenstelle 2wingend
[ W -Datum zwingend. falls 48 mehr als
I_EI Tage in der Zukunft Statuz ignarieren I

[ Bestandsprifungen nur fur Bestellungen

[ Keine Rechnungznummern vergeben

tehrfachbelegung won B aumen ;
" ignorieren 2 melden € verbieten

Riickdatierung um max. : I 2000

MNachricht versenden, wenn Wb innerhalb
) | 1| Tagen wor Beginn geandert

[v Belegte RBaume in der B aumliste markieren

[ “organg sperren sobald Rechenblatt gedruckt wird

[ Rechenblatt nicht eingebbar, nur Yaorlagen

Bestandsprifung nur fur Bestellung:

BANKETTprOf|

Die Steverur gs-Software
fiir Catering und Veranstaltung

Veranstaltung ohne Raume erlauben:
Legen Sie fest, ob das Buchen eines
Raumes zwingend erforderlich ist.

... Zwingend:

Wenn aktiviert, muss das Feld gefllt sein,
damit die Veranstaltung gespeichert werden
kann.

Statusdatum nur fir Option:
Das Optionsdatum kann nur im Status
Option eingetragen werden.

Statusdatum fir alle Stati:
Optionsdatum ist Pflichtfeld und muss bei
jedem Status gefillt sein.

Bestellart Eingabe erforderlich:
Feld Bestellart muss immer gefullt sein.

Unterschrift zwingend:

Eine Unterschrift muss aus der Liste der
Unterschriftberechtigten ausgewéahlt
werden.

Mit dem Modul ,Ressourcen” werden lhre Artikelbestande (Verleihobjekte) nach der Verfugbarkeit
geprift. Diese Prufung erfolgt sowohl bei einer Anfrage , als auch bei einer Bestellung. Méchten
Sie diese automatische Ressourcenprifung in der Angebotsebene deaktivieren, setzen Sie hier

lhren Haken.

WV-Datum zwingend, falls VA mehr als xx Tage in der Zukunft:

Die letzten Abstimmungen zur Veranstaltung werden meist in der Woche vor dem Termin
gemacht. Um dieses letzte Telefonat nicht zu vergessen, ist es sinnvoll das Wiedervorlagedatum
als Pflichtfeld zu definieren, wenn die Veranstaltung in 5 Tagen (Beispiel) oder spéter stattfindet.
Uber den Button Status ignorieren kénnen Sie fiir den Wiedervorlagezwang fur bestimmte
Status deaktivieren. Driicken Sie fur eine Mehrfachauswahl die STRG-Taste.

Keine Rechnungsnummer vergeben:

Arbeiten Sie mit eigenen Rechnungsnummern, dann kénnen Sie die automatische
Rechnungsnummernvergabe des BANKET Tprofi deaktivieren.

Mehrfachbelegung von Raumen:

Dirfen Raume gleichzeitig von mehreren Veranstaltern belegt werden?
Ja (ignorieren) - Ja, mit Warnung (melden) - Nein (verbieten)

Rickdatierung um max: xx

Mit dieser Einstellung kénnen auch Veranstaltungen in der Vergangenheit angelegt werden. Eine
Neuanlage ist nur 100 Tage (Beispiel) vor heute moglich.

Nachricht versenden, wenn VA innerhalb von xx Tagen vor Beginn gedndert:

Wenn Sie Uber das Modul Internes Nachrichtenwesen verfiigen, 6ffnet sich beim Andern einer
Veranstaltung, die innerhalb der eingetragenen Frist stattfindet, ein Abfragefenster, ob Sie eine
Nachricht versenden mochten. Um dies abzuschalten tragen Sie ,-1“ ein.
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Innerhalb der Raumliste beim Buchen von Raumen in einer Veranstaltung werden schon belegte

Raume kursiv dargestellt.

Vorgang sperren, sobald Rechenblatt gedruckt wird
Wird diese Einstellung ausgewéhlt, wird beim drucken eines Rechenblattes eine Abfrage

gestartet.

Besktatige

F.undenausdruck anfertigen’?

Abbrechen |

Mur Probedruck |

Durch einen neuen Datenbankbezug in der Ebene der Vorgange, kann jetzt eine Vorabrechnung
ausgedruckt werden. Auf der Rechnung erscheint jetzt ,Probedruck”

Administration Adresse
Adressat adreizeile
Benutzer Lieferadresse

Veranstaltung Lieferadresse-Fax
Yeranstaltung Exkras
Yargang

Vorgang Extras

Lieferadressenzeile
Druckstatus

Lieferadresse-Telefon

- =kEvaldD{vRechenblattDruckstatus™)

Equpmentvileth

STy Ve b hrgen URIE Al 22 67346 Sper

Herr

Probedruck

Dite Heldmaier
Klenzepfad 52
12245 Ottobrunn

Rechnungsnurmmer: 205
Stevernummer: G257 10445485
Ust.ldent Mr.: DE 245 480 222

Ihre Weranstaltung vom 12,1210 in unzerem Hause
Wir bedanken uns fir Ihr Werrauen und senden Ihnen unsere Rechnung:

Giraflf s Gastronoomis

Tagmgz & Ranloetrs Catering & Fueents
Wianlilially Speyur

vom 08.06.2010

hMenge Einzelpreis
Fikanter Fleizchkdse mit siRem Senf 100 o000 &
Warme Fleischwurst mit scharfem Senf 100 400 £
Feine Gemiize-LachsLazsagne 100 a.00 €
Gezchmorte Ginzekeuls "Mormanische A" 100 12,00 €

Gesamtpreis
900,00 €
400,00 €
Q00,00 €

1.200,00 £

Surnme brutto
Summe netto
zuziiglich der gesetzlichen Mehnwertsteuer

340000 £
288714 £
542 86 €

Rechnungshetrag

Die Ubemveisung des Betrages envarten wir bis zum 14,03 .1
Konto 123 456 73 bei der Musterbank Berlin BLZ 100 100 230

Wifir freuen uns schon heute, Sie bald wieder begnriken zu diden.

3.400.00 £
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Die gleiche Funktion gilt, wenn Sie Ihre Rechnung Ausdrucken und sperren. Eine Anderung ist
jetzt nicht mehr moglich. Wird die Rechnung ein weiteresmal ausgedruckt, erscheint automatisch

der Druckstatus mit ,Kopie®.

Tagmgz & Ranleetrs
Eyuipmeni ecleils

Gty Werans kd krgen Uk bale 22 673465 Speyer

Herr

Ditk Heldmaier Kopie
Klenzepfad 52
12345 Ottobrunn

Ihre Weranstaltung wom 121210 in unserem Hause
Wfir bedanken uns fir lhr Wertrauen und senden lhnen unsere Rechnung:

Gl s Geaastrenoeamie

Catermg & Feents
Selilially Speyur

Rechnungsnummer: 205 wom 08.06.2010
Stevernummern G257 10445/
Ust.ldent Mr.: DE 245 429 222

Die Obenveisung des Betrages envarten wir bis zum 14.02 -1
konto 123 456 78 bei der Musterbank Berlin BLZ 100 100 30
Wfir freuen uns =chon heute, Sie bald wieder begriken zu dirfen.

tenge Einzelpreis Gesamtpreis
FPikanter Fleizchkize mit sikem Senf 100 Q.00 £ 00,00 £
Warme Fleischwurst mit scharfem Sent 400 4,00 £ 400,00 £
Feine Gemiize-Lachs-Lazagne 100 Q.00 £ 00,00 £
Geschmorte Gansekeule "Normanische Al 400 12,00 £ 1.200,00 £
Surnme bruto 340000 £
Summe netto 2857 14 £
zuziiglich der gesetzlichen Mehnvertsteuer 542 86 €
Rechnungsbetrag 3.400,00 £

Rechenblatt nicht eingebbar, nur Vorlagen

Dieser Befehl verbietet das manuelle Nachbearbeiten eines Rechenblattes.

Es kdnnen keine Zellen verandert, bzw. Texte eingeschrieben werden.

Nur die Inhalte der Vorlage werden gefiillt.
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Registerkarte Ausgabe

Druckformulare

rDruckformulare

| Formular

-

Buro Layout

Biiro mit Schlussbericht
Intern eigene Listen
Klche eigene Listen
Lagerlziter Packlizte
Service eigene Listen
Standard Biiro

Standard kiiche2
Standard Lieferschein 2
Standard Service
Standard Technik
Standardangebot?
Standardangebot2 T
Standardvertrag?
Standardvertrag? MT
Werleih Angebot

Werleih Auftragsbestatigung
Yerleih Lieferschein
“ertrag MT

Wertrag T agung

Angebat [eng)

Angebot mit Artikelbildern
Angebat mit Mettosummen
Angebot mit Unterschriftzmogl,
Angebat Privat

0 e T e e A e (R A T (R TR KR TR R e

o

BANKETTprOf|
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Auf der Seite der Ausgabe werden Formulare
(Functionbuilder) zur Nutzung in Veranstaltungen
freigeben. Der schwarze Balken auf der linken
Seite zeigt welche Formulare ausgewabhlt sind.

Die markierten Formulare stehen dann in der Druckauswahl der Veranstaltung zur Verfiigung.

Fﬂ Druckmaske auswal

Farmulare

Biiro Layout

Biiro mit Schluzsbericht
Intern eigene Listen
Kiiche eigene Listen
Lagerleiter Packliste
Service eigene Listen
Standard Biiro

Standard Intern 2
Standard Kiiche2
Standard Ligferschein 2
Standard Service
Standard Technik
Standardangebot2
Standardangebot2 MT
Standardvertrag?
Standardwertrag? MT
Yerleih Angebot

Verleih Aufragsbestatigung
Werleih Lieferschein
Vertrag MT

Yertrag T agung —
4 £

=101 =]

[ il eerzeichen am Anfang von neuen Zeilen unterdriicken;

(

EGEEE B

5 Jebaokz
Standardangebotz MT
Standardvertragz
Standardvertragz MT
Veranstaltungsliste
Werleih Angebot

Werleih Auftragsbestatigung
Werleih Kommissionsblatt
Yerleih Lieferschein
Vertrag MT

Vertrag Tagung

e

Wenn Sie in lhren Textfenstern (z. B. Angebotstext des Artikels) ohne manuelle Umbriiche
arbeiten, sollten Sie ,Leerzeichen am Anfang von neuen Zeilen unterdriicken” aktivieren,
damit durch den automatischen Umbruch keine

unschénen Leerzeichen am Anfang einer Zeile stehen (wie in dieser Zeile).
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Raumplan

~Raumplan
R aumtextbreite: 130 Tage: I 7

F aurntestztil: Fett ~ \

Schriftart: |5 Sahs Sen |

[ Raumiibersicht
mit L rter-+0berrSumen

[T Raumvennaltung auzblenden /

N

Bestimmen Sie in der Einheit Punkte die Breite der Spalte mit
dem Raumnamen.

Wie viele Tage sollen angezeigt werden.

Wahlen Sie zwischen Standard, Fett und Kursiv oder
Kombinationen davon, legen Sie die Schriftart fest.

Raumubersichten mit Unter./Uberraumen

BANKETTprOf|
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@ R aumplan

B+K

KZ

ES

In der Raumubersicht werden alle belegten Rdume mit den jeweiligen Veranstaltungen angezeigt.

Sie kénnen wahlen, ob der Uberraum mit angezeigt werden soll, wenn ein Unterraum belegt ist,
oder nicht. (Naturlich auch umgekehrt die Unterraume, wenn der Uberraum belegt ist) Aktivieren
Sie die Anzeige der Unter-/ Uberrdume, wenn beides angezeigt werden soll.

Raumverwaltung ausblenden

Ein Unternehmen, welches keine RAume hat oder nutzt, kann innerhalb der Veranstaltungsmaske
die Raumverwaltung ausblenden. Dadurch wird das Feld der 1.Absprache und der Liefer-

Adresse-Text vergroRert und verschoben.

|=|VA Neuanlage

9 Vorgangsiiste

i Angebot
Bestellung

ik Rechnung

=lolx|
25| @l[o0.00.00 @[ 0000 [ 00:00] Pers | e daldf 2

Al ver B driassgruge: | =i (1]
Ans;qu!;:Il =] Anlass [ | =d il
StatusDatu: E[T00000 WG] 0.7 i
Wiedervorlage: H([000000 || whirund | & | p] |

Grund; E |

|

=]

|

1. Absprache s | 2| A

=
=
i
El
[]
|
I Einnenurg |

2| verantw. Mitarbeiter: [Fiedler, Stefan 2
Navigation £} Unterschift =
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Registerkarte Texte

In der Registerkarte Texte des Profils hinterlegen Sie immer wieder benutzte Texte in Angebot,
Vertrag und Rechnung.

f| Administration: ¥eranstaltungen o [m] [

Basisl Auzgabe Texte |Felu:|er| Tischreservierungl Ticketingl Lieferservicel F'ersu:unalplanungl Detailsl

oben Angeb. Text 1: 9, Rechhung Text 1: ﬂ
wir danken fur Thre freundliche Anfrage und freuen uns, fur
Sie tatig zu werden. Unzere ldeen und Yorzchlage haben
wir auf den folgenden Seiten detailliert dargestellt. ;I ;I
unten Angeb. Text 2 E's_l Rechhnung Test 2 ,
Wi hioffen, dass Ihnen unser Angebot zuzagt und freuen ﬂ
unz, recht bald von lhnen zu haren,
um weitere Details 2u besprechen. ;I ;I
Schiul Angeb. PS Text: E\_I Fechnung Text Ende: E,
P.5.: Kleine Gezchenke erthalten die Freundzchaft, _I
Schenken Sie ung [hr Yertrauen, wir schenken Thnen
unzere ganze Aufmerk zamk e, ;I ;I
oben Wertrags Test 1: E\_I MP-Text 1: &,
gerne bestatigen wir Ihnen folgenden Auftrag, Bitte lesen j
Sie alle Einzelheiten aufmerkzam durch und bestatigen Sie
die Richtigkeit der &ngaben mit Threr Unterschrit, ;I ;I
unten Wertrags Texst 2: @kl MP-Text 2 &,
it danken lhnen zchon heute recht herzlich fur lhr _I
Wertrauen, Fur eventuelle Fragen
gtehen wir [hnen germe zur Yerflgung. ;I ;I
Schiuf Yertrags PS Text: & MP-Text 3: &,
;I = Copyright 2010 by BAMKETT praofi GmbH -
PS: Wir vergichern lhnen, dasz wir alle: daranzetzen
werden, damit [hre Yeranztaltung ein voller Erfolg wird. _I _I ﬂ
=
X
Angeb. Text 1: Tragen Sie hier den Einleitungssatz Ihrer Angebote ein.
Angeb. Text 2: Tragen Sie hier den Schlusssatz Ihrer Angebote ein.
Angeb. PS Text: Tragen Sie hier einen PS-Satz ein.

Verfahren Sie analog mit den Vertragstexten und den Rechnungstexten.

Wahrend der Angebotstext und der Vertragstext in den entsprechenden Formularen verwendet
wird, kdnnen Sie den Rechnungstext in Ihre Rechenblattvorlagen einfligen.

Die Mandantenprofil- Texte (MP-Text 1 bis 3) verwenden Sie in der Textverarbeitung, z. B. als
PS-Text.

Durch Klicken auf das Icon 4 VergroRern kénnen die Textfelder alle vergro3ert werden. Bei
umfangreichen Texten erleichtern Sie sich so die Arbeit.
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Registerkarte Felder

Bestimmen Sie hier die Namen der individuelle Veranstaltungs- / Vorgangsfelder und des
Schlussberichts.

_ipix]
Basisl .-i'-.usgal:uel Texte Felder |Ti$chreservierung| Ticketingl Liefersewicel F'ersu:unalplanungl Detailsl
—Weranstaltungen —Schluszbernicht
Mame won Feld 1; | Feld 01: ISewiceIeistung
M arme won Feld 2: | Feld 02: IServicefreundIichkeit
Mame von Feld 3: | Feld 03: |
Mame won Feld 4: | Feld 04: IK'u'chenIeislung
M arme won Feld & | Feld 05: IKUchenkreativitét, Ayswahl
Mame won Feld E: | Feld 0E: |
Mame Testfeld 1: IHechnungslegung: Feld OF: ITagungstechnik
Mame Testfeld 2: | Feld 08: ITagungsbetreuung
Feld 09: |Tagungsbetr. Freundlichkeit
~Worgahge Feld 10: |
Mame won Feld 1; |Fertig.-".-’-'-.l:|fahrt: Feld 11: IHezeptiDn: A alles gedacht’?
Mame won Feld 2; |Lieferzeit: Feld 12 IHezeptiDn Freundlichkeit
M arme won Feld 3: IFahrer: Feld 13: |
Mame won Feld 4: IKassenbeleg: Feld 14: IF"LjnktIichkeit der Leiztungen
M arme won Feld & IGeschirr: Feld 15 |
Mame von Feld B; |Serviu:e: Text Feld 1: |K|:ummentar Rezeption
Marne Textfeld 1: | Test Feld 2 IKDmmentar Service
Marne Texstfeld 2: |Tischwésche: Test Feld 3: IKDmmentar Kiiche
—Ablauf —Weranstaltungsraume
[~ Pax ausblenden v Miete auzhlenden
[™ Einheit aushblenden ™ Dgchrummer ausblenden
[~ Yeranbaartichen ausblenden _ll
[~ o ausblenden
[ Kiirzel ausblenden =
N :
v

Wenn Sie mit der Raumverwaltung arbeiten konnen Sie hier die Miete sowie die Tischnummer
ausblenden um die Darstellung der Raume auf der Veranstaltungsbasis tbersichtlicher zu
gestalten.

Ebenso kdonnen Felder aus dem Ablauf der Veranstaltung (Zusatzmodul) ein- / bzw. ausgeblendet
werden.

ARV — N
| Draturn ‘Won Bis | Aktivieat \Pax  )\Einh. (o JBemerkung [FE (Werantwortlich  OKiirzel
M Itagich =] I = = ~——= | :Iiﬁ
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—Weranstaltungen
Mame won Feld 1: |Diese
Mame von Feld 2. |Felder
Mame von Feld 3 |sind
Mame won Feld 4 |frei
Mame von Feld & |2u
M ame von Feld B |I:uenennen
Mame Textfeld 1: |Benutzerdefiniert 1
Mame Testfeld 2: |Benutzerdefiniert 2
nter den Texten der Veranstaltung.
|=i|¥A Neuanlage =alx|
VML 1487 @fonod\oooo| Pers[ | EgW[ 0af o
- E Basiz = \ \ hl
E Absprache > |&J | il
B A blauf = o
@ Info Center LII
E9 Yorgangsliste LI
i Angebot Inferme [nfo | SI
Bestellung LI
i Rechnung \\ \ LI
Yeleibarung > | & i‘.'
=
H
| 2] 2 (=
=l
o
2] a1
\ \ -
) [
== ==
I =i C
= == I %]
Mavigation £
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—Worgange
Mame von Feld 1: |Diese
Mame von Feld 2: |Fe||:|er
Mame von Feld 3: |sir‘u:|
Mame von Feld 4: |frei
Mame von Feld 5 [zu
Mame vion Feld B |I:uenennen
Mame Testfeld 1: | \
Mame Testfeld 2 | \
Intek den Texten der Vorgange.
|z ¥A Neuanlage =13
van: 1487 Blffongooo [00:00]}[00:00 Pers: T g oo o
- EEIEI‘T:MS = Kulhen\nfu | \ EII \ Service Info | EII Iill
AL 4 blauf Ll
E‘E Info Center
Kalkulalitnn LII
] Yorgangsliste
T i =
Amkel TEchnik, | Dekorafion 3'
Bestellung :I
K Rechnung
=
AussEhiIdErung I Garderobe 3‘
=l
=
| all_
=
i
= el
e al a
\ / *IE —  =IH 1=
. I =E Ei
D iB] Mavigation ﬁ \ /

Hinter allen Einfachen Feldern und Textfeldern kénnen Sie, je nach Hintergrund des Feldes,
eigene Auswabhllisten hinterlegen.
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—Schluszbericht
Feld 01: |Sewiceleistung
Feld 02: |Sewicefreundlichkeit
Feld 02; |
Feld 04: |Ki.j|:henleistung
Feld 05: [Kiichenkreativitat, Auswahl
Feld 0F: |
Feld O7: |Tagungstechnik
Feld 03 |Tagungsbetreuung
Feld 09: |Tagungsl:uetr. Freundhchlet
Feld 10: |
Feld 11: |Hezeptiu:un: An alles gedacht?
Feld 12 |Fiezeptiu:un Freundlichk it .
Feld 12; | \ \
Feld 14: |F'i.jnkt|i|:hkeit der Leistungen \ \
Feld 15: | Y
TestFeld1:\  |Kommentar Rezeption \
Text Fald 2: |K|:|mmentar Semvice \
Tﬁ\t F:¥ & |K|:|mmentar Fiiche \

BANKETTprOf|

Die Steuverungs-Softwane
fiir Catering und Veranstaltung

Nach welchen Kriterien Ihr Schlussbericht
gepflegt werden soll, legen Sie bitte hier fest.
Die Felder 1 bis 15 sind Benotungspunkte und
kénnen in einer Veranstaltung mit den
Schulnotensystem (1-6) geflllt werden. Felder
die leer bleiben, werden auf der Seite des
Schlussberichts ausgeblendet.

Die Textfelder 1-3 sind zum hinterlegen eines
Berichtes.

|=i]¥A 16.01.2007 Fiedler Stefan -0 x|
WK mrz @IDie,‘IB.Jan 2007 @I‘IS:DD -| 23:00 | Pers: - ﬂkl.l Dgrl DIDefinitiv
- E Basziz =1 Gesamt-Bewertung: |l] Unbewertet \ LI \ |_‘|
E Texte Detail-Bewertungen: il
Abl. Rl
Ablauf Serviceleistung 0 T agungzbetreuu 0 LI
@ Iifa Cantar Servicefreundichkeit 0 agungsbetr. Freudiichkeit 0 Lll
K.alkulaticn
k.ichenleistung ezeption: An alles Redacht? 0

F ok Angebot
[ Bestellung
ik Fechnung

Fiichenkreativitat, Auswahl

T agungstechnik

zeption Freundlichkeit

Fiinktichkeit der Leistungen

s

—

\

Kommentar B ezeption

Kommentar Service

E3

Kommertar Fiiche

Abzchlussbericht

]

-

QIEI Mavigation

I ble kble kile kle
ECEYEE
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Grundeinstellungen fiir das Zusatzmodul Tischreservierung werden hier vorgenommen.
Die genauen Arbeitsweisen entnehmen Sie bitte dem Handbuchkapitel zur Tischreservierung.

F_ﬂ Administration: ¥eranstaltungen

=101 x|

Basisl .-i'-.usgal:uel Te:-:tel Felder Tischreservierung |Ticketing| Lieferservicel F'ersu:unalplanungl Detailsl

W i Tizchreservienng aktivi

™ Tischzuweisung 2wingend

V¥ Tizche liberbuchbar

™ Tizche mit freien Platzen buchen

™ Angebaotzartikel pro Feservienng erlauben
¥ Bestellungsn pro Fezervienng erlauben
¥ Rechnungen pro Reservierung erlauben
[~ Zahlungsart 2wingend

[~ Zahlungsart-Zuzatz

Auzwahliste Zahlungzart: B

Preizzchiene fur Artikel: VE -

Automatizche Tizchzuweizung, I—
mas. freie Platze: z

Standard K.azzenprofil I vI

Yarzchlag fur Mame wan
anonymen Gasten:

|.-'1".n|:|n_l,lm

—Worlagen
Rechnung mit Adiesze:  [Rechnung fiir Tischreservienung

Rechhung chne Adresse:; |F|eu:hnung fur Tizchreservienng ok

—Rezervierung mittels Adrelflizte
W aktiv
Adrezs-Suche mittelz Toping: |

Adrezze Freifeld fur Personen: I 1
Adrezse Freifeld fur Kinder: I 2

XD |-
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Grundeinstellungen fiir das Zusatzmodul Ticketing werden hier vorgenommen.
Die genauen Arbeitsweisen entnehmen Sie bitte dem Handbuchkapitel zum Ticketing.

F_ﬂ Administration: ¥Yeranstaltungen

Basisl .-i'-.usgal:uel Te:-:tel Felderl Tizchrezervierung Ticketing |Liefersewice| F'ersu:unalplanungl Detailsl

péTickeling aktivé

Artikelgruppe fur Yargange: | dffentliche W

Artikelgruppe fur Ticketartikel: I Eintrittzkarten

Preizzchiene fur Artikel:

b aximale Uberbuchung:

Yarzchlag fur Mame van
anonymen Tickets:

¥ Preize beim Buchen Snderbar

Mame von Yorgangsfeld ¥:
M ame won Yaorgangsfeld 8:

Mame won Yorgangsfeld 9:

VE =

I 10,00 %

|Tiu:ket

IF'u'hrer:
|Treffpunkt:

=101 x|

—orlagen

Bestatigung mit Adresze;
Bestatigung ohne Adrezse:
Rechhung mit Adresse:

Rechhung ohne Adrezse:;

Brief Rechnung mit Adrezse:

|Eestétigung Fiihrung nur Artikel
|Eestétigung Fiihrung nur Artikel ol

|Rechrung fiir Ticketing
|Fleu:hnung fur Ticketing ohhne Adres
|Keine Worlage ausgewahit

x| |-
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Grundeinstellungen fur das Zusatzmodul Lieferservice werden hier vorgenommen.
Die genauen Arbeitsweisen entnehmen Sie bitte dem Handbuchkapitel zum Lieferservice.

f| Administration: Yeranstaltungen o ] [

Basisl ﬁ'-.usgal:uel Te:-:tel Felderl Tischreservierungl Ticketing Lieferservice |F'ersc:nalplanung| Detailsl

—orbelegung bei Yeranzstaltungsneuanlage

wier M

Statusz: | Definitiv =

&nlab; | Ligferung

¥ Tage automatizch anlegen

~|E

—Worgangs-Yoreinztelungen

M arme: Pfandabrechnung

=1 0|5

[ nicht aktuell  |Ffandabrechiung

Ty | &brechnung

Preizzchiene: EK =

[ Komponenten automatisch aufldsen
v atikeliiste automatisch reduzieren

Yorlagen:
Yorlage |.-'1'-.n2. | Imbruch

| ¥ Standard

|Nur mit Artikeln aus ... ;l

o

a
Dlel g

—Retourenschein

Yorlage: IHetDurenschein

. XD |-
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Registerkarte Personalplanung

Fur das Modul Personalplanung kénnen hier Grundlegende Arbeitsweisen festgelegt werden

B| Administration: ¥eranstaltungen
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Legen Sie hier zusatzliche Detailabfragen zu lhren Veranstaltungen an. Diese stehen lhnen dann

in jeder Veranstaltung zur Verfigung.

“_ﬂ Administration: ¥eranstaltungen

=101 x|

Basisl .-i'-.usgal:uel Te:-:tel Felderl Tischreservierungl Ticketingl Lieferservicel Perzonalplanung Details |
I ame |Feld-l3ruppe |Listenfeld-Name |Datent_l,l|:u |Eingel:u|:uar |2wangsfeld |Suu:hfelu:| |;I
[uelle [uelle [uelle Text Eingebbar Zwingend
mit Perzonal Perzonal kit Perzo Wiahrheitawert | Eingebbar
w
4 k
ol gl slEf
i
e
v 2553 | B[ooo0.o (B[o0:00 ] -[00.:00] Pers: | ] ik gl ol =]
¥ B Basis = A MHarne |Wert | | | -~ |_{|
= Texte - Quelle
= uelle Zeltungzanzeige = (7 il
AL Ablat - Personal Ll
068 Info Center mit Persanal | Mein e L||
E9 Vorgangsliste o
i Angebaot _l
Bestellung
i Rechnung
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Adressen [E& Adesse

Basis

In der Registerkarte Basis der Adressen stellen Sie ein, wie die Adresse im Ausdruck aufbereitet
werden soll, wie sich die Felder StraRe und externe Kundennummer verhalten sollen und Sie
benennen die individuellen Felder der Adresse und der Ansprechpartner (Ansprechpartner nur mit
dem Modul Akquise).

=] Administration: Adressen 1ol =l
Basiz |
Adrefauswahl ber %) Ansprechpartner © Adressen O Ansprechpartner und Adreszen
~anzchriftzaufbereitung ~Adress-Eingabe
C. [ Teleformummer zwingend
& ‘Leerzeile war der Strai’ﬁe [ Strale zwingend
= Keine Leerzeils [ externe KD M. mulb nicht eindsutia sein
Zu Handen Text: | [~ E-Mail Adresse 2wingend
Matiohalitatenkennzeichen anzeigen:m ™ auch nur mit E-bail &dresse erlaubt
Betnebzbezogene Felder
—Adieszen —Adreszen Ankreuz Topizsieung
Mame von Feld 1: | |F'ri\-'atal:|resse |Stammga$t
Mare won Feld 2 | |Firmenadresse |Vip
Mame von Feld 3 | |Vereim’verband |
Mame von Feld 4 | |Eehi:in:|e |Hestaurant
Mame von Feld 5: | |.-’-'«gentur REB etc |.~'-‘n.uBer Haus
—&nsprechpartnier |Ki.jnstler |Hutel
Mame van Feld 1: | |Persanal |
Mame van Feld 2 | |Lacation |
Mame von Feld 3: | |Lieferant |
Mame Textfeld 1: | Minimalanzahl von gezetzen Freuzen: I_'l
Mame Textheld 2: |
rMur unter Anleitung benutzen | [ Mur Info Center anzeigen, keine Einzelpunkte _1‘
Adrezzslizte per Externerfr laden
=
X

Entscheiden Sie in welchen Ebenen der BANKET Tprofi eine Adresssuche durchfiihren soll.

Adrefauzwahl iber €= Ansprechpartner O Adressen O Anszprechpartner und Adreszen
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Anschriftsaufbereitung

—Anschrftzaufbereitung
C L eerzeile vor demn Ot Leerzeile vor dem Ort
£ Leerzeils vor dat Shrabe Ublich ist keine Leerzeile zwischen Straf3e und Ort
% Keine Leerzeile (laut Post DIN 5008). Méchten Sie in lhrem
ZuHanden Test | Unternehmen trotzdem diese Leerzeile beibehalten,
M ationalitatenkennzeichen anzeigen:|Nur Auzla... jv setzen Sie hier einen Haken.

Leerzeile vor der Stralle
Hier kénnen Sie zur besseren Ubersicht eine weitere Leerzeile zwischen Name und StralRe
einflgen.

Keine Leerzeile
Weder vor dem Ort, noch vor der Stral3e wird eine Leerzeile gesetzt.

Ansprechpartner mit ,z. Hd." versehen
Friher war es Ublich, vor den Empfanger z. Hd. zu schreiben. Das ist mit dem BANKET Tprofi
immer noch maglich.

Nationalitdtenkennzeichen anzeigen

Laut Post DIN 5008 muss nur das Land unterhalb von PLZ und Ort in Gro3buchstaben
angegeben werden. Mdchten Sie zusatzlich das Landerkirzel vor der PLZ, dann kénnen Sie
dieses hier festlegen.

Adress-Eingabe

rAdress-Eingabe Telefonnummer zwingend
I™ Telefornummer zwingend Die Adresse kann erst gespeichert werden, wenn eine
I™ Strafle zwingend Telefonnummer eingetragen wurde.
[ externe KD Mr. mul nicht eindeutig sein
[T E-Mail Adresse zwingend Stral3e zwingend
B e e i B Bl eenen Die Adresse kann erst gespeichert werden, wenn eine

StralRe eingetragen wurde.

Externe KD Nr. muss nicht eindeutig sein

Mit dem Modul FiBu-Schnittstelle wird die externe Nummer im BANKET Tprofi fir die Nummer
des Kundenkontos in der Buchhaltung verwendet. Wenn fir mehrere BANKET Tprofi-Adressen
nur ein Kundenkonto in der Buchhaltungssoftware verwendet wird, muss dieses Entweder-Oder-
Feld aktiviert werden.

E-Mail Adresse zwingend
Die Adresse kann erst gespeichert werden, wenn eine E-Mail Adresse eingetragen wurde.

Auch nur mit E-Mail Adresse erlaubt
Adressen kénnen gespeichert werden, auch wenn nur eine E-Mail zur Adresse existiert.
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Tragen Sie hier die Namen fir die Felder ein, die Sie individuell bestimmen kénnen:

Betriebzbezogene Felder

—ﬂdrem

_j;w?%
ame von Feld 1: | \

Mame Textfeld 1:
Mame Textfeld 2

1

\

reatadresze |Stammgast \

Mame won Feld 2: | N |Firmenadresse |\-’ip

Mame won Feld 3: | |"Jereina"verl:uanu:| |

Mame won Feld 4: | l/ |E=ehi:iru:|e |Hestaurant
WIEI 5: | / |.ﬁ.gentur RE etz |.-i‘-.ul'£.er Haus
—Anzprechparther \ |Ki.jnstler IH':'tEI

Marme won Feld 1: \ |F'ersu:unal |

Mame won Feld 2: \ \ |L|:u:ati|:|n |

Mame won Feld 3: |Lieferant |

Wzahl woh gesetzen Kreuzery

\/

_|o x|
e | Aktivititen | nicht Aktuel T
Grunddaten Ankreuz-Typisierung |4
KD Nr. intern: - 407 extern: | ™ Privatadresze [ Stammgast Py
i [™ Fimenadresse [ Wip i
Anrede/Titet | Ea|=] )| [ Vercindveband >
: ? | —
Hame: —I [ Behirde [ Restaurant Y]
Womame: [~ Agentur RE etc [ Auber Haus —
Mame 2: ™ Kiinstler ™ Hotel
Mame 3: ™ Personal r
. - ™ Location r
Strabe: Spezifische ™ Ligferant r
& PLZ/00 | Sprache: utsch hd r S Ligte I I~ Michtraucher
C Postfach Geb.Datum: 00.00 cqrilf-Typisi . /el
Hochzeitstags e
8] |Typlng |:|
Land [0 =IE] =8 /mb
Preisschiene: | Z
Briefarreds: [Sehr aeehite D amen und Herren Ll?
Anredename:| N
Mahnfristveddngerung in Tagen: ID \7/ o
wichtig | él 3' = J
|- [ |
=
-l Dlgl gl B
Ansprechpartner [~ nicht aktuells zeigen Doublettenabgleichl
|Anrede ITlteI |Name IVomame ITeIefon |Hand_l,l IFax IE-Mall IFunktlon IBnefanrede - =
O
ol%
1 | o[ |
D @l I~ wertraulich Verantworticher Mitarbeiter: [Fiedler, Stefan =l

TIPP:

Gehen Sie sparsam mit dem Vergeben der Feldnamen um. Vielleicht brauchen Sie in Zukunft
noch welche, mit denen Sie heute noch nicht gerechnet haben.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

Administration - Seite 46




BANKETTprOf|

Die Steverungs-Softwane
fiir Catering und Veranstaltung

Die Felder des Ansprechpartners kdnnen Sie nur verwenden, wenn Sie das Modul Akquise
erworben haben:

Betriebsbezogene Felder

—Adrezzen —adrezzen Ankreuz Typizierung
M ame won Feld 1: | |F'rivatadresse |Stammgast
M ame won Feld 2: | |Firmenadresse |‘-.fi|:|
M arme von Feld 3: | |\-’erein£verband |
M arme von Feld 4: | |Behi:irde |Hestaurant
M ame won Feld & | |.ﬁ.gentur RE et |.i'-.ul‘.-er Haus
. e ———— [Kiinstler |Hatel
arne won Feld 1 | \\ |F'ersu:una| |
M ame won Feld 2: | /)lLu:u:atiu:un |
me won Feld 3. | : |Lieferant |
jj{%;ﬁ | Miniralanzahl won gezetzen Kreuzen: |_1
Marme Textfeld 2: | )
M
\ /

In der Registerkarte Ansprechpartner der Adfesse:

i/Adr. Neuanlage _10] x|
Basisl Infa Centerl Infosl Akouize  Ansprechpinner |D werknipfte Adressenl Statistikl riefel Dokumentel Aktivitétenl
Keine Ansprechpartner vorhanden | I |4
Mr. intern: extern; 4
Arrede/Titel| =|H| ."_\E )
M arme: | \ \ M
Yorhamme: | —
Narne 2 ‘ N Begriff-Typisierung I_n
TelefondFax: ‘ §
I obil /Privat: y
E-Mail
Brief &nrede: | H
Funktion: | > /r
Abteilung: | &= .
Geb.Datum: | EI Bild 1:]
@ Bid2 |
g —— o8l 0
d Infos fiir Yeranstalung | 3'
& Eemerkung | 3' ﬂ
2l
| =
\Infos fiir Tischreservigmng 3'
Alf |
L4
=
=
| ﬂ
=l \ o | (X
- —Z
\/
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In der Registerkarte Artikelgruppen kdnnen Sie lhre Artikelgruppen einsehen und den
Artikelgruppenpaketen Ihrer Functions zuweisen.

|z Administration: Artikel

Artikelgruppen I Autikel Details | Katerformat |
Artikelgruppen

[ I - |
[+ Speisen
I Gehinke
I Sonstiges

7 vereinigen

ﬁlﬂ » |I‘E| (% bewegen

=101 |

Paket:l

Amusze gueule
Aperitif
Arrangement
Beilagen
Bemearkung
Biiffet

Dekoration
Dessert

Flazchen Wein
Geback
Hauptgerncht
kalte Vorspeize
Kaze

Offener Wein
Salat
Sekt/Champagner
Snacks

zohzt. Getranke
zohat. Leistungen
sonst. Speizen

Sorbet
I~ Komponentenartikel stets nach Stammdatenpreisen auflosen Suppe
Artikelgruppe flir Plandartikel: I Pfandartikel TEChm&- L ;I
Steuersitze Preizzchienen
Nr [Gilinah  [Satz [Fibu =] Kiizel |Beschieibung [Mwst [Preizpilene | «|
0/01.01.1930 0,000 EK. Einkaufspreis 1 [~ Brutto
101012007 19.00/2 VK Verkaulspreis Brutto 1 ¥ Brutto
1/01.04.1995 16,00 2 WM Werkaufzpreis Netto Catering 1 ™ Brutto
1/01.01.1930 15.00 .
2 01.01.1330 7.00/3 i
Ll_l K| ;IJ =
x

ticten bwStE l_'l

KT
ﬂ 5'@' @I Preize kopierenl

D%lgl gf

Im linken Fenster sehen Sie alle Artikelgruppen die Ihnen zur Verfiigung stehen. Mit dem Modul
Artikeldetails kdnnen Sie eigene Gruppen anlegen, die vorhandenen umbenennen und
bestimmen, an welcher Position sie stehen sollen.

Rechts oben im Fenster sehen Sie die Artikelgruppen, die zu dem darliber angezeigten

Artikelgruppen-Paket gehoren.
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Der BANKETTprofi liefert in der Grundausstattung eine klassische Artikelgruppenstruktur.

4 Administration: Artikel
Artikelgfuppen |Kar E formatl

fe

Amuze gueule

k.alte Vorspeize

warme Y orspeizen

Suppe

Ewizchengericht

Salat

Sorbet

H auptgericht

Beilagen

Dezsert

Kaze

Geback,

Snacks

Buiffet

Meni

zohizt. Speizen

¥ Getranke
Apertif
Sekt/Champagher
Offener Wein
Flazchen 'wein
Digeztif
Bier
alkoholfreie Getranke
warme Getranke
Getr. Pauschale
Pausengetranke
Empfang
F.onferenzgetranke
zonst. Getranke

¥ Sonstiges
Dekaoration
Technik
zohit. Leistungen
Bemerkung
Arrangement

[]

\?y
I~ Eomporemenartikel stets nach Stammdatenpreizen auflbsen

Steuersatze

Mr | Giiltig ab Satz -
0/01.01.1930 000
1/071.01.2007 19,00
2/07.01.1530 700

HE

Aruze quells
Apentif
Arrangement
Beilagen
Bemerkung

Bier

Biiffet
Dekoration
Dezzert
Flaschen YWein
Geback
Hauptgericht
kalte Vaorspeize
F.aze

M eni

Offener Wein
Salat
Sekt/Champagner
Snacks

zonst. Getranke
zonst. Leistungen
sonst. Speizen
Sorbet

Suppe

Technik

warme Getranke
Awizchengericht

]

Preizzchienen

Fiirzel |Eeschleibung

|Mw5t |F'leispﬂege | -

EF. Einkaufzpreis
YE. Yerkaufspreis 1

1 [ Erutto
1 ¥ Brutto

HE

Qlil@l @l Preize kopieren |

tdieten MMwSt: I_'I

D%l Tl

\ x|D |-

Mit dem Zusatzmodul Artikeldetails konnen Sie dies individuell auf Ihr Unternehmen anpassen.
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Um eine neue Artikelgruppe anzulegen, klicken Sie auf das ﬁl unterhalb der

Artikelgruppenauflistung.

Es o6ffnet sich ein neues Eingabefeld.

Eine Gruppennummer wird automatisch beim Speichern vergeben.

Die Bezeichnungen Interne, Externe und Externe 2 kdnnen verschiedene Eintrage haben.

Intern: Name fiir die Bezeichnung, die im Unternehmen verwendet wird.
Extern: So wird die Artikelgruppe zum Kunden beschrieben
Extern 2: Eine weiter Variable zum eventuellen Filtern von Listen

Beispiel: Jede Warengruppe der Speisen hat einen eigenen Namen. Uber die Bezeichnung
Extern 2 definieren Sie eventuelle Produktionsbereiche der Kiiche (Kalte Kiiche, Warme Kiche

usw.).

F_ﬂ Artikelgruppe pflegen

Gruppen Murmmer; ]

|nterne Bezeichnung: |

Externe Bezeichnuna: |

Externe Bezeichnung 2; |

—Artikelzuordnung
" Keine Artikel [mur zur Strukburigning)

" Bemerkungen

£ Atikel
¥ Speizen [~ Beilagen [ Getranke
I Artikel mit Komponenten # Bezeptur
Standard-Anzahl: IEI_

= Perzonalartikel

~Artikelenwendung

& Uberal
 Nur alz Eomponenten [Fezepturen]

" Komponenten, intermne und Kalkulationsyargange

—wiettere Einstellungen
[ Artikelpreize im Worgang nicht Snderbar

I Artikel nicht zusammenfassen
YWerfugbarkeitzprableme I Tage var Einzatz melden
Fibu-Standard-E rflozkonta: |

Bondrucker-E instelundg: | <Standard-Druckers

=
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Kein Artikel (nur zur Strukturierung)

Geszchir
Glaz
Besteck

Grofgerat
b obiliar
W azche
Hilfzrnittel

T afelgerat

A E ouiprent |

Bemerkung:

BANKETTprOf|
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Eine neue Artikelgruppe soll als Oberwarengruppe verwendet werden, z.B.
Equipment, darunter liegen die Artikelgruppen Geschirr, Glas, !

Ubergruppen dienen nur der Gliederung. Es kdnnen dieser Warengruppe
keine Artikel zugewiesen werden.

Innerhalb einer Vorgangsartikelliste kdnnen Sie zuséatzlich zu lhren gebuchten Artikeln,
Bemerkungen eintragen. Bemerkungen sind reine Textfelder, es gibt keine hinterlegten Artikel.

4) %A 16.01.2008 Schmidt Henning - |E||i|
WAL 1893 ﬂIrFle, 18. Jan 2008 @'l‘IZ:‘lD -|15:DD Pers:l 20 | 22 ﬁkl.l 1] grl 1] IDefinitiv
L H E asis | Abzatz |Gruppe |Narne [F\B] |Anz. |Anz2 |F'reis |Mw8t |Gesamt |‘ |_4|
=l Teste =]| sonst. Leistungen | Menli +Yweine Einleitungstext 2 Meniis 0 0001 =] 0.00 iI
AL Abjat =] Menii Menli1 29E0T =] 48D
@ o Cert || Bemerkung oder] 0 000f1 =] 0,00 LI
i i S enter =] Menii Merli 2 29001 = £38.00 L'l
el e = |Flaschen Wein | EscHendorfer Lump 95er 0,75 1 a 14001 =] 0,00
£ Worgangsliste =] Flaschen Wein | Griiauer Wurzelberg Weibherbst, Spatburgundsr 35 i 1400[1 =] 0,00
¥ B Angebot vI Flaschen Wein | Heinlersheimer Burggarten, Spatburgunder Qb trocken, 01 0 23501 vI 0,00
E Texte vI Bemerkung 0 00001 vI 0,00
[ Diekoration Dekopausch. m. Deckt., Meniikarte m. Fota 4001 =] 88,00
it Rechrung
K1 Schiubbericht
-| 1]
3 o
DBl BRI &l 2 SIEr §] 7] sewsee] 8] 7+ [ o0 =
Mever Artikel: enkl MwSt: 1.155.46 —I
MwSt1: 21354 -
Eingahe Sicht: | Standara\ =] j EI
= ﬁ Gedeck: | Preis:  [vk =][100 |% Gesamt 1.375.00 EI
QIEI Mavigation g @ Brutto 0 Metto

Im BANKETTprofi gibt es eine Standad Bemerkungsgruppe, die Sie in einer
Vorgangsartikelliste tiber den Button oder die Taste F5 buchen kdnnen.

Tip:

Benutzen Sie Bemerkungsgruppen nur zur Texterganzung. Benutzen Sie Bemerkungen
zur temporéaren Anlage von Artikeln, kbnnen die dazugehorigen Umsétze keiner
Auswertung mehr zugewiesen werden (Warengruppenauswertung).
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Artikel:
Diese haben eigene Einstellungsmaglichkeiten.
v Artikel

¥ Speizen [T Beilagen v Getranke
[~ Artikel mit Kompaonenten / Rezeptur

Speisen: Artikel dieser Gruppe werden in Meniikarten der Speisenkategorie zugewiesen.

Beilagen: Artikel dieser Gruppe werden in Menikarten den dariibergebuchten Artikeln
zugewiesen.

Getranke: Artikel dieser Gruppe werden in Menikarten der Getrankekategorie zugewiesen.

Menukarte:

éfl'.irwen;
Gasteliste

‘Bemerkung

Textblock der Artikel mit dem Hackchen in

Getrankefolge Z/der Artikelgruppe Getranke.

_.|Trenntext

: Textblock der Artikel mit dem Héackchen in
1 — der Artikelgruppe Getranke.

| Speisenfolge

Trenntext

/Zeigt Getranke, sowie Speisen an.

Artikelfolge /

| Trenntext

Artikel mit Komponenten/Rezeptur: Erlaubt der Artikelgruppe das hinterlegen von
Komponenten.

Standard-Anzahk ID_ : Wird ein Artikel aus dieser Artikelgruppe in einer Veranstaltung
gebucht, wird automatisch eine Standardanzahl in die Anzahl 1 des Vorgangsartikels eingesetzt.
Soll der Wert leer bleiben (automatisch Anzahl der Personen der Veranstaltung) setzen Sie hier
bitte ein Leerzeichen.

" Personalartikel sagt einer Warengruppe, das Artikel in dieser Gruppe in der Personalplanung
reagieren (nur mit dem Zusatzmodul Personaleinsatzplanung)
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—Artikelvensendung
t* Uberal

" Mur alz K.omponenten [Rezepturen)

™ Komponenten, interne und Kalkulationsvorgange

Uberall: Artikelverwendung ohne Einschrankung

Nur als Komponenten (Rezeptur): Artikel mit diesen Verwendungsparametern, stehen nur auf
der Komponentenseite eines Stannartikels zur Verfligung. Ein Buchen innerhalb einer
Veranstaltung ist nicht moglich.

Komponenten, interne und Kalkulationsvorgénge: Artikel stehen auf der Komponentenseite
zur Verfigung. Zusatzlich kénnen Artikel dieser Gruppe in einer Veranstaltung (nur innerhalb
interner- und Kalkulationsvorgange).

Artikel werden in Veranstaltungen zum Verkauf

. : . angeboten.

I Atikel beimn Verkauf anbieten Ist der Haken nicht gesetzt, kénnen Artikel in der Gruppe

[ Artikel nicht zuzammenfazzen angelegt werden, aber bleiben aul3erhalb der
Verkaufsmdoglichkeiten.

Beispiel: Einkaufsartikel die nur zur Erstellung von Rezepturen dienen.

Artikel nicht zusammenfassen: Werden Artikel mehrfach in einem Vorgang gebucht und
anschlielend komprimiert (z.B. alle Artikel der Veranstaltung in der Rechnung), werden Artikel
dieser Gruppe nicht zu einer Zahl zusammengefasst.

Dies wird zum Beispiel bei Personal empfohlen, da die Einsatzzeiten einzeln dargestellt werden
sollen.

—Weltere Einstellungen
[~ Arikelpreize im Vorgang nicht anderbar

[~ Arikel nicht zusammenfaszen

Yerfugbarketzprobleme | Tage wor Einzatz melden
Fibu-Standard-E rlosk.onto:
BondruckerEinstellung: [ <Standard-Drucker> |

Artikelpreise im Vorgang nicht anderbar: Diese Funktion verbietet innerhalb einer
Veranstaltung eine manuelle Preisverdnderung. Dies ist praktisch, um z.B. Bemerkungsgruppen
mit Preisen zu verbieten, oder wenn Artikel fixe Preise hinterlegt haben, die definitiv nicht
verandert werden durfen.

Artikel nicht zusammenfassen: Mochten Sie Artikel einer bestimmten Warengruppe beim
komprimieren innerhalb eines Vorgangs nicht zusammen fassen, kénnen diese Einstellung hier
vornehmen.

Verflugbarkeitsprobleme xy Tage vor Einsatz melden: Arbeiten Sie mit dem Modul
Ressourcenverwaltung und/oder Personaleinsatzplanung, informiert Sie der BANKET Tprofi Gber
Fehlbestande. Damit diese Automatik nicht schon Wochen oder Monate vor der Veranstaltung
eventuelle Fehlmengen anmeckert, konnen Sie hier den Zeitraum ,Ab Wann" fir diese Prifung
selbst definieren.
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Fibu-Standard-Erldskonto: Legen Sie ein Erldskonto fir die ausgewahlte Warengruppe fest (nur
mit Zusatzmodul Fibuschnittstelle.

Bondrucker-Einstellungen: Legen Sie eine Druckerzuweisung fir diese Warengruppe fest (nur
mit Kassenschnittstelle)

Zuweisen von Artikelgruppen in die Artikelgruppen-Pakete

Jedem Function ist ein Artikelgruppenpaket zugewiesen. Es werden auf einem Function nur die
Artikel der Artikelgruppen gedruckt, die das Paket enthalt. Sie bestimmen hier, welches
Artikelgruppenpaket welche Artikelgruppe enthélt. Jede Artikelgruppe kann mehreren Paketen
zugewiesen sein.

Wabhlen Sie im pull-down-Menu , Artikelgruppen-Pakete* ein Paket aus:

Die Namensgebung lasst schnell auf das Function

Wize £ plac ! . .

B,':-S_E[;.Eenkgace schlieen, in dem das Paket verwendet wird.
BF_Service . .

BP_Angebot Durch scrollen bekommen Sie weitere Pakete

BP_Biiro angezeigt.

BP_Fiche

BP.ertag Schieben Si Drag & Drop die Artikel

B Techrik chieben Sie nun per Drag rop die Artikelgruppen,

die ins Paket aufgenommen werden sollen, vom linken
in das rechte Fenster. Zum Entfernen schieben Sie die Artikelgruppe auf die selbe Weise von
rechts nach links.

[T Eomponertenartikel stets nach Stammdatenpreizen aufldzen

Arbeiten Sie mit Komponentenartikel wie z.B. Menus, Kaffeepausen, Buffets usw.

kénnen Sie in solchen Zusammenstellungen individuelle Preise in den Artikeln des Menus
hinterlegen.

Stammdatenpreise der Komponentenartikel mit automatischer Berechnung der gesamten
Zusammenstellung.

18] Art. Menii 1

Basisl Zusatzinfosl Detailz Komponenten IKaIkuIationl Dokumentel ™ nicht kel
Gruppe IName [FE] bz, Pre MwSt | Gesamt | ;I

4]

Suppe Hummercreme mit Ginsahne \ 7.0 7.0 ﬂ
0,00

: il

O

1
Bemerkung a 0.00
Hauptgericht |Entenbrust auf Orangensofie 1 16,90 16,90
EBeilagen Broccol mit M andelbutter 1 1.90 1.90
1 0.45
i
1

Beilagen Maccairekartoffeln 0.45
Bemerkung * 0.00 0,00
Dessert Dessertvaration £.40

T aflaflafiafiaf«

.40

=5

K| »

0 | I"AEIE EI ﬁl 'lﬂl @I Stammdatenpleisel |_1Pmlionen I Mengenkalkulation Summe: 32,65 €

Meuer Artikel: | I Aufldzen fur Fibu [~ Kalkulations-Kommentar
[ Preizkalkulation

x|
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Individuelle Preise der Komponentenartikel, um eventuell einen glatten Menupreis anzeigen zu
kénnen. Die Stammpreise der Komponentenartikel bleiben aber weiterhin erhalten.

|d] Art. Menii 1

Basisl Zusatzinfosl Detailz Komponenten IKaIkuIationl Dokumentel I micht Aktuell

Gruppe |Name [FE] T |Preis b5t | Gezamt |;||_‘|
Suppe Hummercreme mit Ginzahne 1 \ BO00f; =] E.00 il
Bemerkung s u] 0,00 =] 0,00 »
Hauptgericht | Entenbrust auf Orangensolbe 1 1500 = 15,00 _I
Beilagen Broceoli mit b andelbutter 1 17001 = 1.70 Lll
Beilagen Maccairekartaffeln 1 030 =] 0,30
Bemerkung * 0 00001 = 0,00

Dessert Dessertvaration 1 G00f; =] E.00

-
K| »
| | I‘AEIEEI ﬁl 'l ﬁll @ Stammdatenpreisel I 1 Portionen ™ Mengerkalkulation Summe: 29.00€ EI
Mever Artikel: | ™ Aufldzen fiir Fibu [ Kalkulations-K ommentar !I
[~ Preiskalkulation

o o . A .
Wird ein solches Arrangement in einer Veranstaltung aufgelost Q werden Sie gefragt nach
welchem Kriterium die Aufldsung erfolgen soll.

Bestatige

Freize auz den einzelnen Artikeln oder aus der Zugzarnmenstellung ubernehmen 7

Zuzammenztellung |

Zusammenstellung: Es werden die Preise, die in den Komponenten hinterlegt sind beim
auflésen tbernommen.

Artikel: Es werden die Stammdatenpreise der Komponenten (bezogen auf das
Gultigkeitsdatum des Preises und der ausgewahlten Preisschiene in der
Veranstaltung) beim Auflésen Gbernommen.

Durch Aktivieren von [~ Komponentenartikel stets nach Stammdatenpreisen auflosen werden grundsétzlich alle

Arrangements mit den Stammdatenpreisen aufgelost. Die entsprechende Abfrage beim Auflésen
eines Arrangements erscheint nicht mehr.

Arikelgruppe fir Plandartikel: | Pfandarticel ist fur Kunden die mit dem Zusatzmodul Lieferservice arbeiten.

Legen Sie hier fest, welche von lhnen angelegte Artikelgruppe fur Ihr Pfand-/ Leergutberechnung
verwendet werden soll.
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Die Preisschienen

Durch Klicken des Icons ﬁl Neu konnen Sie zusatzlich beliebig viele Preisschienen anlegen.
Bestimmen Sie das , Kurzel*, die Beschreibung, welche , MwSt.“ zun&chst vorgeschlagen wird
und ob die Preise in Netto oder Brutto eingegeben werden (, Preispflege”):

Preizschienen

Kiizel |Beschreibung | it |Fieispf|ege |ﬂ
EE Eirkaufzpreis 1 [ Erutto
VK, Verkaufspreiz Brutto 1 ¥ Brutto

WM Werkaufzpreis Me bo Catering 1 [ Brutto

o o
SR

m
Klicken Sie in eine Preigschiene. Durch Klicken des Icons ﬁ Markieren bestimmen Sie, dass
diese Preisschiene zunéachst bei der Neuanlage eines Artikels vorgeschlagen wird.

Die Preisschiene erscheint fett geschrieben.

Steuersatze

Steuerzdtze

Nr |Giitigab  |Satz |[Fitu | =<]| Mit der Schnittstelle Fibu, werden hier die
0/01.01.1930 0,00/0 entsprechenden Steuerschlissel eingetragen.
1{07.01.2007 19,00 2
1(01.04.1996 16,00 2 Tragen Sie unterhalb des Steuersatz-Fensters
1(01.01.1330 15,00 den Mehrwertsteuersatz Ihrer Raummieten
2(07.01.1330 7003 ein.

LlJ /

K
gﬁlqu @l Preise knpieren| Migter MusSt [ 1 - Preisgestaltung

L Freizzchiens:  [VE >

Anhand der ,Nr." der Steuerséatze wahlen Sie in der MuSEs :1 5 j
Veranstaltung oder in den Artikeln den zu e S

Avrtikelnummer: | 0

verwendenden Steuersatz aus. _ :
[T Preis aus Komponenten bestimmen

Mit dem Button ,Preise kopieren*“ wird der Brutto- Erloskonto:
bzw. Netto-Preis, der aus der Preispflege errechnet Wﬁ"\e

wird, auch mit der neuen Mehrwertsteuer wieder [ Bediequng enthalten
angezeigt. Durch das Kopieren der Preise sehen

Sie auRerdem, wie sich die Mehrwertsteuer-
Erhdhung bei jedem einzelnen Artikel auswirkt.

Abzatz  |Gruppe | Mame [FE) |&nz. |&nz2 | Preis |Mwst | Schiene
| Uberschrift Sekt. Progsecco. Champagner UBERSCHRIFT 1] ooy =lwe =l
x| Sekt/Champagnen Frosecco "La Marca” Frizzante blue, 0.751 1] 10001 =g =
x| Sekt/Champagner Furst v.Metternich Extra trocken 0,751 1] 28001 = =

Bei eventuellen Mehrwertsteuer-Anderungen klicken Sie auf das Icon ﬁl Neu. Es erscheint ein
neuer Steuersatz, der ab dem heutigen Tag gultig ist. Nehmen Sie lhre gewlinschten Anderungen
vor und speichern Sie.
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Unter der Registerkarte Artikeldetails kbnnen Grundlagen zu einer Nahrwertbestimmung oder

aber auch kennzeichnungspflichtige Inhaltsstoffe hinterlegt werden.

@Administratiun: Artikel

Atikelgruppen  ArtikelkDetails I Kartenformat |

=101 |

Mame | Listenfeld-Name | |Mengenbez. | |Kiirzel |Mur fiir Artikelguppenpaket |Ben = |
F.aftein K ™ mit Menge W ausweisen |1 x|
Phozphat F [~ mit Menge ¥ Ausweisen |2 |
Geschracksverstarker G ™ mit Menge ¥ ausweisen |3 >
Chirin C ™ mit Menge V¥ Ausweizen |4 x|
Farbstaffe F ™ mit Menge V¥ ausweisen |5 >

™ mit Menge ™ Ausweisen X

™ mit Menge [ Ausweisen Jhad
K.alarien kel ¥ mit Menge | koal [ Ausweisen Speisen ]
Kl oule klaule ¥ mit Menge | kJoule [ Ausweizen Speisen =
Broteinheiten Be ¥ mit Menge | Be [~ ausweisen Speisen Jhad
K.ohlenbwdrate Kh ¥ mit Menge |kh ™ Ausweisen Speisen Jhd
Eiweils S W mit Menge g ™ Ausweisen Speisen x|
Cholesterin Chol ¥ mit Menge | ma [ Ausweisen Speisen I
Fett Fett ¥ mit Menge |0 [~ ausweisen Speisen hd
Mehrfach unges. FS MuFs V¥ mit Menge |9 [ Ausweisen Speisen jhad |:

il

‘T

B

Unter Nur fur Artikelgruppenpaket kénnen Sie eine angeben, fir welche Artikelgruppen die
einzelnen Eintrage sichtbar sein sollen.

Alle Angaben die Sie hier hinterlegen, stehen Ihnen dann in jedem angelegten Artikel der
entsprechenden Artikelgruppe (eventueller Filter durch Artikelgruppenpaket), unter der
Registerkarte Details zur Verfligung.

@nrt. Spargel Porticn mit Salzkartoffeln -1Oo] |

Basis | Zusatéinfos  Details IKu:um ponenten | Kalkulation | Dokumente | [ nicht Akbuel
Trrame—— [Menge | |Bemerkuna (F&) |= M

[ Erthalten | Koffein ﬁ

[~ Enthalten | Phosphat ﬂ

[~ Enthalten | Geschmacksverstarker

[ Erthalten | Chinin Lll

[~ Enthalten  |Farbstaffe

[ Enthalten

™ Erthalten

[ Enthalten | Kalorien kcal

[ Enthalter | KilnJoule kloule

[ Enthalten | Brateinheiten EBe

™ Enthalten | Kohlenbydrate Kh

[ Enthalten | Eiweil q i

[~ Enthalten | Chalesterin mg @

[ Erthalten | Fett g I—

[ Enthalten  Mehifach unges. FS q

4

[~ Berechnung aus den K.omponenten
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Sind entsprechende Angaben in einem Artikel hinterlegt, kdnnen Sie diese zur
Nahrwertberechnung verwenden, bzw. Inhaltsstoffe in Ausdrucken
(Menukarte/Function/Speisenkarte) mit anzeigen lassen.

Arbeiten Sie mit Speisenzusammenstellungen zur Rezepturbestimmung, kénnen diese Werte
auch automatisch aus den enthaltenen Komponenten ermittelt werden.

. e . . Berechnung aus den F.omponenten
Hierfir setzen Sie den Haken in r d P .

=10 x|
Basic | Zusatzinfos  Dietails |Kom|:u:nenten| K alkulation | Dokurnerte | [~ richt &kt
IName IMenge I IEemerkung [FE] I - I_‘I
[ Enthalten | Kaoffein ﬂ
[™ Enthalten | Phosphat LI
I~ Enthalten | Geschmacksverstarker
™ Enthalten | Chinin L||
[~ Enthalten | Farbstaoffe
[~ Enthalten
[~ Enthalten
¥ Enthalten | K.alorien 1.474 45 kecal
¥ Enthalten | Kiloloule 5.932.05 kJoule
V¥ Enthalten | Eroteinheiten 74 Be
¥ Enthalten | Kohlenbpdrate 29.6/kh
¥ Enthalten | Eiweif 1480 i |
¥ Enthalten | Chalesterin 534 mg D
¥ Erthalten | Fett 145,35/ g —
¥ Enthalten | Mehrfach unges. F5 E.65 g
il
4 ¥ x
[+ iBerechnung aus den Kamponenten

TIPP:
Planen Sie in Ihnrem Unternehmen eine Optimierung durch eine Rezepturverwaltung, lassen Sie
sich bitte von Threm BANKETTprofi Betreuer diesbezliglich beraten.
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Die Registerkarte Kartenformat

In der Registerkarte Kartenformat werden Formate fir die Verwendung von Artikeln in
Menikarten und grafischen Speisekarten (nur mit dem Modul Speisekarte) voreingestellt.
Selbstverstéandlich kdnnen diese Einstellungen in jeder Mentikartenvorlage oder jeder grafischen
Speisekartenvorlage individuell geandert werden.

@Mdministratiun: Artikel o ]
Artikelgruppen | AtikelDetails  Fartenfarmat |
Yorlagenformat fir Artikelaufbereitung
Anzeige ~Sprachen
1. deutzch :l
Artikeldarstellung : " als Block
Artikeltest : ¢! teniikartentext - - ll
£ Angebatstest Lischen | _Anfligen |
Arangementtest: [ auflosen Trennteste
T abulatorlange I -1 fiir S peizen o ;I
Artikelformat ; =T :I und Artikel
e
fiir Getranke : T
ﬂ — s
e
fiir Sprachen : e
= =
~Und z0 sieht ez aus:
Rumpsteak mit Erauterbutter :l
Pormmes frikes
i

Artikeldarstellung:

»einzeln“ bedeutet, dass in der Menikarte und in der grafischen Speisekarte jeder Artikel und
jeder Trenntext ein einzelnes Objekt ist (bekommt eigene Markierungspunkte) und kann so
verschoben, geldscht, etc. werden. Zunachst werden die einzelnen Objekte gleichmafiiig auf die
gesamte Lange der Menl- bzw. grafischen Speisekarte verteilt.

»als Block” sind alle Artikel und alle Trenntexte zu einem Objekt zusammengefasst. Sie sehen

nur ein Feld mit Markierungspunkten, das nur als Ganzes verschoben, geldscht, etc. werden
kann.

Artikeltext:

Wahlen Sie zwischen Menukarten- und Angebotstext, je nachdem welchen Text des Artikels Sie
in Ihrer Kartenvorlage haben moéchten.

Arrangementtext auflésen:

Soll auf der Karte der Menikartentext aus Menu 2 stehen oder sollen die Menikartentexte der
Komponenten erscheinen, die dann auch durch Trenntext getrennt sind?
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Tabulatorlange:

Die Tabulatorléange gibt an, in wie viel Zeichen ein Leerzeichen zwischen zwei Artikelformaten
(siehe dort) umgewandelt wird. So erreichen Sie eine gleichmafiige Einrtickung.

Sprachen:

Hier kdnnen Sie Sprachen Ihrer Datenbank anfligen und Iéschen (Sonderausstattung). Wichtig ist,
dass auch die Artikel in der Sprache gepflegt sind.

Artikelformat:

Durch Klicken auf das Fragezeichen sehen Sie alle Platzhalter der Formate, die Ihnen zur
Verfligung stehen.

Wenwenden Sie bitte die nachfolgenden Flatzhalker:

ZM : Artikelhummer 2T - Artikeltest
Z0G : Artikelgruppe 8 Anzahl
%P : Einzelpreiz 0 : Preiz

Wabhlen Sie die Formate, die Sie in Ihrer Karte dargestellt haben mdchten. (z.B. %T in einer
Meniikarte, %N, %T und %P in der kleinen Getrankekarte)

Trenntext:

Artikel und Sprachen werden untereinander dargestellt. Zwischen den Artikeln steht der
Trenntext. Er kann aus Text oder Sonderzeichen bestehen (z.B.+ + +, *** ~ ~ ~ NpHIs).
Ihre Karte kénnte also wie folgt aussehen:

Tomatensitppchen

Tomatosoup

*k%k

Schweinelendchen in RahmsoRRe mit Pommes frites

Und so sieht es aus:

Dieses Feld ist eine Vorschau, wie Ihre Eingaben sich auf den Ausdruck auswirken. Klicken Sie

nach einer Eingabe (z.B. Formate) in ein anderes Format-Feld, um die Anderung in der Vorschau
angezeigt zu bekommen.
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Die Registerkarte E-Mail [Ez] E-ail

Einrichtung der E-Mail Funktionen (Senden/Empfangen)

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie Uber die fir die Einrichtung Ihres E-Mail-Kontos bendétigten
Informationen verfligen:

- Provider-Name

- SMTP-Host-Adresse

- POP-Adresse

- E-Mail-Konto-Bezeichnung

- E-Mail-Adresse

- Authentifizierung (Kennwort)

- gdf. Einstellungs-Details (Authentifizierung/APOP erforderlich, etc.)

Eine Ubersicht mit den Standard-Einstellungen weit verbreiteter E-Mail-Anbieter steht fiir Sie
unter http://www.bankettprofi.de im , Support-Center* zum Abruf bereit.

WICHTIG:

Wenige Anbieter von E-Mail-Adressen bieten keine Unterstiitzung fiir E-Mails Uber einen POP3-
Server (E-Mail-Empfang) an.

In diesen Fallen empfiehlt sich die Installation eines Proxy-Servers, der die Kommunikation
zwischen dem E-Mail-Postfach des Anbieters und dem BANKETTprofi herstellt.

WICHTIG:

Die in diesem Teil des Handbuchs beschriebenen Anderungen kénnen ausschlieRlich als
Benutzer ,Administrator” durchgefuhrt werden. Eine Anmeldung als Benutzer (auch mit
administrativen Berechtigungen) ist fiir Anderungen bei der E-Mail-Konfiguration nicht
ausreichend.

Beenden Sie den BANKET Tprofi immer, nachdem Sie Veré&nderungen in der Administration
vorgenommen haben, und melden Sie sich im Anschluss wieder als Benutzer an, um
weiterzuarbeiten.

Nur so ist gewéhrleistet, dass die Anderungen aktiv sind und Ihre Datenbank nicht beschadigt
wird.
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Administration/Profil/E-Mail Server

Uber die Registerkarte "E-Mail Server" kénnen, je nach Bedarf, beliebig viele unterschiedliche E-
Mail Server eingerichtet werden. Diese beziehen sich auf den, bzw. die jeweils bengtigten
Provider.

Die Einstellungen auf der Registerkarte E-Mail Server sind fur alle Benutzer verfiigbar, d.h. Sie
mussen die Basis-Daten lhres E-Mail-Anbieters jeweils nur einmal im Profil eintragen.

Bitte beachten Sie die Vorgaben des jeweiligen Anbieters.

[Uadnmmatobaad e SSSHHSSSSSH x
Bass |
E-Masil e
Toane

Zugell e apop | =
Dphslserver
[
Tiirdnm
T-arine

Ll _|_l
Dial Bl S Gafersay Lnaimhurgen
P Dioiphen Syatema eCsl >
£ Mad Englarg Herwkons [Sbtelihionisd =]
I E-Mal Monbor susbloreben SHS Gidlia [ wozechen
™ Aussmatinches Malsbnd erplaren Landoshrenoouton  [35

Voewah Nationat [

VorvwahlIntemationst [0
=

I Ml it M5 Dutock: mrders
it - EMul Untatsitung
b ki S korfiguaient, St Host:[192 762 100,251

_Ixio |-

Eine neue Server-Konfiguration legen Sie an, indem Sie zunachst auf den Button zur Neu-Anlage
klicken. Sie erhalten jetzt eine leere Zeile, in der Sie die benétigten Angaben eintragen kdnnen.

In der Basis-Konfiguration hinterlegte Angaben zu E-Mail-Server stehen dann fiir alle Benutzer-

Konten zur Verfiigung, und miissen bei Vorgaben-Anderungen des Providers nur an einer Stelle
geandert werden.

Im Einzelfall kann es wahrend der Umstellungs-Phase notwendig sein E-Mail-Nachrichten von
mehreren E-Mail-Programmen (Mail-Clients, z.B. MS Outlook, Thunderbird, Pegasus Mail)
abzurufen. Hierzu kann durch entfernen des Hakens unter ,Mails nach laden lI6schen” eingestellt
werden das E-Mails, die geladen wurden, auf dem Server verbleiben sollen.

Soll in zeitlichem Abstand eine automatische Léschung von Kopien, der bereits durch den
BANKETTprofi abgeholten E-Mails erfolgen, ist dies ebenfalls méglich. Setzten sie hierzu den
Haken unter ,Mails nach laden I6schen“ und geben Sie im Feld ,Léschen nach x Tagen* die
Anzahl der Tage ein, fur die eine Nachricht nach dem Empfang auf dem Mail-Server noch
vorgehalten werden soll. Nach Ablauf dieser Zeit wird die Nachricht automatisch auf dem Mail-
Server geldscht, soweit dies von lhrem Provider unterstitzt wird.
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E-Mail Empfang der einzelnen Benutzer

In den einzelnen Benutzer-Konten der einzelnen BANKET Tprofi-Anwender kénnen beliebig viele
Empfangs- und ein Sende-Konto fir den E-Mail-Verkehr eingerichtet werden.

Hier gilt zu beachten, dass die im oberen Bereich eingestellte E-Mail-Adresse mit der zum
Senden markierten Adresse Uberein stimmen. Fur jeden Benutzer kann nur eine E-Mail-Adresse
zum senden festgelegt werden.

i
[ geldscht ﬂ Startzeitenbild [~ Synchronigation nach MS Outlook, freizchalten |_“|
Logir: |Mustermann Unterzchrift: & iI
Pazswort: Pazswaort Sndert | LI

[~ Paszzwort nicht dnderbar L||
Furktior: [Werkauf =~ H
Kirzel/Titel  |pm | =~ H Fota: | @
Yarname: |F'au|
Mame: [Mustermanin
Telefon/Fax: |EI'I 235/25936 |EI‘| 235725380
Mobil-Mummer: |
E-Mail: |mustermann@t-nnline.de
Personal-mr: |
Benutzergruppen:
ales inkl Admin iI Bucht bevarzugt Preizzchiens: | vl @

LI [ Wit Liferservice-Palette starten
ﬁl EI [ Wit Tischreservienngs-Palette starten
i

E-Mail Konten: —I
Dienst | Konto Benutzer | Patwrt |Mail Adiesse |Etails | |
T-Online | mustermanni@t-online. <Klicken zum Andem: | mustermanni@t-online. de ¥ senden ¥ empfangen
[E1% ks muztermannizigmz, de | <Klicken zum Andem: | mustermanni@gmy. de [~ senden V¥ empfangen EI
Tundi mustermanni@ und.d <Klicken zum Anderm: | mustermann@und].de I~ senden ¥ empfangen ﬂ

| |_'|LI%
Ol =

Ein E-Mail-Konto legen Sie an, indem Sie zunéchst auf den Button zur Neu-Anlage klicken. Sie
erhalten zunachst eine Auswabhlliste der verfigbaren E-Mail-Server. Nach Auswahl des bendétigten
Dienstes erhalten Sie eine leere Zeile, in der die bendtigten weiteren Angaben zum jeweiligen E-
Mail-Konto eingetragen werden.

Um das Pal3wort (Kennwort) zu &ndern, klicken Sie bitte in das grau hinterlegte Feld (,<Klicken
zum Andern>*), und Sie erhalten ein Dialogfenster zur Eingabe.

WICHTIG:

Beenden Sie den BANKET Tprofi immer, nachdem Sie Veré&nderungen in der Administration
vorgenommen haben, und melden Sie sich im Anschluss wieder als Benutzer an, um
weiterzuarbeiten.
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E-Mail Monitor ausblenden

Nutzen Sie den BANKETTprofi nicht zum Empfangen Ihrer E-Mails, kénnen Sie diesen Button in
Ihrer Funktionsleiste ausblenden.

Mai Enpang Funktionen Y
q@ ail Moritor ausblenden L riocens  PIMvunktionen e
Automatigcher M ailabruf einplanen | (EE] Ticketing W

T Tizchreservienng EE Ticketing

B veranstatung TA Tizchreservieming
E Adresze E Weranzstaltung
Eriefe E Adresse

E=] Briefe

E -t zil b oritar Machrichten
baive T & kel

[ Aktivitat [ Aktivitst

E K.arte E k.arte

@ Yorlagen % Worlagen

ma Audmimistration . Sdminiztration
2] Hilisprogramme 7] Hilizpragramme
Handbuch Handbuch

1 Hilke 1 Hife
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Sie kénnen im BANKET Tprofi Ihre eingehenden E-Mails manuell auf der Seite der E-Mail

Monitors abrufen

b ail abrufen |

Um eine automatische E-Mailabholung einzuplanen, kénnen Sie an dieser Stelle einen Job dafir
Automatischer Mailabruf emplanenl die Anlage einer

anlegen. Offnen Sie durch Driicken des Buttons

Serie.

Legen Sie fest ab wann die geplante Serie (Automatische Abholung) starten soll.

Erstes Ereignis: [Mit. 7. Mar 2007

[~ Letztes Ereignis:

[15:47

Aktivieren Sie das Feld letztes Ereignis, damit Sie die Serie zu einem bestimmten Termin

beenden.
Erstes Ereignis: fMit, 7. Mar 2007 [15:47
V¥ iLetztes Ereignis: |Mit, . Mar 2007 [15:47

Fur den automatischen E-Mailabruf empfehlen wir kein Eintrag im Feld fir Letztes Ereignis.

@Serie Meuanlage

=101 x|

Erstes Ereignis:
[ Letztes Ereignis:
| T zglich

it 7. Mar 2007

[15:47

x| ATt fmee—

~Mur an den W ochentagen
[ Maontag [ Dienstag
[ Freitag

[ Mittwoch
[T Samstag

[T Donnerstag
[T Sonntag T

Taglich ab derm 07.03.2007 15:47 Uhr

In diesem Fenster kénnen nun
genaue Angaben, zu der Serie zu
Abholung der E-Mails machen.

Planen Sie Angaben wie Téaglich,
mindtlich, Wéchentlich...., oder alle 2
Tage.

Auch auf Wochentage bezogen
"konnte diese Serie laufen. Z.B.
Jeden Tag, bis aufs Wochenende

AulBerhalb der automatischen Serie,

Zuzatzlich am: Yorschau |
D aturi |Zeit Ij D aturn IZeit | —

Kl _'|J

e

Aber nicht am:

D atum |Zeit |ﬂ

K1 ;IJ Kl L|J

kénnen auch einzelne Termine
~zuséatzlich oder aber auch abzuglich
hinterlegt werden.

Uber den Vorschaubutton kénnen
Sie sich die Daten fur Ihre Geplante
Serie anzeigen lassen

Administration - Seite 65




BANKETTprOf|

Die Steuverungs-Softwane

fiir Catering und Veranstaltung

Haben Sie die Serie auf minutlich eingestellt, erhalten Sie zusatzliche Eingabefelder.

[Miniitiich > ale | 15 Minuten
I der Zeit won |EIEI:EIEI biz |EIEI:EIEI Idhir

In welchem zeitlichen Abstand, und in welchem Zeitraum soll diese Serie aktiv sein. So kdnnen
Sie z.B. den automatischen Abruf nur wahrend den Arbeitszeit laufen lassen.

Beispiel einer ausgefullten Serie:

=TE

Erstes Ereignis: |Mit, 7. Mar 2007 |18:15
[ Letztes Ereignis:

[Miniitiich > a&le | 15 Minuten

In der Zeit von |07:00 bis |22:30 Uhr

—Mur an den ‘Wochentagen

¥ Montag ¥ Dienstag ¥ Mitwoch W Donnerstag

¥ Freitag [~ Samstag [ Sonntag

Alle 15 Minuten 2wizchen 07:00 und 2230 Uhr montags, dienstags,
mitthwiochs, donnerstags, freitags ab dem 07022007 1615 Uhr

Zuzatzlich am: R Yorschau.... ... :

D aturn |Zeit |;| D aturn |Zeit | =
08.04. 2007 00: 00 07.03.2007 16:30
09.04. 2007 m 07.03.2007 16:45
07.03.2007 17.00
| |07.03.2007 17:15
ll LI_I 07.03.2007 17:30
07.03.2007 17:45
ﬁl _I 07.03.2007 18:00
Aber nicht am: 07.03.2007 18:15
D atum Zeit :I 07.03.2007 18:30
00:00 07.03.2007 18:45
07.03.2007 153:00
07.03.2007 1915

.| |97.03.2007 1330

ﬂ f III'I"I SnnT in.4AC Lrl

ol gl o]
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E-Mail Versand

E-tail “erzand

¥ Mails mit M5 Outlook senden
¥ Fax - E-Mail Unterstitzung

Fallz kein Server konfiguriert, Smtp Host: |Smt|:|.'| undl. com

Mails mit MS Outlook senden
(Diese Funktion steht Ihnen nur in Verbindung mit einer lokalen Installation von MS Outlook 2003
— oder aktuelleren Version — zur Verfligung)

Ist diese Funktion aktiviert, werden von BANKET Tprofi versendete E-Mails automatisch an lhr
Outlook Uibergeben. Outlook 6ffnet eine neue E-Mail und die Daten Empfanger und Betreff, sowie
der Inhalt und eventuelle E-Mail Anhénge der E-Mail aus BANKET Tprofi werden in Outlook
entsprechend eingesetzt.

Die E-Mail muss dann Uber MS Outlook versendet werden.

ACHTUNG:
Wird die E-Mail aus MS Outlook nicht versendet, wird diese aber im BANKETTprofi im Protokoll
als versendet abgelegt.

Fax — E-Mail Unterstlitzung

Versenden Sie Faxe Uber Ihr MS Outlook, kdnnen diese auch aus BANKETTprofi Gbergeben
werden.

Hierfur gibt es zwei Szenarien:

1. In einer Adresse ist keine E-Mailadresse gepflegt, aber es existiert eine Faxnummer.
Schreiben Sie jetzt eine E-Mail zu dieser Adresse, wird im Empfanger automatisch
die hinterlegte Faxnummer eingetragen. Versenden Sie diese, wird diese wieder an
MS Outlook Ubergeben und das Empfangerfeld wir damit der Faxnummer gefillt.

2. Sie Uberschreiben eine bestehende E-Mailadresse mit der Faxnummer der Adresse.

Falls kein Server konfiguriert, Smtp Host:

Nutzen Sie den BANKET Tprofi ausschlie3lich zum versenden von E-Mails, bendétigen Sie nur die
Smtp Adresse lhres Providers bzw. E-Mail Servers. Tragen Sie diese in diesem Feld ein und auf
der Seite der Korrespondenz (Briefe schreiben) wird das Ankreuzfeld E-Mail eingeblendet.

@Brief Meuanlage

Empfanger. [ |
Anzprechpartner: | =]
Arschift [ cdo [~ wvertraulich

[~ E-Mail

Gibt es hier keinen Eintrag, bleibt das Ankreuzfeld ausgeblendet.
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SMS Gateway Einstellungen

Einstellungen fur den SMS Versand der Personalanfragen aus BANKETTprofi (nur mit
Zusatzmodul Personaleinsatzplanung).

—5M5 Gateway Einzstellungen

Frowider: Drolphin Systems eCall ;l
Benutzer: Sybille Lichtenfeld |
a5 Grofe: 800 Leichen

Landeszkennzeichen:

Vorwahl M ational;

43
0

Yarwahl [nternational: a0

INFO:
Zur Zeit wird die SMS Function durch den externen Provider Dolphin Systems unterstuitzt.

Néaher Informationen finden Sie unter der Homepage www.ecall.ch.
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Unter dem Listenwesen werden alle In Threm System vorhanden Listen aufgelistet. Beim 6ffnen
dieser Funktion erhalten Sie zunachst alle BANKET Tprofi Standardlisten.

Um alle Listen (inkl. selbst angelegter Listen) angezeigt zu bekommen, setzen Sie in das
Ankreuzfeld I~ aleListen ginen Haken.

Anhand der Tabellenkdpfe erkennen Sie die Ebene, in der die entsprechende Liste gebaut wurde.

|=i| Administration: Listenweser, i ]
Standard importierenl BAMKETTprofi Standard Listen ™ alle Listen
Aktiv | Tabelle |Listenname |Bemerkung |&usaabe [IC [4GG | =~
W | Adeszen BP Geburtstagsliste I=d rr
W Adessen BP Statistik Bundesland I~ rr
W | Adessen BP Statistik. Postleitzahlen I~ rr
I~ Ansprechpartner BF Exportliste mit Tabelenkdpfen (berschriften sind die T abellenkopfiiberschriften des BANKE T T profi, I rr
W | Ansprechparttier EBP Geburtstagsliste Anpsrachpartner sortiert = - r
W | Ansprechparttier BP Geburtstagsliste sortiert = - r
W | Artikel EBP Artikeleingabekontrolle I~ -
W Artikel BP &rtikelgruppendefinition I~ rr
W  Arkelguppe BF &rtikelkomponenten Menge EK I~ rr
W | Gaste BP Gasteliste Einlassliste I |~
Gaste BF Tizchrezervierungen alphabetizch Tische einer Reservierung in einer Zeile zuzammengefasst
W Mur fiir eine Tagesansicht geeignet ¥ rr
Gaste BP Tischreservierungen nach Uhrzeit Tizche einer Reservierung in einer Zeile zusammengefasst
W Mur fuir eine Tagezansicht geeignet '7 rr
WV | Gaste EP Ubersicht iiber Einzelieservismngen = - r
W |Veranstaltung BP D atumn- und Zeitformate ) = - r
I~ Weranstaltung BF Schiuzsbericht Liste Kopieren und in den Uberschriften die definierten B ewertungskriterien eir W -
¥  Weranstalung BP Statistik Arlazs * Diagrammanszicht Kuchen I~ rr
W  Veranstalung BP Statistik Arlazzguppe Diagrammansicht Kuchen I~ rr
W WVeranstalung BP Statistik Buchung Quartalzvergl. aktuelles und Yorjahr | Yergleicht Anzahl der Buchungen vom Yorjahr mit dem aktuellen Jahr pro Qua ¥ rr
v Weranstaltung BF Statistik Buchungen Monatsvergleich * Wa-Suche mehrere Jahre im Vergleich I rir —
Diagrarom: Balkendarstellung. Pro Jahr Monatsvergleich fiir die Anzahl der Bu
v ‘Yeranstaltung BP Statistik. Schlafende Kunden Filtert auf alle Adrezzen, die in den vergangengen Jahren gebucht hatten, v rr
von denen aber keine Buchung flir daz laufende Jahr oder in der Zukunft vorl
Weranstaltung BF Statistik. Statusauswertung * Diagramm Balken.
W Drarstellung Stati im Jahresvergleich, Anzahl der Buchungen ¥ rr
‘Yeranstaltung BP Statistik Stormogrund und entgangener Umsatz * ‘Yeranstaltungssuche: stomierte Veranstaltungen
~ Darstellung Diagramm in Balken = -
[~ |Weranstaltung BP Zahlenfarmate 1 Beizpiele fur Zahlenformate I rr
I |Veranstaltung BP Zahlenformate 2 Beispiele fur Zahlenformate = - r
Veranstaltungsablauf | BP AG Ablauf Extem Dargestellt werden Datum, Uhrzeit und Aktivitat
~ Es werden nur Ablaufeintrage, mit Haken Liberammen. r |~
Yeranstaltungsablauf | BP AG Ablauf Extern eingeriickt Ablauf fur &ngebotzgenerator ;I
Eingeriickt af Tab 4,
~ Beim D atum unterstrichen und ‘Wiederholungswerte unterdriickt r r~
Draturn, Uhrzeit, &ktivitat, Bemerkung U
1 Zeile Abstand - x
3 T = .—.—’_I

Durch Doppelklicken einer Liste, wird diese gedffnet und kann gegebenenfalls bearbeitet werden.
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Funktionen sind Auflistungen verschiedener Informationen, die im Listenwesen eventuell eine
andere Darstellung haben sollen.

Das kann zum Beispiel eine Funktion sein, die Monatsanzeige im BANKETTprofi als
ausgeschriebene Texte darstellen soll.

Beispiel

BANKETTprofi kann im Listenwesen die Monatsbenennung nur als Zahl darstellen, aber in
meinen Listen sollen die Monatsnamen erscheinen.

Legen Sie hierfur eine Funktion an wie im folgenden Beispiel:

I=1| Funktion Monat ausgeschrieben -0l x|
M amme; |h-1|:|nat auzgezchrieben I
Bemerkung: :I P

=
Mo [Mach |: d
1 Januar
2 Februar
3 Marz
4 April
b kai i
E Juni
7 Juli
a Anigust @
9 September @
10 Ok tober
11 Movember |
12 Dezember

~| &
4 3 x
] il =

Auf diese Funktion kann jetzt im Listenwesen tber den Expertenmodus zugegriffen werden.
Die Zahlenergebnisse werden dann automatisch ersetzt.
Aus 01 wird nun Januar, aus 02 wird nun Februar usw.......... !
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Legen Sie eine Liste an und fugen die entsprechenden Datenbeziige (in unserem Fall eine
Veranstaltungsliste mit dem Veranstaltungsdatum) ein.
AnschlieRend legen sie eine Formel an und wechseln auf die Registerkarte Experten-Modus.

Im Expertenmodus gibt es unter Formeln den Formelwert ,Benutzerdefinierte Funktionen®.

@Furmel andern

Fechner Experten-Modus |

Formelwert: |Text >l

=101

=]

[ Farmel auf Besultate der Einzelf

Adminiztration
Adrezzen
Agtikel

Daturm und Zeit
Teut
Weranstaltung
Wwiahrheitzwerte
W ahrungen
Zahlen

tenutzerdefimerte Funkhonen

e e . e e
T

=)

[~

x|

Wabhlen Sie dieses aus und es 6ffnet sich eine Liste mit den verfligbaren Funktionen.

i =
Marme =
Artik elirmport-Gruppenzuordnung

Fallige Stati

b onat auzgeszchrieben
Schriftztil in Eingabemazken

4| |
Iﬁlﬂﬁlﬂll EI |ktionen auf der Liste | [Zuletzt bearbeitete Dater: = | V| x|

s

Wahlen Sie die Funktion ,Monat ausgeschrieben* aus und bestétigen Sie mit Doppelklick oder

dem griinen Haken.
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Sie erhalten nun eine vorgefertigte Formel, in welche sie den Wert fiir die Monatsangabe einfligen
mussen.

i=i| Formel &ndern =101 x|
Bechner E:-:perten-l'-.du:udusl
Formelwert: |Text R BEY "l Fiifen|  Felder:
= n —_— T
Funkhon["Monat ausgeschrieben”; donwer: DATLM [Dratum] ;I
Spalte 2 [£ahl]
™ Formel auf Besultate der Einzelfelder anwenden ilﬁl

Der Datumsbezug in der Spalte Felder ist im Moment noch komplett (TT.MM.JJJJ)
und muss jetzt auf den Wert des Monats eingeschrankt werden.

@Furmel dndern =10 x|
Fechner EHperten-Mndusl
Formelwert: |T ext ~] i) | | [Eiten Felder:
Funktion[' 't onat auzgeschrieben; String(Month of| [DATUM [Datum]] 1 ] -
Spalte 2 [Zahl]
™ Farmel auf Besultate der Einzelfelder anwenden ﬂ!l

DATUM  |Monat allsine | Das Ergebnis ,Monat alleine” bringt jetzt die Eintrdge aus der
01.08.2006 | August hinterlegte Funktion in dem Profil.

01.08.2006 | August
09.08.2006 | August
11.08.2006 | Avgust
14.08.2006 | Avgust
15.08.2006 | August
13.08.2006 | August
01.09.2006 | September
09.09.2006 | September
15.09.2006 | September
2209.2006 | September
24.09.2006 | September
26.09.2006 | September
26.09.2006 | September
27.09.2006 | September
28.09.2006 | September
01.10.2006 | Oktober
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Benutzer [d Benutzer

WICHTIG:
Anderungen der Benutzer sind nur dem Administrator vorbehalten.

Neuanlage eines Benutzers

Klicken Sie auf Benutzer und anschlie3end auf Neuanlage.
Ein neuer Benutzer wird angelegt.

_ioix]
[T gelgscht EI Startzeitenbild [~ Synchronization nach M5 Outlook freischalten
Logiry, |Mi.,i||er Unterzchrift: Eﬂ ﬂ
Pazzwort: Fazzwart andern | [™ richt anderbar e LI
Furltior: |Werkauf = H I.-'f PITY
Kiirzel/Zeichnet: [Mb Jia =l = i ol LII
Titel | A oo @ [Ex
Mame \arname: |Mi.jller |Marcus
TelefonFax: | |
M abil-Murnmer: |
E -k ail: |
PersonalMr: |
Adiesse: |

I =
Benutzergruppen:
Mame | - Bucht bevorzugt Preizechiene; I "'I QI
alles inkl.Admin Bevorzugte B aumgruppe: | LI

[T Mit Lieferservice-Palette starten

- [~ Lieferservice-Palette auf Raumgruppe einschranken _II
3 I

[ Ereigniskalender anzeigen

0 @

E-Mail Konten:
Dienst K.onto Benutzer |F'a|3wort |Mail Adresse E -k ailz | - EI

&l

‘ A5

i ]

Login: Beim Starten des BANKETTprofi geben Sie den Benutzer ein. Andern Sie dieses
,Login“, wenn Sie es wiinschen.

Passwort: Zum Andern des Passwortes klicken Sie auf den Button Passwort andern und
tippen Sie das neue Passwort ein. Geben Sie das Passwort nach Driicken der
Tabulator-Taste erneut ein. Achten Sie auf Grof3- und Kleinschreibung. Die
Eingabe eines Passwortes ist auf 15 Zeichen beschrénkt.

Passwort nicht &ndern:
Wird dieses aktiviert, darf der angemeldete User sein eigenes Passwort nicht
andern. Anderungen durfen dann nur durch den Administrator vorgenommen
werden.
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Funktion:, Kirzel:, Zeichnet:, Titel:, Vorname:, Name:,
Telefon/Fax:, Mobil-Nummer:, E-Mail: und Personal-Nr.:

Auf die hier eingegeben Felder kann zurlickgegriffen werden, z.B. erscheinen
Vorname und Name unterhalb Ihres Angebotes oder Sie setzen diese in
Briefvorlagen unter die Gru3formel. Ohne das Modul Multi-User (dadurch sind
mehrere Benutzer méglich) sollten Sie den Namen in jedem Fall &ndern, so dass
er in den Schriftstiicken, in denen er verwendet wird, Sinn macht.

Benutzergruppen:
In der Tabelle der Benutzergruppen wird ein Profil eingefligt, in dem hinterlegt
ist, welche Bereiche des BANKETTprofi der Benutzer voll oder eingeschrénkt
nutzen darf.
B enutzergruppen:

alles ikl Admin i’

[

Ol ol

E-Mail Konten: Siehe hierfir Kapitel E-Mail Empfang der einzelnen Benutzer

Startseitenbild: Hinterlegen Sie hier benutzerabhéngig ein Bild fur die Startseite des
BANKETTprofi. Ist unter Einstellung des Betriebs ein Startseitenbild hinterlegt,
wird dieses hierdurch unterdrickt.

Synchronisation nach MS Outlook freischalten:
Arbeiten Sie mit dem Zusatzmodul Synchronisation nach MS Outlook, kénnen
Sie diese Funktion einzelnen Benutzern erlauben.

Unterschrift,  Hinterlegen Sie hier entsprechende Dateien. Das Bild sollte nicht mehr als
Foto: 100 KB grof3 sein.

Bevorzugte Preisschiene:
Arbeiten Sie in Threm Unternehmen mit mehreren Preisschienen, kdnnen
einzelnen Benutzern eine Preisschiene hinterlegt werden. Diese Preisschiene
wird diesem Benutzer, bei einer Veranstaltungsanlage eingeschaltet.

Mit Lieferservice-Palette starten:
Mitarbeiter in einem Standcatering, bendtigen hauptsachlich die Funktion des
Lieferservice. Damit diese den entsprechenden Veranstaltungsmonitor nicht
immer wieder manuell aufrufen missen, kann dies automatisiert werden.

Mit Tischreservierungs-Palette starten:
Gleiche Funktion wie zuvor, aber auf das Modul Tischreservierung bezogen.

Wird der BANKETTprofi in einem Mehrplatzsystem genutzt, kdnnen Sie mit administrativen
Rechten, unter dem Reiter Benutzer, alle angemeldeten Benutzer einsehen.

E‘ Benutzer Angerneldet
[ Birgit 5zadarf (14:33)

(3 Neuarlage [@ Tim Bauer [14:33)
M Suchen [3 Hendrik Spargs [14:24]
Angerneldet [ Stefan Fiedler [14:21]
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Raum @ Faum

In der Raumverwaltung verwalten Sie sdmtliche Daten der Veranstaltungsrdume mit MaRRen,
Ausstattung, Lage etc. Nur hier angelegte Raume kdnnen in Veranstaltungen gebucht werden.

WICHTIG:

Schon vergebene Raume dirfen nicht mehr geléscht werden!

WICHTIG:

Nach dem Arbeiten in der Raumverwaltung muss der Arbeitsplatz, an dem die Anderungen
vorgenommen wurden, beendet und neu gestartet werden.

Die Neuanlage eines Raumes

Die Registerkarte Basis

Der Cursor blinkt zunachst im Feld ,Name". Tragen Sie hier den Namen Ihres Raumes ein. Sie
kénnen an dieser Stelle maximal 40 Zeichen eintragen.

@Raum MNeuanlage ;Iglﬂ
Basis | Raumplan | I richt aktuel
&
Mame wl Sartierung in Lister: I o EII
Flstze mir: m_mma“ Sortierung in der B aumnlibersicht: I 0 LI
Tewt fir Raumplane: [
Anschrift: =5 | ..EH HTE anPT. - LII
Hintergrundsfarbe fiir B aumplane: |:|
Bankett: I 0P Raum-Gruppe: | )=
Parlament.: 0Fl. Faum-Typ: | = [ Tageslicht
I ™ “erdunklung
Reiher: I 0P g -
I:EI kE:n.l_ m it I _I E ™ Rollstubl geeignet
newdal : Entfernung: I 0 km Telefon-Nummermn:
LI-Farm: I 0. ;|
[~ Mehrfachbelegung erlaubt R aummiete: I 0,00
[ Keine Warnungen fur Biistzeiten LI
i
B 1: | @ilBid2: | Ol ol
Faumlage | Ausstattung | Unterraume:
;I ;I Faum [Mame ;I G
=
o - -l|g
Ol o x
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Bewegen Sie den Cursor, wie gewohnt, durch Driicken der Tabulator-Taste. Der Cursor springt in
das Feld ,,Kurzname®“.

Der Kurzname des Raumes kann aus Buchstaben, Zahlen oder Sonderzeichen bestehen und darf
maximal finf Zeichen haben.

Sollte der Raum in einem Outlet auRerhalb Ihres Unternehmens liegen, kénnen Sie die
dazugehorige Adresse hinterlegen.

Anachrift 9 |

Eine Raumadresse muss in der Adressdatenbank enthalten sein.

Danach tragen Sie ein, mit wie vielen Personen der Raum mindestens belegt sein muss, wie viele
Personen der Raum maximal fasst und wie viele Personen bei welcher Bestuhlungsform maximal
in den Raum passen:

Bankett: I 100 Pr

Parlament - | 20 Pl Wenn beim Buchen des Raumes die hier eingetragene
Freiher: 0Pl Personenzahl Uberschritten wird, erhalten Sie eine Warnmeldung,

, die Sie jedoch Ubergehen kdnnen.
Cocktail 130 FIL.

U-Form: I A0 FI

[T Mehifachbelegung erlaubt

Aktivieren Sie , Mehrfachbelegung erlaubt“, wenn der Raum in mehrere Veranstaltungen
gleichzeitig gebucht werden darf, z.B. das Foyer, das fir den Sektempfang von verschiedenen
Veranstaltungen genutzt wird.

In der Registerkarte VA-Einst. der Administration stellen Sie ein, ob die Mehrfachbelegung
ignoriert, gemeldet oder verboten wird.

Nutzen Sie die Felder Raum-Gruppe, Raum-Typ, Ort und Entfernung, wenn Sie viele RAume
haben, um diese einzuteilen. Sie kénnen dann nach all diesen Kriterien Auswertungen machen.

Raum-Gruppe: | ~]m Nach der Raum-Gruppe konnen Sie auch in der
Veranstaltungs-Suche suchen.

Faum-Typ: | == N . .
Raum-Typ konnte sein: Klassisch, Modern, Halle, Hell,

Ort : | =8 punkel, ...

E ntfermung: | 0|k Ort kbnnte sein: Keller, Obergeschoss,, Funkturm, Anbau,
Nachbarort, ...

R aurnmiete: 0,00(£ Ihr Raum befindet sich z.B. im Nachbarort? Tragen Sie die

Entfernung ein.

Legen Sie die Raummiete fest, die in der Veranstaltung zunéchst vorgeschlagen werden soll.
Beachten Sie dabei, dass Sie in der Reqgisterkarte Allgemeines der Administration eingestellt
haben, ob diese Raummiete netto oder brutto ist.
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Bestimmen Sie, an welcher Stelle der Raum in den Listen (Raumliste, Raumplan, Liste, die sich
beim Buchen eines Raumes in die Veranstaltung 6ffnet) stehen soll.

Fur die Raumubersicht, die Sie durch Klicken auf Veranstaltung in der Palette 6ffnen kénnen, wird
eine eigene Sortierung hinterlegt.

S ortisrung in Lister |—E| Tragen Sie in , Text fir Raumplane” den Namen des
_ g. - Raumes ein, der in der Raumibersicht, dem Raumplan
Sortienung in der Raumiibersicht: [ 9| nd der Raumliste verwendet werden soll. Lassen Sie das

Text fur Baumplane; |Tagungsraum1 + 2 Feld leer, wird im Raumplan der , Kurzname:“, in
Hintergrundsfarbe fiir B aumplane: Raumubersicht und Raumliste der , Name* verwendet.
V¥ Tageslicht

Bestimmen Sie fiur alle drei Raumdarstellungen die
™ Werdurklung } Hintergrundfarbe, indem Sie auf das Quadrat klicken.

™ Rollstuhl gesignet \TIPP: Wahlen Sie sehr helle Farben.
Telefon-Nummern: Halten Sie fest, ob Ihr Raum Tageslicht hat, eine

=] Verdunkelung mdglich ist und / oder Rollstuhl geeignet ist.

Gibt es einen oder mehrere Telefonanschliisse?

[~

Sie kbnnen zu jedem Raum zwei Bilder hinterlegen, auf die z.B. in der Textverarbeitung
zurickgegriffen werden kann.

B gig 1. | Blpigz |

Faumlage | Ausstatiung I

Zusatzlich haben Sie noch zwei Textfelder. Nutzen Sie diese Felder, um die entsprechenden
Informationen Gber Raumlage und Ausstattung festzuhalten.
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Raum mit mobilen Trennwanden zu zwei R&umen unterteilt werden kann. Ist ein ,Unterraum*”
gebucht, kann der Gesamtraum nicht mehr verkauft werden und umgekehrt.

Um dies zu automatisieren, kdnnen Sie jedem Raum einen oder mehrere Unterraume zuweisen.

Unterrdaume:

R aum

M arme

BS
Kz

Blauer Salon
K.aminzimmier

-

O ol

i

0 <

|% |

Klicken Sie dazu auf das Icon ﬁl Neu und wahlen Sie die entsprechenden, zuvor angelegten
Ré&aume aus.

Unterraume I6schen Sie durch Markieren und Klicken auf das Icon EI Mall.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

Administration - Seite 78



Die Registerkarte Raumplan

BANKETTprOf|

Die Steverungs-Software

fiir Catering und Veranstaltung

In der Registerkarte Raumplan kénnen Sie noch mehr Informationen zum Raum hinterlegen.

Nachdem Sie Lange und Breite eingegeben haben, wird die Flache berechnet. Nach dem

Eintragen der H6he auch das Volumen.

Im Textfeld ,Raummalfe” halten Sie eine genaue Beschreibung des Raumes und

seine Besonderheiten fest.

Unter ,Bestuhlungen*” tragen Sie die Maf3e der Tische und die Anzahl
der Tische und Stihle ein, die standig in diesem Raum stehen.

MNeuanlage

Bagie Faumplan I

RaumgioBe und MaBe:

Lanae:
Bireite:
Hiihe:
Tiirbreite:
Tuiren/&nzahl:

R aummalle |
0|
0.00 m= md2
0.00 m= /'3
I—
I—

Ele

Bestuhlungen:

Tischlange klein:

Tigchlange grof:

Tischbreite:
Tizche klein:
Tigche grolk:
Stiihle:

|;

i =

Mit dem Modul ,,Bestuhlungsplane“ kdénnen in dieser Registerkarte noch ein Grundriss und

verschiedene Tischplane fur den Raum hinterlegt werden.
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Raumdetails

Konfiguration Raumdetails

Baziz % Ophicne ;

B Fazzen

D]] Listermweszen
£ Funktionen
Computer
@ Benutzer

@ [aruppe

mon. R aurmndetailz Im Reiter ,Profil“ gelangen Sie Uber ,Raum” zum
[ Meuanlage Unterpunkt ,Raumdetails".

@& Suchen

B wshrung
E}g Pratokoll

4 Administration: Raume

Dietails I

I ame |Fe|u:|-Grup|:ue Liztenfeld-t ame |Datent_l,l|:u |Eingebbar |Zwang$feld |Suchfeld |;||
Grundrizsplan | Plane Grundrizs [Eild =l I Eingebbar | Zwingend | Suchfeld
Bezchreibung | Texte Beschreibung | Test Eingebbar

s
4 F

0l gf sl=|

~Felddetails
Berechtiqung: Anzeigen | ;|
ndem | =
v Andemng mit Wert pratokalieren :
Hilfetext: | ﬂ
- ﬂ
Format: | x
2

Fur die detaillierte Konfiguration lesen Sie die Inhalte im Punkt ,Konfiguration der Tabellendetails”
des Kapitels ,Tabellendetails”.
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Funktionen

E

Ea&isl %I Optionen = |

& Kassen

D]] Listermesen
#. Funklionen
Cornputer
@ Benutzer

(3% Gruppe

= ' shrung
E}‘; Pratakol

i Raun |
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Sie gelangen dber ,Profil® -> ,Raume* -> ,Suchen“ zu den
Raumstammdaten. Offnen Sie die Raumstammdaten des
gewlnschten Raumes. Dort kommen Sie Uber den Reiter
LDetails" zu den Feldern.

4) Raum Restauram
Easisl Raurnplah Detailz Restaurant RE ¥ nicht akiuel
M ame |W’ert | | |A |_i|
- Plane . P
Erumeliesplr Wintergarten =@ j
n TH H o Il
;\D - - - | \,:——Tarra_:sn
11 12 7
i | S—
.r,
v P
< Dc(ti‘
— BAALE g X
u U ./ e {" I:l o
e P E ».: : Drunnen \I E\(l’
- gHe OFt
FE55d ™ o o
J in % ]
-\\l
i
L L) 0 N
FEHEFF L )|
O [l . N 3 —
| = n
« fiulF
i
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Wahrung & wihung

Der BANKETTprofi kann mehrere Wahrungen verwalten. Es ist moglich, Veranstaltungen in zwei
Wahrungen auszudrucken.

Die Neuanlage einer Wéahrung

Der BANKETTprofi eignet sich in erster Linie fir das Rechnen mit den Wahrungen, die durch den
Euro abgeldst werden, da diese keinen Kursschwankungen unterliegen.

Bei der Neuanlage einer Wahrung blinkt der Cursor zunéchst im linken Feld von
»Kennzeichen/Name:“, in dem das internationale Kiurrzel der Wéhrung festgehalten wird, z.B.
EUR fiur den Euro, SFR fir die Schweizer Franken.

Dricken Sie die Tabulator-Taste, um sich von einem Feld zum anderen zu bewegen.

|3 W ahrung Neuanlage

Im rechten Teil des Feldes ,Kennzeichen/Name:" tragen Sie den ausgeschriebenen Namen der
Waéhrung ein.

Setzen Sie die Wahrung , aktiv*, damit Sie in den Veranstaltungen zur Verfiigung steht. Erst
wenn die Wahrung aktiv ist, kann ein Umrechnungskurs eingegeben werden. Wéhrungen, die Sie
nicht mehr bendtigen inaktivieren Sie.

Im Feld , Anzeige:“ legen Sie fest, wie die Wahrungsbezeichnung in den Functions gedruckt wird,
und ob die Bezeichnung vor oder nach der Zahl steht.

Tragen Sie die ,,Dezimalstellen:" der Wahrung ein. Beispiele: Der Euro (Cent) hat wie die
Schweizer Franken (Rappen) zwei Dezimalstellen, die italienische Lira hat keine

Als ,Auflésung:”“ der Wahrung geben Sie die kleinste mdgliche Einheit ein. Beispiele: Der Euro
hat die Auflésung 0,01, die Schweizer Franken 0,05 und die Italienische Lira 10.
Umrechnungskurs festlegen:
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Umrechnungskurse kénnen nur fur aktive Wahrungen festgelegt werden.

Klicken Sie dazu auf das Icon ﬁl Neu unterhalb der Liste, es 6ffnet sich die Kurs Neuanlage:

1= Kurs Neuanlage _ O
01.08.2001

90

XID |- =] |- =

Das Feld ,Von:*“ ist zunachst mit der Hauswahrung gefillt, das Feld , Nach:" mit der Wahrung, in
der Sie sich gerade befanden.

Legen Sie fest, ab welchem Datum der Wechselkurs gelten soll.

Der , EFaktor” ist die Zahl, mit der man multiplizieren muss, um von der Wahrung, die in ,Von:“
steht, zur Wahrung, die in ,Nach:" steht, zu gelangen

In unserem Beispiel muss eine DEM mit 990 multipliziert werden, um zum Gegenwert in ITL zu
gelangen.

Beispieltabelle:

EUR DEM 1,95583
EUR BEF 40,3399
EUR ATS 13,7603
EUR ITL 1636,27

Der Umrechnungskurs wird automatisch auch in die andere betroffene Wahrung eingetragen, es
ist kein doppeltes Eintragen notig.

Es ist ausreichend einen Faktor einzugeben, das heif3t dass Sie nur den Faktor von EUR nach
DEM eingeben, damit kann der BANKETTprofi auch von DEM nach EUR rechnen

Speichern Sie die Einstellung und verlassen Sie die Maske.
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Sie sehen:

- Wahrung Italiemsche Lira

02.08.200
02.08.200

Im Vergleich zwei weitere Wéahrungen:

|=4| W ihrung Deutzche Mark

DERM Deutsche Mark

02.08.200
01.01.1332

|=4| W dhrung Euro

02.08.200
02.08.200
01.01.1998
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Wahrungen anzeigen

Nach dem Klicken von Suche beziehungsweise Letzte Auswahl wird eine Liste
angezeigt, in der die Hauswéahrung zu sehen ist.

1=
Mr. |Name |.-’-'-.I:|k'Ljr2ung |Kennzeichen |I3ranularitéit |Dezimalstellen |Kenn2. davior |.ﬁ.ktuell | |:|
1|Eura EUR 0, =

I_l_I_I_I { |.-’-‘-.kt|n:|nen aufderLi.. | |Zulstzt bearbeitete Daten: = | EI Y

Klicken Sie auf das Icon —I Suchen, Sie sehen alle lhre Wé&hrungen.

i =
Mr. |Name |.-’-'-.I:|k'Ljr2ung |Kennzeichen |Granularitét |Dezimalstellen |Kenn2. davor |.-’-'-.ktue|| | |_|
1/Eura EUR 0.0 2 =
2| Deutsche Mark DM DEM .o 2
3| Franzozizche F|F FFR .o 2
4| Schweizer Fran CHF CHF 0.05 20H ®
9|US Dollar .3 3 0.1 2 et

of
i

K1l
Iﬁlﬂﬁlﬂl EI I—ﬂﬁl.ﬁ.ktiunenauf der Li... ;I

TIPP:
Bauen Sie sich eine eigene Liste, um sich die Wahrungsnummern anzeigen zu lassen.

Im Experten-Modus der menuubergreifenden Funktion Das Listenwesen werden diese fir viele
Umsatz-Statistiklisten verwendet.
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Protokoll & Pratokall

Sie pflegen zusammen mit Threm Kollegen die Preise fiir das nachste Jahr. Welche Artikel hat lhr
Kollege bereits bearbeitet?

Beantworten Sie diese Frage mit Hilfe des Protokolls. Diese zeigt Ihnen an, wer wann was mit
welchem Datensatz gemacht hat.

Nachdem Sie das Symbol @& Pratokall i der angeklickt haben 6ffnet sich die Suche nach den
Anderungseintragen:

@ﬁnderungseintrége suchen M=l
T abelle ||.-’-'-.u:|ressen =]
Bearbeiter: |
Al tior: I ;l

Dratum won [00.00.00 biz IEIEI.I:IEI.EIEI
v X

\

Folgende Tabellen stehen zur Verfligung:

Adreszzen -
Album —
Artikel bz
Benutzer

Briefe

Briefvarlagen

Faste

Lauferlapouts

k ailz

M andantenprofil

MHotizen

R aunie

Temine

Weranstaltung i

Wahlen Sie unter , Tabelle” welche Datentypen ausgewertet werden sollen, unter ,, Bearbeiter*
welcher Mitarbeiter die Daten bearbeitet hat, unter ,, Aktion“ eine der in der Registerkarte Pflege
unter Protokollierung aktivierten Moglichkeiten und unter ,, Datum* den Zeitraum ,von* ,bis",
den Sie angezeigt bekommen maochten..

Das Ergebnis ist eine Liste mit allen Datensatzen (z.B. eine Veranstaltungsliste), die der
ausgewahlte Mitarbeiter gemal der ausgewahlten Aktion bearbeitet hat.
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