Personalplanung

Allgemeines

BANKETTprOf|

Die Steverungs-Software
fiir Catering und Veranstaltung

Mit der Personalplanung kénnen Sie lhre Mitarbeiter im BANKETTprofi zeitlich verwalten und

planen.

Hinterlegen Sie Mitarbeitern mégliche Einsatzbereiche (Koch, Service, Fahrer usw.), die
dann gezielt fur die Planung lhrer Veranstaltung aufgerufen werden kénnen.

Spezielle Informationen wie Konfektionsgréf3e, SchuhgréfRe, Fiihrerschein, Fremdsprachen
kénnen einzelnen Personen zugeordnet werden.

Generieren Sie Dienstpléne, veranstaltungsbezogene Einsatzplane und lassen Sie sich
Statistiken zu lhren Mitarbeitern anzeigen.

Urlaubs-, Krankheitstage usw. einfach und schnell ermitteln. Welcher Mitarbeiter war bei

welcher Veranstaltung eingeteilt.

Funktionen |
Baziz |%| Dptinnenl ;n'Ll
(8 Irfo Center I

TH Tizchreservienng

Personal
. Planungsmanitor
f4 Perzonal anfragen
{éﬂ Werfugbarkeit planen
M Dienstzeit erfazsen
1 Dienstzeit in Liste erfassen

Machrichten

E -k ail tonitar (5]
Atikel

[ Aktivitst

K.arte

E Hilfzprogramme

& Handbuch
m_ Hilis
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Planungsmonitor
Offnet den Personalplanungsmonitor

Personal anfrage
Erstelle eine neue Personalanfrage

Verflugbarkeit planen
Offnet eine Liste der aktuellen Mitarbeiter, Gber die Sie
Einsatzzeiten erfassen kdnnen.

Zeit erfassen
Pflege der IST-Arbeitszeiten eines bestimmten
Mitarbeiters

Zeit in Liste erfassen

Pflege der IST Arbeitszeiten aller Mitarbeiter Gber eine
Listenansicht.
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Vorbereitung und Grundeinrichtung

Profileinstellungen der Artikelgruppen

Easisl %I Ophionern e
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man. Betrieh o
P LIELTIE — Klicken Sie unter dem Reiter ,Profil* auf ,Artikel".

e Lizetizen

man 1 echnizche Einstellunger
men Schnittstellen

B veranstalung

PE) Adiesse

E-tail

Bl Kazzen

M Listerweszen

Legen Sie hier lhre gewtinschten Personalartikelgruppen an.

Artikelgruppen | Artikel-D etailsl Kartenfnrmatl
Artikelgruppen

-1
P Speizen
b Getranke
k4 Perzonal
Serviceperzonal
k.ilichenperzonal
Sonstiges Personal
kitarbeiter
Beklgidung
P Sonzhges
Auzlagen

TIP:

Grenzen Sie die Artikel (,Rollenartikel”), die dem Kunden direkt angeboten werden (Service,
Koch, Logistiker) von den Artikelgruppen (Einzelpersonartikel) ab, die die personalisierten

Mitarbeiter (Niclas Karra, Sina Meld) darstellen.

Bei dem oben aufgeflihrten Artikelgruppenbaum beschreiben die Artikelgruppen
~Servicepersonal®, ,Kiichenpersonal“ sowie ,Sonstiges Personal“ Rollenartikel. Die

Artikelgruppe ,Mitarbeiter” beinhaltet alle personalisierten Mitarbeiter.
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Legen Sie in der Artikelgruppe fest, dass es sich um eine Personalgruppe handelt.

B_H Artikelgruppe pflegen - |EI|§|

Gruppen Mummer: 239

|nterne Bezeichnung: |Mitarbeiter
Euteme Bezeichnung: |Milarbeiter
Esterme Bezeichnung 2 |F'ersnna|

Atk elzuordnung
= Keine Atikel [nur zur Stukturienung)
" Bemerkungen
= Artikel
[~ Speizen [~ Beilagen [~ Getanke
[ Artikel mit Komponenten ¢ Rezeptur
Standard-&nzahl: I'I_

¥ Personalartikel

~atikelvenwendung
& Oberal

= Mur als Komponenten [Fezepturen)

" Komponenten, interme und Kalkulationsvorgange

—wieitere Einstellungen
[ Artikelpreize im Yaorgang nicht anderbar

[ Autikel nicht zusammenfassen
Yerfugbarkeitsprobleme I Tage vor Einzatz melden

I
0

A

Uber den Reiter ,Artikeldetails* konnen Informationen wie KonfektionsgroRe, Haarfarbe, hat
eine Fahrerlaubnis usw. hinterlegt werden.

&) Administration: Artikel

=10l
Artikelgruppen Artikel-Details I Kartenformal'
Marme | Listenfeld-tfame | [Mengerbez. | [Kiirzel [Mur fiii Artikelgrupperpaket [Bemerk =
Koffein Ausweizen 1 Lebenzmittel
Phiozphat Ausweizen 2 Lebenzmittel
Geschmacksverstarker Ausweisen 3 Lebenzmittel
Chiriiry Auzweizen 4 Lebensmittel
Farbstaffe Ausweizen 5 Lebenzmittel
Lebensmittel
Lebenzmittel
k.alorien mit Menge keal Lebenzmittel
Eiladoule mit Menge kJoule Lebenzmittel
Broteinheiten mit Menge Be Lebenzmittel
Fohlenhydrate mit Menge Kh Lebenzmittel
Eiweil Eiweil mit Menge a Lebenzmittel
Cholzsterit Chal mit Menge g Lebenzmittel
Fett Fett mit Menge g Lebenzmittel
gut am Buffet ’/ Buffet Personal
Fahrerdaubniz FE Personal
Schuhgrafe SG mit Menge Perzonal
k.onfektionzgrafe KiG mit Menge Perzonal LI
\ 48
4] | » x|
O 5] Sl \ )

\

Lassen Sie diese Informationen nur fur Artikel anzeigen, die lhren Personal-Artikelgruppen
zugewiesen sind. Legen Sie hierfur ein Artikelgruppenpaket z.B. ,Personal* an und weisen
Sie die Detailinformationen diesem Artikelgruppenpaket zu.
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Ol gl

F.Luchenpersonal
Mitarbeiter
Perzonal
Serviceperzonal
Sonstiges Perzonal

Hinweis:

Weitere Infomationen zu Artikeldetails und Artikelgruppenpaketen finden Sie im Handbuch
an folgenden Stellen:

Profil / Administration / Artikel / Die Registerkarte Artikelgruppen

Profil / Administration / Artikel / Die Registerkarte Artikel-Details

Der Personalartikel

Wird ein Artikel einer Personal-Artikelgruppe zugeordnet erscheint zusatzlich die
Registerkarte Mitarbeiter und die beiden Wahrheitsfelder ,Kapazitat“ und ,Einzelperson®.

Kapazitat: Stehen lhnen nur eine bestimmte Anzahl von Personen fiir eine Rollen
(z.B. Sicherheitspersonal) zur Verfigung, kénnen Sie flur diese Rolle eine
Kapazitat hinterlegen. Bei aktivem Haken, erscheint die Registerkarte
Kapazitat (wird euf einer der folgenden Seiten beschrieben).

Einzelperson: Wird hier der Haken gesetzt, andert sich die komplette Anlageansicht des
Artikels. Diese Ansicht wird in diesem Kapitel noch beschrieben.

Stammdaten der Rollenartikel

Rollen- Artikel stellen den Verkaufsartikel fur den Endkunden da. Zusatzlich dienen diese
Artikel als Rollenzuweisung fiir die personalisierten Mitarbeiter-Artikel.

Il
Basiz IZusatzinfosI Detailsl Mitarbeitell Dokumente' Historiel I nicht Aktuel
Autikel: _?"Hostess pra Stunde [~ Kapazitat [ Einzelperzon I_‘I
Fiandartikel: I & Guuppe: Sonstiges Perzonal i
~Preisgestaltung b =] [»

Preisschiene: | YK | |Giilig ab |Brutt0 |Nett0 | = B} Speisen TI
— 1 |09.09.2008 19,00 16,38 Bl Getranke 1Al
M5t 1:19% )
E} Personal
Lurtik elrummer: I 0 QI Servicepersonal
[lichenpersonal
- iges Perzonal
Erlogkonte: = EI Mitarbeiter
Kostenstelle: Bekleidung —
™ Bedienung enthalten Eﬁ:itl'_‘gff -
~Sprache : [ deutsch B =]—————— Spate | ==
Langbezeichnung: SI Artikelcode: | hd I H
Hostess ;I Artikelnummer grof: 0
LI Zeithezug: Ohne Zeitbezug - I
Angebots-Text: gl eniikarten-Test: gl Atikel-Text I |
Hostess ﬂ Hostess d ;I
= = |
sl
Kiichen-Test | =N Service-Text o) T ext-intarn | =N
=
- - = %
4
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Die Registerkarte , Zusatzinfos”
Pflegen Sie hier individuelle Informationen
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Lo
mZusatzinfDS |Detai|s| Mitarbeitell Dokumentel Histnriel ™ richt Akhuel
n
Saison von/bis:  [00.00.00 |[00.00.00 Autikel At; | ~|E Lage: | 1= 4
Saigon: [ =1HE | Zubera | |H | Gebinde: Irnhalt  Meng.Bez.: LI
mitdest Menge: Farbe: | x|HE| EE: | =1H| o) ~|H L||
hiichst Menge: Jahr>/Rebsoite: | a e | = IS ~H| Ojfstd. =|H
Deckungsheitrag: 0.00 Mation/Region: | == ~|H| Pationer: | 0 I Raj-
Pricritst: I Ea =] Lage: | Mindest Bestand: 0
Besteck: | :" H | wie ausgebaut ~|H | akiueller Bestand: 0
Glas: I—LIE Cualitat: IH| Maximaler Bestand: 0

@ilpidt |

@lidz |

@i Bid3 |

Erzeuqer, Lieferanten und andere:

WEr |T_I,J|J£K0mmunikati0n |F'leis |Bemerkung

Perso for Event Lieferant 24,50 Standardbekleidung
Mitarbeiterstrabe 2 Tel.: 01234/56789 Schwarze Hose [Damen standard keine Rocke]
12345 Buchungssta Weiles Hemd / Bluse

||~

IR ©

Ed [

Uber das weil3e Blatt kdnnen Sie einen Lieferanten (Agentur) anlegen. Durch
anschlieBendes markieren muss die Agentur als Standard definiert werden.

Um Uber die hinterlegte Agentur eine Personalanfrage zu stellen,
missen Sie bei der Anlage das Feld ,Anmietung erlauben” aktivieren.

4 Artikeladresse Perso for Event ill

Wwier: |F'er$|:- for Event

3 | =
Typing: |Lieferant ;l H 1
Externe Lieferanten Mr.: | >
Preis: [ 2450 £ M
W Anmietung erlauben
Bemerkung: g_l
Standardbekleidung ;I
Schwarze Hose [Damen standard keine Rocke]
wieiles Hemd / Bluse u

- x
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Die Registerkarte , Mitarb

eiter"
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Unter der Registerkarte ,Mitarbeiter” werden die Mitarbeiter aufgelistet, die die Rolle des

Personalartikels ausfiihren kdnnen. Dadurch kann bei der Dienstplaneinteilung gezielt nach
Mitarbeitern einer bestimmten Rolle gesucht werden.
D.h. die Rolle ,Hostess" z.B. die Mitarbeiterinnen Sina Muller, Frauke Peters und Katrin
Heimann gebucht werden kénnen:

4 Art. Hostess pro Stunde =]
Basisl Zusatzinfusl Details Mitarbeiter Dukumentel Historiel
Gruppe |Name |Leistungsstufe Bemerkung [FE] |;I I
Mitarbeiter Service | Liebermann, Luise MHeuling 4
Sonstiges Perzonal | Schmidt, Johanna Frofi N
4]
i
[
- ||
A F x
L&l f[slEl 5] / ,

/

Klicken Sie in das Feld ,Leistungsstufe” des jeweiligen Mitarbeiters, um einen
Einarbeitungsstatus zu pflegen.

Nach dieser Kategorie kann auch ein Mitarbeiter spater im Personalplanungsmonitor gesucht

werden.

Die Registerkarte ,Kapazi

tat”

Uber das weil3e Blatt legen Sie lhre Kapazitat fest.

i x|
Basis| Zusatzinfos| Detais| Mitarbelter Kapaztét | Dokumente| Histore] I richt kel

I Anmietung zugelassen |_4

Giiltig ab ‘Bemalkung ‘A:@\rung |Besland ‘ - L

24.11.2009 Eigenes Personal 3 3 L

1]

Giiltig ab: 4.11.2009 I~ Wi-Bezug:

Andenung: I 3

Bemerkung:

Eigenes Perzonal

B

‘Mﬂm

s X (0

Besteht die Mdglichkeit eine Rolle mit beschréankter Kapazitat iber einen hinterlegten

Lieferanten extern zu bestellen, missen Sie die Anmietung zulassen.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH
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Stammdaten der Einzelpersonenartikel
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Bei der Neuanlage eines Artikels muss eine Personalartikelgruppe ausgewahlt werden. Dann

erscheint das Feld ,Einzelperson®:

“_H GG: Art. Neuanlage

Basis Zusatzinfusl Detailsl Mitalheiterl Dokumentel Histuriel

=101 x|

™ nicht akhuell

et 2] N I s
Pfandaltikel:l i Gigge: Mitarbeiter
~Preizgestaltung -
Preisschisne: |k x| |Giligab [Brutto [Netto B Speisen

Mt T:19% ~ } Bl Getiénke

Artikelnummer: I—El D N S?rvicepe[snnal

[ Preis aus Komponenten bestimmen N ﬁgihfffegspilml

Erlazkaonto: @I [I .

Kostenstelle: [~ =] 2 - Teizekrafle

[ Bedienung enthalten iy c;;Ez‘ﬂi'EU”EI LI

Ist der Haken bei Einzelperson gesetzt, andert sich die Ansicht des Artikels und neue

Registerkarten erscheinen. //

fi| GG: Art. Neuanlsge

ol x|

Basiz |Info Centerl Zusatzinfosl Detailsl Hollenl Dienstplanl Dienstzeitl Dokumentel Historiel

™ nicht Aktuel

Hame: 7| ¥ Einzelperzan ¥ Dienstplan I_‘I
Langbezeichnung: | deutsch =11 | ﬂ Gruppe: |Mitalbeiter A il
=] @lgiar | > |
=l @lgiaz | / il

[~ Stammperzonal Personal-Mr.: | EI Bild 3 | 2‘
| SozialVers. Nr: | -

Kein Bild gepflegt!
| x| | SteverNr: |

Abteilung: | =l | Krankenkasse: | 4|
Funktion: | r| | Famiienstand: | |
Sotertn: [ 0 Staatsangeh: | =]

Leistungsstufe: | =\ | Einhitt am: IW
Geschlecht: | | | Aushitt an IW
Sprachen I =] | Gekiindigt am: IW
-

Bemerkung | ﬂ
=

B
[

- Preisgestaltung _ _ i
Preisschiene: Ih Giilig ab | Brutta Metta |A oy ll||n|'1a|t.IJ IMeng.Bez.. - E
w5t 1:158% L ’ —
Artikelnummer: I—D QI K| ;” 0] |

parte Iﬁ
Erlaskonto: I— EI Artikelcade: Iﬁ =
Kostenstelle: I—;l - Artikelnurnmer grofl: ] X
[~ Bedienung enthalten / Zeitbezug: Wplionalll Y

Automatisch wird die Einzelperson in die Dienstplanberechtigung mit ibernommen.
Mdchten Sie die Person nicht im Dinstplan sehen, entfernen Sie diesen Haken.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH
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Nachfolgend werden die neuen Felder eines Einzelpersonenartikels dargestellt. Die
generelle Beschreibung der Feldbezeichnungen lesen im Kapitel ,Artikel* nach.

Name

Langbezeichnung

Stammpersonal

Adressfeld

Abteilung

Funktion

Sortiernummer

o.13.12.10

Der interne Suchname wird dargestellt.

Eine andere Bezeichnung fur unterschiedliche
Formulare kann gepflegt werden.

Ist der Mitarbeiter ein Festangestellter, so kann
dies hier gepflegt werden. Weiterhin kbnnen mit
dieser Information auch spater Stunden-
kontingente oder Dienstplane.ausgewertet
werden.

Hinterlegen Sie hier einen Datensatz aus der
Adressdatenbank, um jegliche Adress- &
Kommunikationsdaten des Mitarbeiters zu
hinterlegen. (Pflichteingabe)

Zu welcher Abteilung soll der Mitarbeiter
zugeordnet werden? Auch dieser Wert steht flr
Auswertungen oder fiir FiltermaRnahmen zur
Verfligung.

Welche Funktion begleitet der Mitarbeiter in
Ihrem Upternehmen (Wird im Dienstplan mit

Legt die Reihenfolge im Dienstplan fest.

Di. 14.12.10

Duszentrieb, Daniel [Oberkeliner) /

VAR 00,46 I
DigrfstdSepticekiaft
Tuhztigh, / Haotel Muster

Bauer, Bastian [Restaurantleiter] 1 24:0) Biz 24:00 Uhr
Frej Frei
045:00 Ah 06:00-15:00 Lhr

DienstsServicekraft

GroB Gustay [Oberkellner)

s

Ab 1200 Uhr
DighstdServicekiaft
1a Carte / Tischrezservierung

15:00-23:00 Ubr
DienstsServicekraft

Ebersberger. Emil [Chef de rang]

(06:00-15:00 Uhr

Dienst/Servicek aft

Leistungsstufe

Geschlecht

Sprachen

Bemerkung

Personal-Nr.

© Copyright 2010 BANKETTprofi G

Fruhstiick / Hotel Muster

mbH

06:00-15:00 Uhr
DrierstS ervicekraft
Frihstiick / Hotel Muster

Kategorisieren Sie den Mitarbeiter in dem Niveau
der Einarbeitungsphase.
Zum Beispiel: Neuling, Eingearbeitet, Profi...

Hinterlegen Sie hier, ob die Person méannlich
oder weiblich ist.

Welche Sprachen kann der Mitarbeiter sprechen.
FiUr Hostessen ist dies zum Beispiel wichtig.

Pflegen Sie hier weitere Informationen zu dem
Mitarbeiter.

Hier kann eine bestehende Personal-Nummer
Ubertragen werden.

Personalplanung - Seite 8
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Sozial-Vers. Nr. Pflegen Sie hier die Sozial-
Versicherungsnummer des Angestellten.

Steuer-Nr. Hinterlegen Sie die Steuernummer der
angestellten Person.

Krankenkasse Pflegen Sie hier Krankenkasse des Mitarbeiters.

Familienstand Pflegen Sie hier, den Familienstand des
Mitarbeiters

Staatsangehorigkeit Hinterlegen Sie die Nationalitat des Mitarbeiters.

Eintritt am Pflegen Sie das Unternehmensbeitrittsdatum
durch handische Pflege des Datums in dem
vorgesehenen Feld, oder durch den il Kalender
neben dem Datumsfeld.

Austritt am Hier kann das Austrittsdatum eines noch aktiven
oder ehemaligen Mitarbeiters gepflegt werden.

Gekiindigt am Wurde ein Mitarbeiter gekiindigt, so kann hier
dieses Datum hinterlegt werden.

Ml il sl Series Die hier aktuell gepflegte Artikelgruppe wird
angezeigt.

Bild1-3 Sie kénnen insgesamt drei Bilder zu einem

Mitarbeiter hinterlegen. Ist ein Foto gespeichert,
dann wird dies durch den Text

@i Bild 1: [Eid varhanden|

,Bild vorhanden !" neben der Feldbezeichnung,
sowie durch die fettgedruckte Darstellung der
Feldbezeichnung dargestellt.

IF Einzelperson IF Dienstplar Um lhren Mitarbeiter im Dienstplan planen zu
koénnen, setzen Sie den entsprechenden Haken
in das Kastchen fur Dienstplan.

HINWEIS:

Sind mehrere Bilder hinterlegt, wird standardmé&Rig Bild 1 im Stammdatenblatt abgebildet.

& Bild 1-

Gehen Sie mit der Maus Uber die eldbezeichnung El bild 2: und das jeweilige Foto wird
angezeigt.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Personalplanung - Seite 9
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Die Preisgestaltung der Personalartikel

~Preizgestaltung

Preizzchiene: rEK ;|| | Giiltig-ab !M-:H.-. !nnm.-. !..
S [1:19% -] 05.10.2003 13,00 15,47

Artikelnurmer: | 1] ﬂ
im]

Erlozkanta:

F.ostenstelle:
[T Bedienung enthalten

Hinterlegen Sie den Stundenlohn (Einkaufspreis) des jeweiligen Mitarbeiters. Uber eigene
Listen besteht dann die Mdglichkeit, Abrechnungen der einzelnen Mitarbeiter zu erstellen.

Hinweis:

Uber die Berechtigungen ,Persona: Einzelperson EK-Preis* & ,Personal: Rollen EK-Preis®
kdnnen Sie festlegen wer im Unternehmen die Preise sehen und pflegen darf.

Damit werden mit Mitarbeitern vereinbarten Stundenléhne nicht fir alle Benutzer sichtbar.

Pflegen Sie Uber die Gebinde die Verkaufsart (angelehnt an den Einkaufspreis) lhrer
Mitarbeiter z.B. pro Stunde, Tagessatz usw.

Die Felder Sparte, Artikelcode und Artikelnummer grof3 stehen fiir individuelle Zuordnungen
zur Verfigung.

ebinde: Inhal:  Meng.Bez.:
EE: | ~|H 0/ ~H
vE: | Rd|=) 0/ ==

Sparte; | ~|H
Artikelcode: | ~|H
Artikelnurnmmer grol: 1
Seltbezug: Zeitbezug optional |

Das Feld Zeitbezug entscheidet, ob einem gebuchten Mitarbeiter eine individuelle Arbeitszeit
(in einer Veranstaltung) hinterlegt werden kann.

Pauschalpreise fur z.B. Kunsterler mit einem festen Kostensatz, bendtigen hier den
Zeitbezug Pauschalpreis.

So kdnnen Sie in einer Veranstaltung eine individuelle Zeit zum gebuchten Artikel eintragen,
ohne das diese Auswirkung auf den Preis nimmit.

Standardbuchung mit Zeitbezug
Servicekraft <Lieferant zuweis 1 G 1700 2300 29,00 1[WE. 174,00
Techriker 1 1700 2300 150,00 1[WE. 150,00

Buchung mit Zeitbezug Pauschalpreis

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Personalplanung - Seite 10




Ein ausgeftllter Personalartikel konnte folgendermalf3en aussehen.

"_H GG, GGCE, GEY, GR: Art. Klose, Kathrin

Basis |Inh:u Eenterl Zu&atzinh:usl Detail&l Hollenl Dien&tplanl Dienstzeitl Dokumentel Historiel

Mame: _'?"Klose, K.athrin

BANKETTprOf|

Die Steverungs-Softwane
fiir Catering und Veranstaltung

=101 x|

v Einzelpers

14l
Langbezeichnung: | deutsch Eaj| 4| EI Gruppe: |Mitarbeiter ﬂ
Klose, Kathiin =] @] ild 1: [E7d vorhanden |
ol @leiez | Ll
¥ Stammpersonal Perzonal-Mr.: |4?583EI2 EI Bild 3: | 2‘
|Frau Kathin Klose SozialVers. Mr.: |799022001
| | | SteuerNi: |3634723R94
Abteilung: | Gervice >l | FKrankenkasse: |BKE |
Funktion: [ Auszubildender | | Familienstand:  [Tedig 4|
Sartier-Mr.; I—E Staatsangeh:  |Deutsch |
Leigtungestufe: | Eingearbeitet | | Eintitt am: |Fre, 1. Jun 2007
Geschlecht  [Frau =1 | Austitt am: [&] [oo.o0.00
Sprachen | deutzch ;I Gekiindigt am: |DEI.IJEI.EIEI
[~
Bemerkung | 3'
=
k=l
[~
E:Z:che;t:::ng = [cis [N Brutto = Gehinde: Inkalt  Meng.Bez.: =]
- [Tie% =] |07.01.2009 13,00 15,08 EK:] 2 | I =] |G
Artikelnummer: I—EI ﬁl W ;” I =
Sparte: | |
Eddskonte: [ @I Artikelcode: | =&
Kostenstelle: [ =] — Artikelnummer graf: | f | ¢
[~ Bedienung enthalten Zeithezug: | Zeitbezug zwingend | P

ar

™ nicht &ktuel
¥ Dienstplan

Berechtigung zur Einsicht der Personalartikel.
Mit dem Modul Multiuserberechtigung kdnnen Sie gezielt Informationen flr einzelne User

ausblenden.

Arwendung Lezen |Meu |Schreben |Kopieren |Lozchen |Drucken |Berchten |Importt |Export |Bemerl
FPerzonal: Einzelperson k. ak k. Ok ak Ok 0K k. 0K

Ferzonal: Einzelperson EK-Preis k. 0k k. 0k 0k 0k Ok 0k 0k

Ferzonal: Planungzmonitor 0k 0k 0k 0k 0k 0k (]S 0k 0k

Perzonal; Ralle QK (] QK (1] 4 (] (1] 4 ] 4 QK. 0F

Perzonal: Ralle EE-Preis k. ak k. Ok ak Ok 0K k. 0K
Ferzonal_tnfrage k. 0k k. k. 0k k. Ok 0k 0k
Ferzonal_Dienst_lzt_Daten 0k 0k 0k 0k 0k 0k (]S 0k, 0k

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH
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Die Registerkarte Info Center
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Im Info Center des Personalartikels (nur bei Einzelperson) kénnen alle relevanten
Informationen rund um den Mitarbeiterartikel eingesehen werden. Zusatzlich wird die
Korrespondenz, interne Nachrichten sowie Aktivitaten zur Adresse des Mitarbeiters

angezeigt.
4) GGCE, GR: Art. Klose, Kathrin -0 x|
Basiz Info Center IZu&atzinfm Detailsl Fh:llenl Dienstplanl Dienstl anumentel Hi$h:urie| ™ nicht &ktuel
Korrespondenz | Dratum St |Beschreihung ;Ill_{l
Sa, 19.12.09 03:00-02: 00 Uhr Storniert il
_ Klose, Kathrin am 19.12.2009
— 05000200 Uhr | Dierst a2
Altrvitaten | Klose, K.athrin am 19.12.2009 Lll
e Sa. 1212.09 11:00-16:00 Uhr Kellner/Bedienung
Fr, 11.12.03 09:00-02:00 Uhr Offen
Personalanfragen klose, Kathrin am 11.12.2009
i ; 09:00-17:00 Uhr Offen
Mhenztzeten [Plan] Kloze, Kathrin am 11.12,2009
Dierstasiter (15t ko, 23.11.09 12:00-24:00 Uhr F.elner/Bedienung
Di, 17.11.09 12:00-24:00 Uhr Servicekrafte
Dokumente
Hiztarie
IV |12.09.2003 |- [11.03.2010
Mur eigene Daten |
Filter: |.f1‘n.ktivit.'§iten =]
Benutzer |;
[&lle Benutzer] |-
Admiriztrator
Aras, Karl-Heinz
Bauer. Tim -
automatizch I i
k=
i
L]
-
4 F x
ﬁl Sichten: | = U| Standardl @I EI y
4

Allgemeine Informationen zur Funktion des Infocenters finden Sie im Handbuch unter

Das Info Center.
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Unter dem Reiter ,Zusatzinfos® stehen lhnen die ,herkdmmlichen* Textfelder des Artikels zur

Verfugung.

o
BaS|s| Irfo Center Zuzatzinfos IDetalIsI Hollenl Dlenstplanl Dlenstl Dokumentel Hlstonel ™ nicht Aktuel
Sprache : | deutsch = =l I_‘
’VAngebots-Text. _I Menukarten-Texst: ﬂ Artikel-Text I | i
[Kiese. Kathiin =] [Fiese. Kathin =] =[]
)
[ [ [
Kiichen-Test | & Service-Text | =1 | T ext-intern | =1 |
B = =
[ [ [
Lieferanten und andere:
er |T5J|3 / Kommunik ation |Preis Bemerkung | -
| i
)
_ILI =]
bl F ;
DI 2% 5] C

Die Registerkarte Details
Unter dem Reiter ,Details* kann man weitere Informationen tber den MA pflegen.

4 GGCE, GR: Art. Klose, Kathrin -0l x|
Bas|s| Infa Eenter' Zusatzinfos Details Hollenl Dlenstplan| Dlenstl Dokumentel Hlstonel ™ rnicht Aktuel
[Harne |Menge |Bemerkung [FE] | Bk
Ja Fshrerlaubnis Klazse B bis 3.5t [Hanger bis 750kg) 4
shrerlaubnis Klazse BE mit &nhanger bis 3.5t T
Fahrerlaubniz Klazse D1 Busse mehr al: 16 Sitzplatzen (<3.5t) |
Fahrerlaubniz Klazze D Buszze biz 16 Sitzplatze M
F ahrerlaubniz Klazze C1 bis 7.5t [Hanger biz 750kg)
Fahrerlaubriz C LEM ab 7.5k [Hanger bis 750kg)
Fahrerlaubniz CE LEM ab 7,5 mit Hanger
Fahrerlaubnis C1E biz 7.5t mit Hanger (Ges. max. 121)
Ja Schuhgrofe 38
Ja K.iorpergrofe 172 cm
Ja Hemd / Bluze 36
Ja Hose / Rock 36
| 1]
(=l
i | =]
4 L2 x
%

Die in der Administration hinterlegten Artikeldetails, kdnnen jetzt pro Mitarbeiter eingetragen
werden. Diese Eingaben stehen Ihnen dann auch im Personalplanungsmonitor, als Filter zur
Verfugung.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH
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Unter dem Reiter ,Rollen” (tritt nur auf, wenn auf der Basis-Seite ,Einzelperson” angehakt ist)
konnen die Rollen gepflegt werden, die der MA bekleiden kann.

4 GGCE, GR: Art. Klose, Kathrin

Easisl Info Eenlerl Zusatzinfnsl Dietailz Rollen |Dienst|:||an| Diensll Dokumentel Historiel

=101 %]

[ nicht &kbuell

[=]

Gruppe |Name |Lei$tungsstufe |Bemerkung [FE]
Mitarbeiter | Qberkelner Eingearbeitet

Mitarbeiter | Kelner/B edienung Eingearbeitet

Mitarbeiter | Serviceleiter Eingearbeitet

Mitarbeiter | Weranztalungzleiter Meuling

z]~[+]=

|IE;|I.-.

s

EELEEN

s | X |0

Die Registerkarte Dienstplan

Durch den Haken ,Dienstplan” auf der Basisseite, wird die Registerkarte Dienstplan aktiviert.
Hier sehen Sie kronologisch, die Einsatz / Bereichtschaftszeiten Ihrer Mitarbeiter (bzw.
Aushilfen). Durch eine Zeitraumbegrenzung kénnen Sie gezielte Informationen abrufen.
Wann hatte der Mitarbeiter im letzten Jahr Urlaub, wann war krank usw.

4 GGCE, GR: Art. Klose, Kathrin 10l x|
Basis| Info Center| Zusatzinfos| DetajRollen Dienstplan IDienstI Dokumentel Historiel I nicht &ktuel
|| zeiwaum: @Dor, 1. Okz003 |- @|[Fre. 15 Dez 2003 | KK
K.ategorie —N’on |Bis |Bemerkung |A 4
Bereitschaft |27.11.2009 |00:00 |31.712.2010 |00:00 »
Frei 01.11.2009 |00:00 |01.11.2003 | 24:00 TI
Frei 31.10.2009 |00:00 |31.10.2003 | 24:00 —
Dienst 30.10.2009 |14:00 30102003 | 23:00
Dienst 29.10.2009 |14:00 |23.10.2003 | 23:00
Dienst 28.10.2009 |14:00 |2810.2003 | 23:00
Dienst 27.10.2003 |14:00 |27.10.2003 | 23.00
Dienst 26.10.2009 |14:00 |26.10.2003 | 23:00
Frei 25.10.2009 |00:00 |2510.2003 | 24:00
Frei 24.10.2003 |00:00 |24.10.2003 | 24:00
Frei 23.10.2009 |00:00 |2310.2003 | 24:00
Dienst 2210.2009 |03:00 |2210.2003 |18:00
Dienst 21.10.2009 |09:00 |21.10.2003 | 18:00
Dienst 20.10.2009 |09:00 |20.10.2003 | 18:00
Dienst 19.10.2009 |09:00 13102003 |18:00
Urlaub 05.10.2009 |00:00 |18.10.2003 | 24:00 |ist im Ausland
Frei 04.10.2009 |00:00 |05.10.2003 | 00:00
Dienst 03.10.2009 |00:00 03102003 | 24.00
Dienst 02.10.2009 |09:00 |0210.2003 |18:00
Dienst 01.10.2009 |09:00 |01.10.2003 | 18:00
i
]
-|=
q | x
L slel Bl gl )

Sie sehen in unserem Beispiel die Einsétze, Frei und Urlaub.
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Nattrlich kdnnen Sie Uber diese Tabelle auch direkte Zeiten nachbearbeiten, bzw. Erganzen.
Diese Arbeiten werden auch alternativ ber den Planungsmonitor vorgenommen.

Klicken Sie auf ﬁl .Neuanlage®, um einen Eintrag zu setzen.

Keine akkion

Bereitschaft
Dienst

Frei

Anfrage

Urlaub
krankheit

Schule
Forthildunig
Freizeitausgleich
Sonderurlaub

Bereitschaft: Die Aushilfe ist in diesem Zeitraum verfiigbar.
Dienst: Der Mitarbeiter / die Aushilfe ist zum Dienst eingeteilt.
Frei: Der Mitarbeiter hat frei.

Anfrage: Die Aushilfe wird fUr den Zeitraum angefragt (Kénnen
Sie zu dem genannten Zeitpunkt arbeiten?).

Urlaub: Der Mitarbeiter ist in Urlaub.

Krankheit: Der Mitarbeiter ist krank.

Schule: Der Mitarbeiter (Azubi) hat Schule.

Fortbildung: Der Mitarbeiter ist auf einer Schulung.
Freizeitausgleich: Der Mitarbeiter nimmt Guttage bzw.
Uberstunden wahr.

Sonderurlaub: Der Mitarbeiter hat Sonderurlaub (Hochzeit,
Todesfall usw.).

Um einen Mitarbeiter im Planungsmonitor einsetzen zu kdnnen, missen Sie diesem zuerst
eine Bereitschaft hinterlegen. Eine Aushilfe gibt Ihnen eventuell verschiedene Zeitfenster in
denen Sie auf diese zurtickgreifen kénnen.

Feste Mitarbeitern (=Stammpersonel) bendtigen keine Bereitschaft.

4 Dienstplan Klose, Kathrin Neuanla x|

K.ategorie: |Bereits-::haft

=

Zeitraurn: [ [Mit, 25. Now 2009

(B[00

biz [@] [Fre. 31. Dez 2010
Bemerkung:

(@ [00.00
el

=

=
= %]

HINWEIS:

Fur Tageseintrage wie Frei, Urlaub usw. muss die Uhrzeit mit 00:00 bis 00:00 (bzw. 24:00)
eingetragen werden. Damit gilt der gesamte Tag als Wert.
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Besondere Kategorien:

Kategorie Frei

ermdglicht nur die Pflege des ,von-Datums". Das ,bis Datum" ist automatisch mit dem ,von
Datum*® abgeglichen. Sollen die Werte fir mehrere Tage gelten, kdnnen diese tber eine

Serienanlage angelegt werden.

7| Dienstplan Klose, Kathrin Neuanlage x| %| Dienstplan Klose, Kathrin Neuanlage X
Kategorie: | Frei Ea| [~ Bestatigt K.ategorie: I Dienst vl [ Eestatigt
Zeitraum: [@] [Sam. 1. Mai 2010 @ [oo:00 Zeitraum: [F] [Sam, 1. Mai 2010 @ [0
bis:  Sam, 1. Mai 2010 (@ [22:00 bz Sam, 1. Mai 2010 @ [2a:00
Bemerkung: ‘%I 3' Falle: : -
;I A | <Weranstaltung auswahlen: =l
Bemerkung: él 3'
=i QIEIEI W Restliche Bereitschaft dieses Tages ldschen QIEIEI

Kategorie Dienst

hat ebefalls nur ein ,von-Datum®. Zusatzlich kdnnen Sie hier direkt eine Rolle zuweisen und
wenn an diesem Tag eine Veranstaltung mit Personal existiert, den Mitarbeiter temporar zu
einer Veranstaltung einplanen.

Fiolle: | <Rolle zuweisen>
i
. [ =) AIIEN:
Ralle: Bemerkung GmbH & Co.kG Tagung 05.00 bis 18:00
VA ] 1875 AEG Hausgeratewerk, Besichtigung mit Imbiss 11:00 biz 16:00
: i ~ 1 1826 Tizchreservierung 12:00 biz 02:00
. Kellner/Bedienung 1827 Tischreservierung 12:00 bis 24:00
Bemsrkung: | Oberkellner | 1887 Schmid: Stefan Lisferung 1200 bis 12:00
Serviceleiter i Iv Restliche § 1881 Schmidt Henning Geburtstag 12:00 bis 15:00
Yeransztaltungsleiter 1893 Trapper Wikhelm Hochzeit 17.00 biz 04.00

Durch setzen des Hakens [¥ Restliche Bereitzchaft dieses Tages ldschen steht lhnen der
Mitarbeiter fir diesen Tag nicht mehr weiter zur Verfligung.

Beispiele:

Ein Mitarbeiter wird von 07:00 Uhr bis 16:00 Uhr zum Dienst eingeteilt. Seine Arbeitszeit fur
diesen Tag hat er somit eigentlich erreicht.

Kann eine Aushilfe an einem Tag nur 4 Stunden, aber Sie stand vorher 8 Stunden auf
Bereitschaft, nehmen Sie die 4 offenen Stunden damit weg.

Wird ein Mitarbeiter nur von 08:00 Uhr bis 12:00 Uhr eingeteilt, kdnnten Sie diesen eventuell
am Abend fir einen zusétzlichen Dienst einteilen.
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Die Serienanlage

Eine Serienanlage kann immer nur fur einen Eintrag in die Zukunft vorgenommen werden.
Diese Funktion ist sehr nitzlich, um z.B. feste Dienstzeiten fur einen langeren Zeitraum zu
planen, Schultage der Auszubildenden fur die nédchsten xy Wochen zu hinterlegen.

Beispiel Fruhdienst:
Legen Sie den Dienst fir den ersten Tag an. Die Uhrzeit und die Rollle fir die Serie missen

gleich sein und werden jetzt festgelegt.

x
K.ategone: | Dienst ;l [~ Bestatigt
Zeitraun |M0n, 3. Mai 2010 {I}lDE:DD

biz.  Mor, 31. Mai 2010 @hso0 |
Ralle: | Servicekraft |
WA | <¥eranstalung auswahlens =l
Bemerkung: é:l :Iﬂ
¥ Restliche Bereitschaft dieses Tages losche QI u_xl

AnschlieBend klicken Sie auf den Button fir die Serienanlage.

“ﬂ Dienskt x|

Van [Mon, 31 Mai 2010 [0:00 i
 Bis Bl 5on. 6 Jun 2070 [0 Passen Sie das Datum, entsprechend des
[Toer . T T gewulnschten Zeitraums an.

Hur an den Wochentagen
¥ Montag v Dienstag [ Mittwoch [ Domnerstag
¥ Freitag ¥ Samstag F T~

Taglich sonntags, maontags, dienstags, freitags, samstags vom \

31.05.2010 05:00 Ui bis 05, 06,2010 15.00 U , . N
— ' Legen Sie anschlieRend fest, fiir welche

Zuszatzlich am: Vorschau | ; ;
ce = (e = Wochentage die Serie genutzt werden soll.
K o i
0l g
Aber nicht am:
Datum =] Nach dem Speichern erscheint der
geplante Dienst in Ihrem Diesnplan.
Mittwoch und Donnerstag bleiben leer und
- ~| |El| kénnten mit der gleichen Arbeitsweise auf
[ ||} 21 | Frei gestellt werden.

K
Ol @l ]

06:00-15:00 Uk | |

Dienst /S ervicekraft

06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Lhr
Dienst/Servicekraft Dienst /S ervicekraft

06:00-15:00 Uk

Dienst /S ervicekraft

(06:00-15:00 Uk

Ihlefeld. Ida [Chef de
Dienst/Sarvicekraft
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TIP:

Nutzen Sie die Funktion der Serienanlage um Schule, genehmigten Urlaub usw. schon weit

im Voraus zu planen. Durch diese Vorbereitung kdnnen Ihnen diese Informationen beim
Schreiben Ihres Dienstplanes nicht verloren gehen
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Kategorie Anfrage

Offnet eine offene Personalanfrage. Erstellen Sie einen Brief/E-Mail an eine Aushilfe um
diese flr ein bestimmtes Datum (und Zeit) zu fragen, ,Kannst Du an diesem Tag arbeiten?“.

Termin und Uhrzeit Was wird bendtigt (Kellner, Koch usw.)
/ H=TE
Mitarbeiter: Kloze, Kathnn
Zgitraur: [@][Don, 26. Nov 2009 ®|DEI 00 |-[02:00 | Ralle: | <Rolle zuweisen> B
Status: | Dffen ~| | Grund | &
‘wiedzrvorlage: [F] [00.00.00 | Y
Bemerkung: é] 3'
[—
[ -
Korrezpondenz
D aburm Betreff |EM |SB |Gr. |Name Bearbeiter WA Datum | Grund -
=
-{|
4 »
| e Y
&
Status: — HUE — Der Status der Anfrage kann je nach Aktion, bzw. Reaktion

wiedervorlage: [Z] F verwendet werden.

Ruckfrage
Bemerkung: Abszage 2
Zusage Im rechten Feld zum Status kdnnen Bemerkungen
giens_t hinterlegt werden (z.B. zum Status Absage vermerken Sie
tormiert

»iSt Krank®)

Der Status ermoglicht Ihnen auch zu einem spéateren Zeitpunkt eine Statistik zu generieren,
wie oft Sie ein Aushilfe angefragt haben, und wie oft hat diese zu- bzw. abgesagt.

Uber die Wiedervorlage kénnen Sie sich eine Erinnerung, zum Nachpriifen der Anfrage im
Info Center generieren.

Das Feld Bemerkung kann individuell benutzt werden

Mochten Sie der Aushilfe schon in der Anfrage mitteilen, um welche Veranstaltung es in der
Anfrage geht, klicken Sie auf den Veranstaltungsbutton
Es startet die Veranstaltungs-Vorgangssuche, da Artikel ~ FKlozs, Kathrin |
immer einem Vorgang in der Veranstaltung zugordnet Fre,11.Dez 2003 |{©[00:00 |-|0C:00
werden. :
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Die Anfrage erstellen Sie Uber eine klassische Briefvorlage.

40 Personalanfrage Klose, Kathrin am Don, 26. Noy 2009 von 11:00 bis 17: =10l x|
Mitarbeiter: Klaze, Kathrin E Besichtigung mit Innbizz AEG Hausgerstewerk,
Zeitraum: (3] [Ee.11.2003 [11:00 | -[17:00| Ralle: | Serviceleiter =l
Status: | Offen =l | Grund | &
“wWiedervarlage: [ |00.00.00 | Y
Bemerkung: é‘
Kleidung: 2]

[wizithe Bluze und schwarze Hoze.
Krawatte kommt vam Weranstaler,

Kaorrezpondenz
D1 atumn Betreff |EM |SE |Gr. |Name Bearbeiter W Daturn | Grund -

|x |8

e

(NI )

Offnen Sie einen leeren Brief und nutzen Sie dann eine entsprechende Briefvorlage
(Briefvorlagentyp Personalanfrage)

mehr geehrte Frau Klose,
zu folgender Yeranstaltung brauchen wir noch helfende Hande.

Daturm: 26.11.09

Uhrzeit: 11:00-16:00

“eranstalter: AEG Hausqerdtewerk
Anlass: Besichtigung mit Imbiss

B esonderheit:

Kleidung:

YWeille Bluse und schwarze Hose.
Krawatte kommt vorm “eranstalter.

Bitte teilen Sie uns mit, ob und zu welcher Uhrzeit Sie an diesem Termin fir uns arbeiten kinnten.

Freundliche Grifie
Graf's Gastronomie

Stefan Fiedler

Graf's Gastronomie - Tagung und Bankett Uferstralle 22 67346 Speyer
Telefon 06232 B0046-13  Fax 06232 60046-20
Internet: hitp:dfwowsse bankettprofi.de  E-Mail: test_mail 003&bankettprofi.de
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Die Anfrage wird jetzt in der Korrespondenztabelle der Anfrage hinterlegt.

4 Personalanfrage Klose, Kathrin am Don, 26. Noy 2009 von 11:00 bis 17: - |EI|5|
ritarbeiter: Klose, K.athrin E Besichtigung mit Imbizs AEG Hausgeratewerk,
Zeitraumn; [&@] [E& 17,2009 @ [11:00|-[17:00| Ralle: | Serviceleiter =l
Status: | Offen =l | Grund | &|
‘wiedervorlage: [G] [00.00.00 | A &
Bemerkung: é-_l 3'
Kleidung: :I
wWeile Bluze und schwarze Hoze
Frawatte kommt vom Yeranstaler,
-
Kaorrespondenz
Cuabim !Hﬁ-hﬂff !FM !QH !Gr !Namﬂ !Hﬁarhﬂiiﬂr !\A."‘u" Clabim !Grund [a
26.11.2009  Perzonalanfrage bad Kloze Fiedler, Stefan |
1]
-1\l
o »
Dl 213l y
Z
Ebenso ist die Anfrage jetzt in der Hauptadresse des Mitarbeiters/Aushilfe hinterlegt.
Zur Nachverfolgen der Anfrage (Zusage, Absage usw.) ist auch im Personal-
Planungsmonitor zu sehen und zu kontrollieren.
Die Registerkarte Dienst
Unter Dienst sehen Sie die realen Arbeitszeiten des Mitarbeiters! Diese kdnnen auf dieser
Seite bearbeitet, bzw. erfasst und eingesehen werden.
_iojx
Easisl Info Centerl Zu3atzinfns| Detailsl F!nllenl Dienstplan Dienst IanumenteI Histnriel [ richt &kbuel
| Zsitraum: @fDon, 1 Okt2008 - @|[Mit. 21, Okt 2003 | 4]
D atum rf |Eeginn |Ende |F'ausen |Dauer |Spesen |F|n||e |Eewertung |Eemerkung |* 4
A1102009 0200 (1800 Th 8h/ 000£ Geht 20 L‘
20102009 0200 |1&00 05h 85k 000£ L”
19102009 0900 (1200 Th g2h 000£
03104009 0200 1400 05k  BA5h| 000&|Serviceleter Gut
02102009 0300 1900 Th 9k 0.00& Kelner/Bedienung | Gut
01102009 0300 1800 dh 8k _ 0008 Oberkelner Gut
5h| 47h 0.00£
| L]
sl
_ILIE
: ]
Dl
[IEEE] /4
|

Definieren Sie den Zeitraum den Sie sehen méchten. Die Tabelle zeigt Ihnen dann die
entsprechenden Eintrage. Uber das Listenwesen kdnnen Sie die Ergebnisse in
verschiedenen Auswertungen nutzen.
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Neuanlage einer Dienstzeiterfassung
Uber das weilRe Blatt starten Sie die Neuanlage.

Stellen Sie die Maske auf das gewlinschte Datum!

<) Personal Arbeitszeit Neuanlage

[x

D atum: [Mit, 25. Nov 2003 | ™ Stomiert

Plan: | <Plandater auswahlen: I—"

Mitarbeiter: | &7 FRaole il

Adiesse: [ LI

WA | <Weranstaltung auswahlen> = m

Zeitraun: Iw Iw Bewertung: | ~|H

Pauzen: - IT Spezen; IW

Arbeitzzeit: 17 h .
Bemerkung I é] EI A

-

Ed[]

Unter Plan sehen Sie ob und wie der Mitarbeiter fur diesen Tag geplant war.

Flan:
Mitarbeiter:

Flar:
Mitarbeiter:

Kluse Kathnﬂ 258.11.2009 09:00 bis 13:00 Ukr
Adresse: - Kloze, Eathnn: 25.17.2009 18:00 ks 22:00 Uhr

Wenn es gewlnscht ist, kbnnen Sie auch die Arbeitsleistung des Mitarbeiters zu jedem
Dienst erfassen. Nutzen Sie hiefiir die Bewertung.

Gewahren Sie einem Mitarbeiter Spesen, bei Dienstfahrten oder Terminen tber Nacht,
kdnnen Sie diese Werte ebenfalls erfassen.
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Wahlen Sie den gewtinschten Dienst aus. Die Felder Mitarbeiter, Adresse und Zeitraum

fullen sich nach den Dienstdaten.

4 Personal Arbeitszeit Neuanlage

Datur:  [&] [Mit. 25. Mow 2009 I Starriert
Flar: | Klose, Kathrin: 25.11.2009 02:00 bis 13:00 Ubr |
Mitarbeiter:  [Kloze, Kathrin & Rolle: | Serviceleiter 3|
Adiesse: [ [Frau Kathrin Flose
LN | 1866 Klagr GmbH & Co. kG Tagung 05:00 bis 18:00 ;l
Zeitraum; Iw IW Bewertung: | ~|H
Fauszen: - m Spesen: IW
Arbeitzzeit: ih

Bemerkung I é.] ﬂ
! -

-

Ix

EARdENEN

I:

5

Ist der Dienst mit einer Veranstaltung in Verbindung, fullt sich der Bezug der VA und wenn

vergeben, die dazugehdorige Rolle.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

Personalplanung - Seite 23



BANKETTprOf|

Die Steverungs-Software
fiir Catering und Veranstaltung

Personalbuchung in den Veranstaltungsvorgangen

1. Der Standardvorgang mit Rollenartikeln

Damit die Verbindung zwischen Rollenartikeln, Mitarbeitern und Veranstaltungen
zustandekommt, gibt es auf der Artikelseite der Bestellvorgénge einen neuen Button.

4) ¥A 27.11.2009 Pius Gymnasium =1alx|
v 1293 | Bl[Fre, 27 Nov2a0s | @100 -[2400 |Pers: [ 110 115/ %4k 0la] 0/ Definitiv |
¥ | Basis » | Absatz |Gluppe ‘Name [FE] |.~’-\nz. |ﬁ/{22 |F’reis |Mw8t |Gesamt |A M
E Teste Biiffet Hessizche Spezialitaten 21.50 1 247250 ﬂ
BB Ablauf Bemerkung 0 0,00 1 0,00
&8 Infa Center Flaschen W'e?n Chardaorinay Colli Orientali, D.0.C. 0.751 15.50 1 0,00 LI
= . Flaschen‘w'ein  Monastiel Gran Reserva 0,751 1936 24,50 1 0,00 L|I
el Flaschen'wein  Fiiesling, Kabinett 0 er 1750 1 0,00
£ Vorgangsliste Flaschenwein  Schiof Johannisberger Gelblack, Riesling trocken, O7er 0 27,00 1 0,00
» & Angebat
¥ Bestellung
= Tests
! (5]
wes Gasteliste
[F] Meniikarten
i Fechnung

Schlubbericht

2

NEERE s A

Stammpreize +1= | 0,00
Neuer Atikel: ™ Perzonalplanung 2.077.73
MwStT 394,77 ~
Eingahe Sicht: | Standard vl =
o’ kﬁﬂ Gedeck: | Preis: [ WK =|[ 100 |% Gesamkt 2.472 50
[5fC1] Mavigation g % Brutto {7 Metto

N =

Mit dem Haken bei Personalplanung wird der entsprechende Vorgang im Planungsmonitor
angezeigt.

HINWEIS:
Sobald ein Personalartikel gebucht wird, ist hier der Haken automatisch gesetzt.
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Buchen Sie die gewinschten Rollenartikel in den Verkaufsvorgang.

Abszatz |I3ruppe |Name [FE] |Fh:n||e / Lieferant |An2. |An22 |F'reis |Mw5t |Gesamt |;|
>||Servicepersonal | Serviceleiter [<Lieferant zuwei... =] 1 34001 =] 34,00
Kiichenperzonal |Koch <Ligferant zuweizens |1 28.00 1 28.00
Serviceperzanal | Buffetkraft <Ligferant zuweizen: |1 19.00 1 19.00
Serviceperzanal | Servicekrafte <Ligferant zuweizen: |1 19.90 1 19.30

Mochten Sie die bendétigten Rollenartikel Gber eine Agentur abdecken, kbnnen Sie in der
Spalte Rolle/Lieferant einen (im Rollenartikel hinterlegten) Lieferanten auswahlen.

Marme [FE] |Flo||e / Lieterant |»’-‘mz. |Anz2 |L|hrzeit | bis |F‘reis |Mw5l |Gesamt

Servicelsiter TST Table Service Team |1 34.00 1 34,00
Foch T5T Table Service Team |1 28.00 1 28.00
Buiffetkraft TST Table Service Team |1 13.00 1 13.00
Servicekrafte 75T Table Service Te.. =| |1 19,90 m 19,90

ZLieferant zuweisen =
profiservice GmbH
TST Table Service Team

Uber eine Briefvorlage in der Veranstaltung kénnen dadurch Bestellungen an die
entsprechenden Agenturen generiert werden.

Uber die Eingabesicht ,Zeitbezug®, kann auch eine individuelle Arbeitszeit (unabhangig von
der Vorgangszeit) fur die einzelne Mitarbeitergruppe (,Rolle*) gepflegt werden.

I _inix
Bl[Son. 23 Hov 2009 (B[17.00]-[0000 | Pers: | 200/ 200 ‘i‘ﬁ\kl.l [ grl 0| [Vertrag |
Name [FE] |Riolle / Ligferant [&nz. |AndeTOFEETET  fhyeis  |MwSt |Gesamt [ = ]
Serviceleiter T5T Table Service Team |1 E5 1700 2330 34,00 1 221,00 iI
Koch TST Table Service Team |1 g 16:00 (2200 28.00 1 168,00
Buffetkraft TST Table Service Team |1 g 16:00 |00:00 19.00 1 152,00 LI
Servicekrifte TST Table Service Team |1 ] 1E:00 0000 19.50 1 153,20 m

|53

m

‘ﬂlﬁlﬁlﬂﬁlﬂﬂﬁl@l Bl 7] peteie| Bl T o0
¥ Bergnalplatung

Meuer Artikel: | exkl. MwSt: 588,40

- MwSt1 111,80 =
Eingabe Sicht: | Zeithezug | =
108 Gedeok | Preis: [ WK =] [ 100 |5 Gesamt 70020

@ Brutto O Netto

A= = T B
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Damit Sie die gebuchten Rollen fiir die Personalplanung greifbar werden, benétigen Sie jetzt
einen internen Personalvorgang.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Vorgang, der die gebuchten Rollenartikel
enthalt, und wahlen Sie in dem Kontextmenu ,Internen Personalplanungsvorgang anlegen”
aus.

v | Basic
= Teute
T
ﬁﬂ Infio Center
E¥ Komespondenz

[#] Aktivitaten MNeu

EN Vorgangsliste K.opieren

i Angehat / Intermen Personalplanungsyorgang anlegen
[ 3 [nterner Yargang

i Fechnung f.alkulationzworgang

Schiulbericht

Ein interner Personalplanungsvorgang wird unter dem eigentlichen Vorgang angelegt.

49 ¥A 29.11.2009 Fliigelmas

-0l x|

WAL 1935 gl San, 29. Moy 2009 I‘IT:UU -| 0000 Pers:l 200 I 200 ‘i‘ﬂ\kl.l O] 0 IVErlrag 'I
¥ @ Basi = | Hame [FE) / |Ralle / Lieferant |Arz. [Anz2 |Uhrzeit|bis |~ |_4|
= Teste Servicelsiter TST Table Service Team |1 65 1700 |2330 iI
AL bl (4] Koch TST Table Service Team |1 g 16:00 | 2200
£8) Info Buffetkraft T5T Table Service Team |1 ] 16:00 | 0000 LI
b/ BT Servicekrifte TST Table Service Team |1 8 [1600 [oood | (]
K.alkulatior
£ Yorgangsliste
b g Angebot
¥ Bestellung
B Texte EI
Artikel [4
v (BE] A tikel (4]
Intern: Bestellung
. E Texte | - _ll
Y Gasteliste | 'I EI
[ Meriikaten 0l Bl Bl Bl 245 gl #| sl Elr= Tl 7 &
Fechnung Meuer Artikel: I W Personalplanung
«| Schlubbericht
- Eingabe Sicht: |Zeitbezug ~] EI
she
- d Giedeck: I x
QIEI Mavigation ﬁ Y

Die Rollenartikel aus dem Verkaufsvorgang werden in den internen
Personalplanungsvorgang 1 zu 1 tlbernommen.

HINWEIS:
Wie die internen Personalvorgange mit dem Personalplanungsmonitor in Verbindung stehen,
lesen Sie in der Erklarung des Planungsmonitors und der Vorgangs: Zuordnung.
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Der Personalplanungsmonitor

Auf den folgenden Seiten werden die einzelnen Bereiche des Planungsmonitors kurz
angesprochen und Ihre Funktion beschrieben. Das eigentliche Arbeiten (Dienstplan
schreiben, Personal zuweisen usw.) wird im anschlie3enden Teil an Beispielen erklart.

Bazis |@| Elptinnenl HI

(58 Info Center -
E Yeranztaltung
E?} Perzonal

L F'Ianungsml:nnitn:nrl/

§ Perzonal anfragen
{Eﬂ Yerfligharkeit planen
M Zeit erfazsen
'%j Zeit in Lizte erffassen

E Adresse

(=7 Briefe

BANKETTprOf|

Ui Steverungs-Softwarne | —
fiir Catering und Veranstaltung

Klicken Sie in der Funktionsleiste unter

.Personal” auf ,Planungsmonitor*.

Der Plaungsmonitor 6ffnet sich:

4D Personalplanung: Aktualisiert 01.12.2009 17:31 Uhr

4@Die. 1. Dez 2009 | p | Filter: [Veianstalungen ~|| Gruppen, Rallen & Mitarbeiter Personaldetails:
Heute 4 Woche b |Riume «| [& Personal [Eigenscheft Wert [bis =
Morgen 4 Honat ) [[AleRaums) E’EE"’I:EEDE'S””E‘I Abteiung
- Kiichenpersona Geschiecht
Anzeige von |1 =] Tag(en||F22rn! B Koch sichiec
o Wirtergarten Kiishenchef Leistungsstufe
Taglich  (©[09:00 -[02:00 D orkeler = S s P Sprachen b
automatisch F4 [Bkialearen Fo]] | ¥ tiioty Stammpersonal
Fahrerlaubnis Klasse B
Sichten: =] & stendard| B Fafuelaubnis Klasse BE
I Fahrerlaubnis Klasse D1 -
Veranstallungen Bestelungen | Dienst (Ist) [Dienstplan Ubersicht Dienstplan |Worgang: Zuordnung |_Personal: Zuordhung | Personalanfiagen | [EEJR] i] « »

Die. 1. Dez 2009

EIS45‘ 10:30 ‘HTE TZIEIEI TZ45I 1330 IMTE TS‘EIEI 1545‘ 16:30 |W15 1B‘EI[I 1845‘ 1530 IZ[ITE ZI‘EI[I 21 45‘ 22:30 ‘2315

I Die, 1. Dez 2009 | ~|(B[09:00]-[02: 0

Veranstaltungen

[V Mitarbeiter | Bereitschaft -

[TAlle Rollen] =l

‘ ‘ [Tisohieserviening Tischreservierung

Dienst (Ist)

Klose, Kathiin

Dienstplan Ubersicht

Be: Ihiefeld, |da

Ber. Jasper, Juluis

Ber: Grol Gustaw

Ber.: Lisbermann, Luiss
Ber: Miller, Max
Ber.: Diisentieb, Daniel
Ber: Holder Hans

Bet.: Fischer, Fritz

Ber. Ebersberger, Emi

Ber.: Bauer, Bastian

Ber: Ackemann, Antan

Ber. Steinberger. Stefan

Ber. Obemann, Otto

Ber: Neuman, Nathalie

Bea: Mittermeier. Michael

Gruppe  |Name [Kap. [Rest |~
Mitarbeiter  Millr, Mas
Mitarbeiter  Liebemmann, Luise
Mitarbeiter | Bauer, Bastian
Mitarbeiter  Diisentiieb, D aniel
Mitarbeiter | Fischer, Frtz
Mitarbeiter | Grod Gustay
Mitarbeiter | Holder Hans
Mitarbeiter | Ebersberger, Emil
Mitarbsiter | Klose, Kathin
Mitarbeiter  Miltemeier. Michael
Mitarbeiter | Steinberger. Stefan
Mitarbeiter | Ackemann, Anton
Mitarbeiter  hisfeld, Ida
Mitarbeiter | Neuman, Nathalie
Mitarbeiter | Obermann, Oitto
Mitabeiter | Jasper, Julius

slolooaoelaalasoas e
ololooaoooaooooaooog

1]

r_Eel.: Klose, Kathiin

Veranstaltungen - Filtern durch markieren

Al ;
Bl B Priifen F6 | 3 p
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Temporare Filter

4 EIDiE, 1. Dez 2009 | » Datum  Definieren Sie per Eingabe oder durch

die Heute 4 Woche ) Auswahl eines Tages im Kalender
Margen 4 Monat p ein Datum, fur welches Sie sich die

Informationen im Personalplanungs-
Anzeige von I 1 *rI T aglen]

monitor anzeigenlassen wollen.
Taglich (% |09:00  -(02:00

Springen Sie einen Tag vor bzw. zurtck, indem Sie die Pfeile rechts und links neben dem

Datumsfeld betétigen.

Heute Klicken Sie auf diesen Button, wird das heutige Datum im
Datumsfeld hinterlegt.

Morgen Im Datumsfeld wird der morgige Tag hinterlegt.

Woche Im Datumsfeld werden sieben Tage entweder vor
(Klick auf den Pfeil links neben dem Wort ,Woche*) oder nach
(Klick auf den Pfeil rechts neben ,Woche") dem aktuell
gepflegten Datum hinterlegt.

Monat Im Datumsfeld wird ein Monat vor (linker Pfeil), beziehungsweise
nach (rechter Pfeil) auf das momentane Datum aufgerechnet.

Taglich Definieren Sie den Zeitstrahl mit einer Start-, sowie einer Endzeit,
mit der die Anzeige im Personalplanungsmonitor arbeiten soll:

BEISPIEL:

4D Personalplanung: Aktualisiert 01.12.2009 17:49 Uhr
4 [@l[Die. 1. Dez 2009 | p | Filter: [ Dienstplan ~| Gruppen, Rollen & Mitarbeiter:

Heute 4 Woche ) [Abteiung =] [E Personal =l
e 4 Monat p ||[4l Ablelungen) [ Servicepersonal

Bl Fiichenpersonal

: B Koch

- Kiichenchet
Sanstiges Personal

- Kiiche
Anzeige von [ 1 ] Taglen] Servics
Taglich 09:00

-|18:00 nik,

automatischf4 Fs |2 - Mitstbsier
Sichte lﬁ [ standard EI ;I
Y anstaltungen Bestelungen [T Dienst s Dienstplan Ubersicht Dienstplan J[¥organg: Zuordnung | Personak Zuordham ucen || Persnaeniagen | [Eja] S|
/4 Die. 1. Dez 2009 - -
0¥ 1000 B30 100 11300 1300 1230 1300 1330 1400 1430 1500 1830 1800 1630 170 1730 1 |

HINWEIS:

Der vorgegebene Wert sind die Uhrzeiten des Geschaftstages, die unter Profil -> Betrieb ->
Einstellungen hinterlegt werden kdnnen.
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Kategorienfilter
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4 lm'l 12.2009 p | Filter: | Veranstaltungen

Heute 4 Woche p [R5ume

Morgen 4 Monat ) [Alle Faume]

. Restaurant
Anzeige von I 1 vITavl_:|[£:n] Wintergatten

Taglich  (0[09:00-[18:00] | Dorkelier
automnatizch F4 - Aktualisieren FEI P o

=l
= Durch Filter auf verschiedene Bereiche,
I kénnen Sie die angezeigten Daten
selektieren.

Diese Arbeitweise ist aus dem Info-
_lﬂ Center bekannt.
r

Folgende Kategorien und deren Filter stehen lhnen zur Auswahl;

Veranstaltungen
Bestellungen

Dienst Ubersicht

Dienstplan

Vorgang Zuordnung

Personal Zuordnung

Ressourcen

Personalanfrage

Filtern auf die Veranstaltungsraume
Vorgangsraume

Einsatzkategorie: Bereitschaft, Dienst, Anfrage,
Freizeitausgleich, Fortbildung, Krankheit, Schule,
Sonderurlaub, Urlaub

Abteilungen der einzelnen Mitarbeiter

BEISPIEL: Kiche, Logistik, Service

Filter auf Festmitarbeiter, offene Rollenartikel,
Rollenartikel mit veranstaltungsbezogenen
Lieferanten.

Filter auf die hinterlegte Abteilung eines Mitarbeiters

Filter auf Artikelgruppen mit Bestandsgré3en

Status der Personalanfrage: Wiedervorlage, Offen,
Ruckfrage, Absage, Zusage, Dienst, Storniert

Aktualisierung des Planungsmonitors

automatizch F4

Aktualizieren F&

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH

Aktivieren Sie diesen Button werden die Daten
automatisch aktualisiert.

Klicken Sie hier auf den Button, werden die
Informationen des Personalplanungsmonitors neu
berechnet.
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Artikelgruppen-Filter

Gruppen. Rollen & Hitarbeiter: Gruppen, Rollen & Mitarbeiter:
TR - | B Personal -]
Fl Serviceperzonal [l Serviceps 3
| B1- Kiichenpersonal Bl Kiichenpersonal
Bl Sonztiges Perzonal — | B {0
- Mitarbeiter { { * Dbermann, Otto
i B Elichenchef
El- Sonstiges Persanal
- Mitarbeiter

[ [«

Setzen Sie Filter auf einzelne Artikelgruppen, Rollen oder verfeinern Sie den Filter bis auf
einzelne Mitarbeiter.

Sichten

Sichten: |Ansicht|'-'|iiller | U|5tanl:lan:| @

Sichern Sie sich spezielle Filterkombinationen und individuelle Ansichten, indem Sie in das

Textfeld fur Sichten einen Namen pflegen und durch Klick auf g ~Speichern” diese Sicht
dauerhaft speichern. Wollen Sie die gespeicherte Sicht als Standardsicht aktiviert haben,

klicken Sie bei der aktivierten Wunschsicht auf Standard LAktuelle Sicht zum Standard

machen”.

Haben Sie Administrative Rechte, folgt eine Abfrage:

Bestalige

Benutzer oder Unternehmensstandard zetzen’?

,ﬁ,hbrechen | Llnl;emehmen | ,. .................... Eenutzer .................... ._I

Klicken Sie auf ,Unternehmen®, um die aktuelle Sicht fur alle Benutzer zum Standard zu
machen. Bei Klick auf ,Benutzer” wird die Sicht nur fiir den aktuell angemeldeten Benutzer
als Standard definiert.

Wollen Sie eine Sicht aus dem Speicher lI6schen, dann aktivieren Sie die zu Idschende Sicht

und klicken dann auf El LAusgewahlte Sicht l6schen®.

© Copyright 2010 BANKETTprofi GmbH Personalplanung - Seite 30



BaNKETTprOfI

Die St
fiir Caty

Datenquellen

Auf folgende Datenquellen kénnen Sie im Personalplanungsmonitor zugreifen:

Veranstaltungen Alle Veranstaltungen werden als Eintrag
abgebildet
Veranstaltungen Bestelungen | Dienst (1st] | Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan | Vorgang Zuerdnung || Personal: Zusdnung_| Ressourcen || Personalaniagen | [R]85
) 09.‘30 . TDIUU . 10.‘30 ) H.‘DD . 11‘30 . 12iDD . 12‘30 ) 13i00 . 13:30 ) 14.‘00 ) 14.30 . 15.‘00 ) 15.‘30 . 15‘00 . 15:30 . 17‘00 ) 1?‘30 .

Veranstaltungen

Generalversammiung BDYI
| | Gieburtstag Firster Hugo

Don, 3. Dez 2009 j‘
1
|
|

Bestellungen Die einzelnen Bestellvorgéange werden mit
Namen und Veranstalter abgebildet.
lhungen I# Dienst [13t) | Dienstplan Ubersicht I Dienstplan I “Worgang: Zuordnung I Personal: Zuordnung I Ressourcen I Personalanfragen |§|
Don. 3. Dez 2009
) US:‘EU ) TUIUU . 1U:.3U ) ‘H:‘UU . ‘H\3U ) 12;UU . TZEEU ) TE‘UU ) 13530 . NIUU ) 14:\3[! ) TEIUU . 15.30 ) 1BEUEI . TE‘EU ) 17‘UU . WEEU .

Bestellungen
[Vorstandsessen Herm Wollgang Heide, BOWI

]

Eestellung Hern Hugo Farster

ortrag Rente Hermn Wolfgang Heide,

\ortiaq Behistsrat Harm Wwolfgang Heide,] Kaftespause

Dienst (Ist) Haben Sie zu einzelnen Mitarbeitern eine
Dienstzeiterfassung gepflegt, so wird diese hier
abgebildet.

Veranstaltungen Bestellungen | Dienst (Ist] Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan | Vorgang: Zuordnung || Personak Zusrdnung_| Ressourcen | Personalanfragen | §|
Fre. 27. Nov 2009 j‘
) EIH"EEI ) TEIIIJEI ) 1|]'l3|] ) ‘H]EIEI ) ‘H‘SEI ) 12;["] ) TZ:ED ) TS‘DD ) 13:3I] ) 14||]|] ) 14"3EI ) TEIEIEI ) 15.3[' ) 1E;EIEI ) TE‘ED ) 17‘|]|] ) T?:ED ) 1
Dienst (Ist]
|K\nsa, Kathrirn ‘
\ | \
Dienstplan Ubersicht Alle Mitarbeiter werden mit dem jeweiligen
Kirzel des Einsatzstatus abgebildet.
‘Veranstaltungen I Bestellungen I Dienst [I5t) I Dienstplan Ubersicht Dienstplan I Worgang: Zuordnung I Perzonal: Zuordnung I Ressaurcen I Perzanalantragen I ﬂ
Fre. 27 Nov 2009

= |

03:30 10.00 10:30 11:00 11:30 1200 1230 1300 1330 1400 14:30 1500 1630 1600 16:30 17.00 17.30
Dienstplan Ubersicht

Ber.: Ihlefeld. Ida

Ber.: Jasper, Julius

Ber.. Liebermari, Luise
Ber: Miller, Max
Ber.. Holdsr Hans

Ber.. Bauer, Bastian
Bar: Fischer, Fritz
Eer.. Ebersberger. Emil

Bar: Ackermann, Anton

Eer.. Steinberger, Stefan

Bar: Dbermann, Otto

Eer.. Neuman. Nathalie

Die.: Kloss, Kathrin

Fre.: Diigentrieb, Daniel

HINWEIS:
Folgende Kurzel werden verwendet:

Ber. = Bereitschaft Die. = Dienst Fre. = Frei / Freizeitausgleich
Url: = Urlaub Kra. = Krankheit Sch. = Schule
For: = Fortbildung Son. = Sonderurlaub
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Dienstplan Jeder Mitarbeiter wird einzeln mit dem jeweiligen
Einsatzstatus dargestellt.
Veranstatungen | Bestellungen Dienst (1st) | Dienstplan Ubersicht_|| Dienstplan Vorgang: Zuordnung || Personal: Zuordnung | Fessourcen | Parsonalanfragen |
Fre, 27_ Nov 2009
03N WD 1030 @ 10 1200 1230 1300 7330 1400 1430 1500 153 1500 1830 R0 173
Ackermann. Anton
ID\enst

Bauer, Bastian

Fisches, Fritz

Sonderurlaub

Freizeitausgleich

Ebersberger, Emil

i [T

|Diensl
, \ [ \
Klose, Kathrin
Dienst
\ \ \ [ [ \ [ \
Vorgang Zurordnung Hier werden Personalvorgange (orangfarbener
Balken) mit den darin gebuchten Personalartikeln
angezeigt.
Veranstaliungen Bestelungen Dierst () | Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan |[¥organg: Zuordnung | Persendl Zuaidhung Ressourcen Personalanfiagen | [ER[&]

Lo |

Don, 26. Nov 20|
; 17:30 1E‘IJI] 18:30 TEII]I] 15:30 2EI‘I]I] 20:30 21"EIEI 21:30 22‘I]I] 22:30 23"EIEI 2330 EIEI;EIEI 00:30 I]1"EIEI 01:30 024
TigghseseTrierung Tisch i g: Tisch i g intern [22)

09:30 TEI‘IJI] 10:30 11"EIEI 11:30 TZ;EIEI 12:30 13"EIEI 1330 14;EIEI 14:30 15|IJI] 15:30 1E;EIEI 16:

3 Semvicekiafts [profiservice GrbH] [% Servcekizite ]
1: Serviceleiter IDijsEntnEh, Daniel [Servicekfte] ‘
Donnerstag 26.11.2009 [ [1: Serviceleiter |

3 Benvicekrifte (profiservice GmbH)! ‘
[ Faciassdoriion | [ [ [ \ | ‘

Tagung Klaer GmbH & Co.KG (26.11.-27.11.): Intern: Bestellung(22)

2 Kach ]

Bauer, Bastian [Gervicekisie) ]

11:00- 20:00 Uhr F ‘ ‘ ‘

W,
/

Meuman, Nathalie [Servicekiafte]

Steinberger, Stefan [Servicekiafte]

Bauer, Bastian [Gervicekisie)

s Bt [ | [ | | | [ "
Besichligung mit Imbiss AEG Hausgeritewerk : InterneEachpersonal (100) /

Holder Hans [Fellner/Bedienunag) | \

Ackemann, Anton Verarstaltungsleiter) |

~——

Der gelbe Zeitbalken zeigt die hinterlegte Zeit
des Vorgangs. Wenn keine individuelle
Vorgangszeit gepflegt wurde, wird die Zeit der
Veranstaltung angezeigt.

AuRerdem sind die bendétigten Rollen mit den
Zeiten aus dem Vorgang aufgefihrt:

Mame [FE) Rolle / Ligferant Anz.  Anzd | Uhrzett | bis
Oberkellner <Lieferant zuweizen: |1 4 14:00 1800 ——
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HINWEIS:
Sind im Vorgang Essenszeiten gepflegt, so werden diese auch hier abgebildet:

semE00-[1400

Diese Darstellufpg hat eine rein informative Funktion

Veranstalungen | Bestellun | Dienst Ist) | Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan [[¥organg: Zuordnung | Fersanal Zueidnung Fessourgen Pessondlariiagen | [EE[R] S
Don. 26. Nov 2009 _3
.us:au‘m‘uu.m-‘au‘11-‘uu.11:3u.12\u\.12.3n‘13-‘uu‘13:3u.14;uu‘14.3U.15-‘uu‘15‘3u.15;uulws.3ulwlnu‘17‘3u‘1s;uul1s:3ulwaluu.1s-‘3u‘2u;uul2u:3ulzwluulzw-‘au‘22‘uul22:3u.23|uu.23l3u‘uu‘uu‘uu:au.m-‘uu.mlsu.nz
Tischreservierung Tischreservierung: Tischreservierung intern [22)

[ Servicekraie|prokgervice GmEH)
i1: Servicelziter I\ \
Bauer, Bastian [S‘EM:‘A’(IEFIE]
Tasper, duls (e ek Ee) |
e ———— [ | | | |
‘| ‘\ Tagung Klaer GmbH & Co.KG [26.11.-27.11.): Intern: Bestellung(22)

| ]

) |
{ |
\

1 Servicekgie ]

Diisentrieb, Daniel [Servicekiafte] |

1: Servicaleiter |

2 Koch

Bauer, Bastian [Gervicekisie]

Neuman, Nathalie [Servicekiafte]

Steinberger, Stefan [Servicekiafte]

Bauer, Bastian [Servicekaits]
At Eesiohrag [ |

|

|
|
|
{
|

\ I
Besichtigung mit Imbiss AEG H 3 - Intern: Fach I (100)

Helder Hans [Kellner /B iehung) ]
t

Ackeimann, Anton Weidndaltungsleiter]
t

Fizcher, Fritz [Kelner/B ec\e filng)
T

Bauer, Bastiar [Kellver/Beienng)

Klose, Kathrin [Serviceleit |

ooy Facfysonal | £ | |

Personal Zuordnung Alle Mitarbeiter, die fir einen Dienst eingeteilt

sind, werden abgebildet. Ist ein Mitarbeiter zu

einer Veranstaltung zugewiesen, dann wird diese
mit abgebildet.

Veranstaltungen Bestelungen Dienst {lst) | Dienstplan (bersicht_| }énstplaﬂ | Voang Zuoidnung _|[Fersonal: Zuordnung| Ressoucen || Pesonalentanen. | iR &)
e, 27. Nov 2009 =
033 19p0 1030 e 1130 1200 123 wﬁ 133 1400 1430 1500 1530 1500 183 1780 17
/| Ackermann, Anton

\ \ | / L oin | \ | |

/ Ebersberger. Emil
| | | /| | i ! |
14 Klose, Kathrin

|DberkEHnel Interm: Bestellung Herr Henning S chmidt |

Dt | [ [ [ [ [ [
Ressourcen Bendtigte und noch nicht besetzte Rollen werden
rosa eingefarbt dargestellt. Eingeteilte Mitarbeiter

/ werden in weil3 abgebildet.
“Veranstaltungen Bestellungen Dienst [I3t) I Dienstplan Ubersicht I Dienstplan I Vorgang: Zuopéung I Perzonal: Zuordnung "W Perzanalantragen I ﬂ
Fre, 27. Nov 2009 =
0920 TUIUU 1020 ‘H:‘UU 11:20 12;UEI 1220 13iEIEI 12:30 ‘M:‘UU 1420 15:‘UU 16:20 1BiEIEI 16:30 17iUU 1730 1
- ’ ’ - - ’ - ’ - - ’ / .HESSC‘H.IIGEH‘ y - - ’ - - - - ’ ’ - - ’
1 Klose, Kathrir y |
3 Servicelihe 7 | |
‘ ‘ [1 Oberkeliner
\ | |
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Personalanfragen Alle Mitarbeiter, die eine Personalanfrage
bekommen haben, sind hier zu sehen.
Veranstalungen | Bestelungen | Dienst (1st) | Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan | Vorgang Zuoidhung || Personak Zuardnung_| Ressoucen [T Personalaniiagen | [EEE] S
Don. 3. Dez 2009 _3
. DS‘BD . WDIDD . 1D.3D . 11‘DD . H‘SD . 12|DD . WZ.BD TB‘DD 1330 14IDD 14‘30 . WEIDD . 15.30 . 1EIDD . WE‘ED . 17‘00 . 17.30 . 1

Allgemeine Personalanfragen

Grah Gustav Offen |

Detailfilter und Kapazitatentabelle

Die Detailfilter geben Ihnen weitere Optionen zur genauen Suche lhrer Mitarbeiter.
AuBerdem greifen Sie ebenfalls auf die Kapazitatentabelle im unteren Bereich. In der
Kapazitatentabelle werden die Mitarbeiter bereitgestellt, um zum Beispiel zu Veranstaltungen
im Personalplanungsmonitor zugeordnet zu werden.

Personaldetails:

Eigenschaft et bis =

Abteiung
Geschlecht
Leistungsstute
Sprachen
Starmmpersonal .
Fahrerlaubnis Klasse B e Personaldetal IS
Fahrerlaubnis Klasze BE

Fahrerlaubnis Klasze D1 vI
4 ¥

Don, 3. Dez 2009 =] ([0a-0n|-[18:00 - Datumsfilter der Kapazitatentabelle
[V Mitarbeiter | Alle Mitarbeiter B3|

_ [T = —<— Mitarbeiter- & Rollenfilter

ruppe  |Name |Kap. [Rest |~

Mitarbeiter | Obermann, Otto
Mitarbeiter |ckermann, Anton
Mitarbeiter |Bauer, Bastian
Mitarbeiter | Diisentrieh, O aniel
Mitarbeiter |Ebersberger, Emil
Mitarbeiter |Fischer, Fritz
Mitarbeiter | Grol Gustay
Mitarbeiter |Haolder Hans
Mitarbeiter | Ihlefeld, 1da
Mitarbeiter | Jasper, Juliug
Mitarbeiter |Klose, Kathrin
Mitarbeiter | Liebermann, Luise
Mitarbeiter | Mittermeier, Michael
Mitarbeiter | Miiller, Max
Mitarbeiter |Meuman, Mathalie
titarbeiter | Steinberger. Stefan

——— Kapazitatentabelle

ooooooooooooooo—
ooooooooooooooo =

ol

Bl PrifenFs | x|
Personaldetails
Setzen Sie hier Filter auf den Planungsmonitor, sowie auf die Kapazitatentabelle.

HINWEIS:

Die dargestellten Filter sind feste Werte aus den Artikelstammdaten (Abteilung, Geschlecht,
Leistungsstufe, Sprachen, Stammpersonal), sowie die individuell konfigurierbaren Werte der
Artikeldetails (siehe Seite 12 dieses Kapitels: ,Die Registrierkarte Details").

Um in dieser Tabelle Werte zu hinterlegen, kénnen Sie die Werte aus der Auswabhlliste
rechts neben der Filterbezeichan{g auswahlen. \

™ |Schuhgrdfe (38 =[[12 |

Deaktivieren kénnen Sie einen Filter durch das Wegnehmen des Hakens links vor dem Wert.
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Datumsfilter der Kapazitatentabelle

Definieren Sie einen bestimmten Zeitbereich, fir den Informationen gepflegt sind, um sich
diese anzeigen zu lassen.

|Don, 3. Dez 2009 ~| (D[09:00 -[18:00

Mitarbeiter- & Rollenfilter

[v Mitarbeiter IEElEitschaH ""'I
| Dberkellner ]

Definieren Sie hier, ob Sie Mitarbeiter mit einem bestimmten Einsatzstatus (Bereitschaft,
Dienst, Restkapazitat) oder alle Mitarbeiter in der Kapaziatentabelle sehen mdchten.

Ist der Haken vor der Feldbezeichnung nicht gesetzt, werden die Rollenartikel angezeigt.
Diese Funktion kann zum Beispiel angewendet werden, um einen Bedarf an Rollen in einer
Veranstaltung Uber den Personalplanungsmonitor hinzuzufiigen.

In der Drop-Down-Box unterhalb der Einsatzstatus-Auswahl kdnnen Sie entweder einzelne
Rollen als zusatzlichen Filter setzen oder Sie wéahlen hier ,Alle Rollen®, um diesen Filter zu
deaktivieren.

Die Kapazitatentabelle

Abhangig von den aktivierten Filtern, werden hier entweder die Einzelpersonen oder auch
die Rollen angeboten, die zu einem Dienst eingeteilt werden kdnnen.

HINWEIS:
Ist ein Mitarbeiter Uberbucht (Mehrfach eingeteil), dann wird der Eintrag in der
Kapazitatentabelle rosa dargestellt. Weiterhin ist im Rest ein negativer Wert gefullt.

Gruppe M arne F.ap. |Rest
Mitarbeiter  Obermann, Otto 1 -1
Mitarbeiter |Ackermann, Anton 1] a

Weitere Funktionen zur Kapazitatentabelle
Am unteren Ende der Kapazitatentabelle kdnnen Sie zusatzliche Funktionen abrufen:

Prufen FGB |

Uber den Button JIndividuelle Liste* am unteren Ende der Tabelle kdnnen Sie die
Informationen zu den einzelnen Datensétzen selbst bestimmen.

Uber den Druckbutton EI konnen Sie die aktuelle Liste ausdrucken.

In den Matchcode tragen eine Buchstabenkombination ein und diese wird automatisch an
den Anfang der Tabelle gesetzt, sowie markiert dargestellt:
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Y

Mame - S

B auer, Bastian Kloze, Kathrin

Ebersherger, Emil Klogze, Sina

Kloze, K.athrin Bauer, Bastian

Ackemann, fntan Eberzberger, Emil

Kloze, Sina I klose 1 Ackermann, Anton

Klicken Sie auf Prufen F6 |,,PrUfen“ und die Mitarbeiter werden angezeigt, die

momentan Uberbucht sind:

41 Yerfugbarkeit von Artikeln prufen [ =] E

Ak, Mr. |Name |.-i'-.l:| dem |.-i'-.l:| |Bi$ Zum |Bi$ |Bedarf |Bestand |Gemietet |F|est ;I
2,271 Obermarin, Otto 03122009 1300 03122009 1500 ] B!
2271 Obermann, Otto 031220091500 031220091530 2 1 1] -1

K7 _>I_I
LEE S ¥

Veranstaltungsfilter

Am unteren Ende des Personalplanungsmonitores kdnnen Sie sich einen weiteren Filter auf

eine oder mehrere bestimmte Veranstaltungen legen:

D Pessonalplanung: Akbuakisiest 04,12 2003 11:35 Ube
4 Q[0on. 3 Dez 2008 » | Filter [Vesnitshngen =] Gruppen. Rollen & Mitsbile |
Hewe | 4 Woche p [Fasm i'EIFeumd S| [ Evmnschat Wert bia 4]
Mogen | 4 Momat b [V el & Senceperscna e
o Reusaat . — Geschiecht
Anzeige ven [ 1 =] Taglen) WrRerpats E| '.:Io'nclse. Paitonal Tonie
Thghch  (0[05.00 -[T800 |Dorrketer - Speachen Wl
. : 8 . I e = Slareperioral
= Fabeedimdra: Klasn B
Sichen:  [Srandard - Standud > Faheelmbret Klasen HE
' 3 B 5 _z o, .
Veranstgburgen | Bewelungen | Dienst 03] | Diensiptan (eersicht | Dierurgizn | Vogeng Zudeung | Perional Zuxdung | Repsoucen | 4 »
Don, 3. Daz 7003 [Den. 3 Dez 2009 =] (0 o0 -[is o0
0330 000 IR0 10 IR0 1300 1230 1300 1330 W00 M0 1500 1630 1800 1630 17e0  1ps0 1 [P Masbeter [Rmetechalt |
[Alle Rallon] =
| Grupes |Hame  |Kap. -
& | K1 +
Veranstaltungen - Filtern duich markieren u ﬂl itan F6 |E &

Klicken Sie dafir auf ,Veranstaltungen — Filtern durch markieren®.
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4D Pessonalplanung: Akbuslisiest 04,12 2009 11:36 Uke
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4 Q[0on. 3 Dez 2008 » | Filter [Vesnitshngen =] Grappen. Rollen & Mttt
Hews | 4 Waoche p |Fmsm =][2 Pessonal B s
“Mugen | 4 Monat | |V Hmeel _ & Senceperscna
= it ant . T
a\n:nuyovm [ =] Taglen) Wkeigane o] ;:Io’n'.loe‘nehw
Taghch (@ [EF00 -[18.00 (Db eber = i
Sichtan:  [Standord =] el sindad| B
Versnstohegen | Bewelnaen | Dienst (x| Diensiplan (lbersicht | Dieeutgln ] _Vogra Zuedruna | Perionat Zicxdua Renourcen | .
Dan, 3. Doz 2009 Don. 3. Dez 2009 =] (Ot oo <[1s o
0330 1000 1030 11,00 11:30 1200 1230 1300 1330 1400 1430 1500 1530 16,00 1630 17,00 17.30 1 ([P HAeta | Hosostechalt )
[TAlle flallon] =
[ Hame LCY =
Fiasn darch sk
Begery (Erai | Fauen Pax | Vesaralolod Arias Sl VAN | -
Der, 3 D AXE 120 M AE.TRLTARLGSF) 155 ROV amrome e et g Wity 158
DondDesd 1200 1900 AH 100 [ 555 Gk Tapr Defrar 1997
Dond Des 2003 1500 (0200 Wi 50 Fosstes Hugo Gintnatitag Opton [05.10.03) | 1533

]

e - R

Klicken Sie nun einen Datensatz an, um den Filter auf die Eintrage des
Personalplanungsmonltors Zu setzen:

en | | Dienst (Ist] | Dienstplan Ubersicht_| Dienstplan |[¥organg: Zuordnung | Personl. Zuodnung_| Ressourcen Persondlanfragen | El
Don, 3. Dez 2009 j‘
0930 10,00 10:30 11,00 11:30 120 1230 13.00 1330 1400 1430 15:00 15:30 16:00 16 1700 17:30 1
Generalversammlung BDVI : Intern: Kaffeepause [155)
[ Hispersonale 5td.
== [
G lung BDVI : Intern: V 12
|Dhermann, Dtto [)
R ‘ ‘
G BDVI : Intern: Abend 155)
| \ | ! ! ! ! [ -
Veranstaltungen - Filtern durch Teren B
Dt [Eeginn[Fode [REum e I Lo [Stah: AN |-
|Don.3.De22003 1200 2300 RET1RLT2RLESF) 155 BOVI Generalversammiung Veiiag 1.535
Don, 3. Dez 2009 1200 1300 |&H 100| Gass GmbH Tagung Definitiv 1.997
Don. 3. Dez2009 1500|0200 |w@ 50 Firster Hugo Gebunstag Option (05.10.09] | 1.533

TIPP:

Um sich mehrere gezielte Veranstaltungen anzeigen zu lassen, halten Sie die ,Strg“-Taste
gedriuckt und markieren die gewiinschten Eintrage in der Tabelle.
Mdchten Sie eine bereits gewéhlte Veranstaltung aus dem Filter entfernen halten Sie die
~Strg“-Taste gedrickt und klicken erneut auf die Veranstaltung.
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Listenwesen im Personalplanungsmonitor

Klicken Sie mit rechter Maustaste auf den Button der jeweiligen Quelle und Sie bekommen
ein Auswahlfenster, in dem Sie eine individuelle Liste fir die Ansicht hinterlegen kdnnen.

BEISPIEL:
Die Standardliste der Quelle ,Dienstplan”

YWeranstaltungen | Bestelungen | Dienst [1st] | Dienstplan Ubersicht " Dienstplan

Do, 03.12.09 Fr. 0412.09

Klose, Sina 12:00-15:00 Uhr 12:00-20:00 Uhr
Chernst Chenst

Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf den Button.

Wiechszel zu Listenebene
Um eine individuelle Liste zu aktivieren, klicken

v Shandard /Sie auf die jeweilige Bezeichnung.

Dienstplan Ubersicht Farbig HINWEIS:
. . Fur das Erstellen Listen lesen Sie bitte das
Listen andermn Kapitel ,Listenwesen*, sowie fiir die

Konfiguration von individuellen Ansichtslisten in
Kalendern im Kapitel ,Info Center” den
Abschnitt ,Eigene Listen im Info Center*.

Yeranstaltungen Bestelungen Dienst [1zt) I Dienstplan Obersicht || Dienstplan
Do. 03.12.09 Fr. 04.12.09
Kloze. S5ina 12:00-13:.00 Uhr 12:00-20:00 Uhr
Dienst: Klose, Sina Dienst: Klose, Sina
Yeranzstaltung: Tagung von Gass GmbH 100 |Zuzatzliche [nfo: #01.12.2009 £ 15:07h /
Gaste] Perzonalabteilung”
Zuzatzliche Info; #*04.72.2009 £ 14:32h |t Vid-Leitung
Perzonalabteilung”
|t Vid-Leitung

In dieser individuellen Liste werden weitere Informationen zu dem Einsatz der Mitarbeiterin
abgebildet. AuRerdem wird der Datensatz griin dargestellt, wenn die Mitarbeiterin zu einem
Dienst bereits eingeteilt ist.

Zusatzliche Darstellungen

Aktivieren Sie Uber den Knopf_neben den Informationsfiltern eine andere Ansicht fir den
Personalplanungsmonitor:

FPersonal: Zuordnung Reszourcen Perzonalanfragen I ﬁﬁl il
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Folgende Ansichten stehen zur Verfigung:

—~<—— Kalender

Kalenderliste

< Zeitstrahl

—<— Tage-Tabelle

~<—— Monatsansicht

a@&?@

Darstellung ,Kalender*

Yeranstaltungen | Bestellungen | Dienst [Ist] | Dienstplan Ubersicht " Dienstplan Vargang: Zuordhung | Personal: Zuordnung | Ressourcen | Personalanfragen | i'ﬂ ﬁ
Don. 3. Dez 2009 Fre. 4. Dez 2009 Sam. 5. Dez 2009 Son. 6. Dez 2009 Mon. 7. Dez 2009 j‘

Dienst Dignst
12

Darstellung Kalenderliste

Veranstaltungen I Bestellungen | Dienst [Ist] I Dienstplan Ubersicht " Dienstplan Yorgang: Zuordnung | Personal Zuordnung Ressourcen Personalanfragen |§I

Donnerstag. 3. Dezember 2009 =l
[TZ001300 Uk [ Dienst |

Freitag. 4. Dezember 2009 |
[1200-20:00 Uhr | Dienst |
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Veranstaltungen

I Bestellungen |

Dienst [Ist] I Dienstplan Ubersicht
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Don. 3. Dez 2003 Fre, 4. Dez 2009

1l Dienstplan

Yargang: Zuardnung | Personal: Zuardnung |

Ressourcen

Sam, 5. Dez 2009

Personalanfragen |

=

_j03 1200 133 1530 163 |

Son, 6. Dez 2009

Mon, 7. Dez 2009 j‘

10:30 1200 1330 1500 16:30 1 10:30 1200 1330 1500 1630 1 J10:30 1200 1330 1500 16:30 1 10:30 1200 1330 1500 1630 1
Kloze, Sina
[P [[]FF dAEIEENERNENANERENNNREENEEE
Darstellung Tage-Tabelle
Veranstallungen I Bestellungen | Dienst [Ist] I Dienstplan (bersicht II Dienstplan “Worgang, Zuoidnung | Personal: Zuordnung I Ressourcen | Personalanfiagen I 5
Do, 03.12.09 Fi. 04.12.09 Sa, 05.12.09 So, 06.12.09 Mo, 07.12.09 =
Klose, Sina 12:00-15:00 Uhr 12:00-20:00 Uhr
Dienst Dienst
Darstellung Monatsansicht
Weranstaltungen | Bestelungen | Diengt [Ist) | Dienstplan Ubersicht || Dienstplan Worgang: Zuordnung | Personal: Zuordnung | Ressoucen | Perzonalanfragen I
KW || Montag || Dienstag H Mittwoch H Donnerstag || Freitag || Samstag H Sonntag
49 AT Nesamber 07 1. Dezember 2009 2. Dezember 2009 3. Dezember 2009 4_ Dezember 2009 5. Dezember 2009 6. Dezember 2009
12:00-T%:00 Uhr 12:00-20:00 Uhr
Dienst Dignst
50 7. Dezember 2009 8. Dezember 2009 9. Dezember 2009 10. Dezember 2009 11. Dezember 2009 12. Dezember 2009 13. Dezember 2009
I Il Il Il I
51 14. Dezember 2009 15. Dezember 2009

16. Dezember 2009

17. Dezember 2009

18. Dezember 2009

19. Dezember 2009

20. Dezember 2009
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Arbeiten mit dem Planungsmonitor

Der einfache Dienstplan (Einteilung der festen Mitarbeiter)

4 @lMon. 14. Dez 2009 ¢

Heute

Morgen

4 Monat

4 Woche )

4

Anzeige von | 7 =] Tagien) sich 7 Tage anzeigen.

Taglich

(@ [05:00 ] - [00:00

automatizch F4 - Aktualisiersn F5 |

Aktivieren Sie im Planungsmonitor die Ansicht Tage Tabelle und die Kategorie Dienstplan.

nstplan Ubersicht II

Dienstplan

“organg: Zuordnung I

BANKETTprOf|
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Stellen Sie das gewiinschte Datum ein und lassen Sie

Personal: Zuordnung I

iir Catering und Veranstallung

Ressour

Sie erhalten eine Wochenansicht mit all Ihren Mitarbeitern.

Yeranstaltungsn

| Bestsllungen

Dienst [1st) |

Dienstplan Ubersicht_ | Dienstplan Vorgang: Zuordnung || Personal: Zuordrung

Ressourcan

Personalantragen

|

Mo. 14.12.09

Di. 15.12.09

Mi. 16.12.09

Do. 17.12.09

Fr.18.12.09

Sa. 19.12.09

50, 20.12.09

Jasper, Julius

Miiller. Max

Liebermann, Luise

Bauer, Bastian

Dugentrieb, Daniel

Fischer, Fritz

GroB Gustay

Holder Hans

. Emil

Klose. Kathiin
il ier. Michael

Steinberger, Stefan

Ackermann. Anton

Ihlefeld. Ida

Heuman. Nathalie

Obermann. Otta

Um zeitgleich Ihre Veranstaltungen dieser Woche zu sehen, lassen Sie sich die
Veranstaltungen oder/und die Bestellungen mit anzeigen.

Veranstaltungen

Bestellingen |

Dierist [1s)

| Dienstplan Ubersicht_|| Dienstplan Vorgang: Zuardnung | Persanal: Zuordnung

Ressourcen

Persanalanfiagen

|

Mo 141209

Di, 15.12.09

Mi. 16.12.09
09:00-18:00 Uhr

Do, 171209
08:00-18:00 Uhr

Fi_ 181209

5a 191209

So, 20.12.09

Veranstaltungen

09:00-18:00 Uhr

12:00-02:00 Uhe
Tisch i

BANKE TTprofi GmbH

Tischreservierung

Tagung Klaer GmbH 2
Co KB

Tagung Klaer GmbH &
0 KG

12:00-02:00 Uhr
Tischreservierung
L C

12:00-02:00 Uhr
Tischreservierung
1 £

12:00-02:00 Uhr

Tischreservierung
n £

g

12:00-02:00 Uhr
i g

REWG T12(ULRE T12(U).RE RE WG REMWG REXWG
Ra nach Hambuig Fg nach Hamburg
Details folgen Detais folgen
12:00-23:00 Uht 11:00-16:00 Uhr 12:00 Uhr 12:00-15:00 Uhr 12:00-13:00 Uhr

1200-02:00 Uhr
V| Ti i

g g mit Imbiss | Lieferung Schmidt Stefan |Lunch Hesali Karim Di. | Mittagessen Niggemann
Tischreservierung Tisch g AEG &
RE WG RE.TIRLT2F)GSIF) REMWG H LIE WG RE
12:00-15:00 Uhr 18:00-02.00 Uhr 12:00-02.00 Uhr 12:00-15:00 U AD 17-00 Uhr AD 1700 Uhr
Geburtstag Lehmann Ina Geburtstag Forster Hugo |Tisch ierung Schmidt i jer Ditk  |Konzert Fliigelmax
Tischreservierung Henning
BB Wi FIE Wi BIB[) &H GSIA)
18:00-23:00 Uhr 17:00-04:00 Uhr 18:00-06:00 Uhr
Abendessen Hochzeit Trapper Wilhelm |Abiball Pius Gymnasium

BANKET T profi GmbH
DK

FoyGSI[S).GS0

AH

18:00-24:00 Uhe

19:00-23:00 Uhr

Jubildum Pius G

AH
mit & conto Zahlung

Burghotel
DKE)

Tasper, Julius

Miiller. Max

Liebermann. Luise

auer, Bastian

Daniel

[Fischer. Frite

GroB Gustav

[Holder Hans

Ebeisberger, Emil

Klose. Kathiin

Mittermeier. Michael

Steinberger. Stefan

Anton

Ihlefeld. Ida

MNeuman, Nathalie

Obermann. Otto
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Veranstaltungen Bestellurgen | Disst flst] |_ Dienstplan Ubersicht_|| Dienstplan Yorgang: Zuordnung Personal: Zuordnumg Ressourcen Persorslanfiagen |
Mo, 14.12.09 Di. 15.12.09 Mi, 16.12.09 Do, 17.12.09 Fr.18.12.09 Sa, 18.12.09 So, 20.12.09
Veranstaltungen  [09:00-18:00 Uhr 12:00-02:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr 12:00-02:00 Uhr 12:00-02:00 Uhr 12:00-02:00 Uhr
Equi B p o Tagung Klaer GmbH & |Tagung Klaer GmbH & [T ierung Ti ierung Tischreservierung
BANKET Tprofi GmbH Tischreservierung CoKG CoKG i i Tisch i Tisch ierung
RE WG TIZIRE TIZIRE FREWG FEWE RE WG
Fig nach Hamburg Fig nach Hamburg
Details folgen Details folgen
12:00-02:00 Uhr 12:00-23-:00 Uhr 12:00-02-00 Uhr 11-00-16-00 Uhr 12:00 Uhr 12:00-15:00 Uhr 1200-13:00 Uhr
Ti ierung [ Vi | Ti ierung ichtigung mit Imbiss | Lieferung Schmidt Stefan |Lunch Hesali Karim Dr.  [Mittagessen Niggemann
Tischieservierung Tischreservierung AEG Hausgeratewerk
RE WG RET1RLT2(RLGS ) RE WG AH LIE WG RE
12:00-15:00 Uhr 18:00-02:00 Uhr 12:00-02-:00 Uhr 12:00-15:00 Uhr ADb 17-00 Uhr [Ab 1700 Uhr
Geburtstag Lehmann Ina Geburtstag Forster Hugo | Tischreservierung Geburtstag Schmidt Hochzeit Heldmaier Ditk  |Konzert Fliigelmaz
Tischreservierung Henning
BIBR) WG RE WG BIBK) aH G5(R)
18:00-23:00 Uhr 17-00-04:00 Uhr 18:00-06:00 Uhr
Abendessen Hachzeit Trapper Wilhelm |Abiball Pius Gymnasium
BANKETTprafi GmbH
DK FoyBS(S)G5(] aH
18:00-24:00 Uhr 19:00-23:00 Uhr
Jubilzum Pius G Ri ktakel Hohenfels
Burghotel
AH DKIE)
|mit & conto Zahlung
Jasper, Julus
Miiller, Max yi
Liebermann, Luise: A
Bauer, Bastian VA
Diisentrie, Daniel Vi
Fischer, Fritz 7
GroB Gustay 7
Halder Hans
Ebersbeiger. Emil
lose., Kathrin 7
ittermeier, Michael 7
Stefan /
Ackermann, Anton 7
Thicfeld, Ida 7
Neuman, Hathalie 7
Dbermann. Otto /

Durch einen Doppelklick in die Tagesspalte eines Mitarbeiters, 6ffnet sich ein

Eingabefenster.

40 Dienstplan Liebermann, Luise Ne x|

K.ategorie: | Dienst LI [~ Bestatigt
Zeitraurm: |Die, 15. Dez 2009 {]}lI:IEI:EIEI

bis: D, 15. Dez 2009 {I}IEIEI:EIEI
Sl Holle zuweisens T m— -
LS | <Weranstaltung auswahlen: =

Bemerkuna; ‘%I

QI ¥ Restliche Bereitzchaft dieses Tages ldschen U| X|

4 Dienstplan Liebermann, Luise Ne
=l

[~ Bestatigt
)RR

K.ategorie: | Dienszt
Zeitraurn: [F] [Die. 15. Dez 2003

biz: D, 15. Dez 2009 {I}IED:EIEI
Ralle: : Kellner/Bedienung -
W | 1953 Tizchrezervierung Tizchreservierung... LI

Bemerkung; ‘%I

QI [+ Restliche Bereitschaft diezes Tages lazchen UI XI

Tragen Sie die gewlnschte Kategorie und
Uhrzeit ein.

Uber die Auswahlliste der Rolle, kdnnen
Sie den Einsatz des Mitarbeiters festlegen.
Es stehen die Rollen zur Verfugung, die fur
den Mitarbeiter im Artikel hinterlegt sind.

Mdchten Sie schon jetzt vordefinieren, ob
der Mitarbeiter fiir eine bestimmte
Veranstaltung eingesetzt wird, dann stehen
Ihnen unter der Auswabhlliste VA, die
tagesbezogenen Veranstaltungen zur
Verflgung.
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Im Dienstplan erscheint der Eintrag jetzt beim Mitarbeiter.

Jasper. Julius
Miiller. Max
Liebermann, Luise 11:00-20:00 Uhr
Dienst
Kellner/Bedienung
Tischieservierung

Bauer. Bastian
Diisentrieb. Daniel
Fischer, Fritz

GroB Gustay

Holder Hans
Ebersberger. Emil
Klose. Kathrin

Mil ier. Michael
Steinberger. Stefan
Ackermann, Anton

Ihlefeld, Ida
Neuman, Nathalie

Obermann, Otte

Die gleiche Vorgehensweise gilt fur Eintrage Frei, Krankheit usw.
Eine komplette Woche kdnnte dann folgendermal3en aussehen.

WVeranstaltungen I Bestellungen I Dienst [1st] | Dienstplan Ubarsichtl Dienstplan Yargang: Zuordnungl Personal: Zuordnungl Ressourcen I Personalanfragen |
Mo, 14.12.09 Di. 15.12.09 Mi_ 16.12. Do 17.12.09 Fr. 18.12.09 Sa, 19.12.09 S0, 20.12.09 =1
Jasper. Julius 06:00-15:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr
Dienst Frei Frei Dienst Dienst Dienst Dienst
Servicekrafte Buffetkraft Buffetkraft Eiuffetkraft Buffetkraft
Friihstiick Tagung / Klaer GmbH & | Geburtstag # Schmidt Bar Bar
Co.kG Henning
Muller. Max Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:;2/Uhl Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr
Krankheit Krankheit Krankh Krankheit Krankheit Krankheit Krankheit
Liebermann, Luise  |06:00-15:00 Uhr 11:00-20:00 Uhr Biz 24200 Uhr Biz 24:00 Uhr 12:00-20:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr 15:00-23:00 Uhr
Dienst Dienst Frei Dienst Dienst Dienst
Servicekrafte K.eliner/Bedienung Servicekrafte Servicekrafte Servicekrafte
Friihstiick Tischreservienng Ritterspektakel / Hohenfeld Konzert / Flligelmax
Burghotel
Bauer. Bastian Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr PS:I]I]—] 8:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr 09:00-18:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr
Schule Schule Dienst Dienst Dienst Frei Frei
Lager Lager Lager
Diisentricb. Daniel  |12:00-21:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr 12:00-21:00 Uhr 12:00-21:00 Uhr 12:00-21:00 Uhr 12:00-21:00 Uhr
Dienst Frei Frei Dienst Dienst Dienst Dienst
Buiffetkraft Buifetkraft Buiffetkiaft Buffetkraft Buffetkraft
Fischer, Fritz Bis 24:00 Uhr 06:00-15:00 U 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr Bis 24:00 Uhr
Frei Dienst Dienst Dienst Dienst Dienst Frei
Servicekrafte Servicekratte Servicekrafte Servicekidfte Servicekrafte
Friihstiick Fridhstiick Frithstiick Fridhstiick Friihstiick
GroB Gustay Bis 24:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr Bis 24:00 Uhr 06:00-15:00 Uhr
Frei Dienst Dienst Dienst Dienst Frei Dienst
Servicekrafte Servicekrafte Servicekrafte Servicekidfte Servicekrafte
Friihstiic| Frilhstiick Friihstiick Fridhstiick Friihstiick
Holder Hans Bis 24:00 Uhr Bis 2400 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr
Urlaub Urla Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub
Ebersberger, Emil 15:00-24:00 Uhr 1500-24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Biz 24:00 Uhr
Dienst Dienst Dienst Dienst Dienst Frei Frei
Oberkellner erkellner Oherkeliner Dberkellner Oberkellner
Tischieservierung ischreservierung Tischreservienng Tischreservierung Tischieservierung
Klose, Kathrin 11:00-20:00 Uhr 11:00-20:00 Uhr 11:00-20:00 Uhr Biz 24:00 Uhr Biz 24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr 15:00-24:00 Uhr
Dienst Dienst Dienst Frei Frei Dienst Dienst
Servicelsiter Servicelgiter Servicelgiter Cberkellner Oherkeliner
Tischieservierung Tischreservienng Tischreservienng Tischreservienng Tischreservienng
Mittermeser, Michael |Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr |Iiiar 24:00 Uhr |Iii:r 24:00 Uhr
Fortbil Fortbi Forthi Forthi Fortbil Tei Tei
Steinberger. Stefan |Bis 24:00 Uhr, Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr Bis 24:00 Uhr
Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub Urlaub 1

Uber eigene Liste lassen sich die Inhalte individuell gestalten. Hier gilt das gleiche Prinzip
wie im Info Center des BANKETTprofi.

Den fertigen Dienstplan kénnen Sie jetzt Uber den Druckerbutton in der rechten oberen Ecke
ausdrucken.
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Zuweisung von Mitarbeitern in Veranstaltungen

Neben dem normalen Dienstplan kdnnen Sie ihr Stammpersonal und Aushilfen direkt in
Veranstaltungen planen und einbuchen.

Aktivieren Sie im Planungsmonitor die Kategorien
Dienstplan: Ubersicht und Vorgang: Zuordnung
Veranstalungen | Bestelungen | Dienst (Ist) |[ Dienstplan Ubersicht | Dienstplan [ Vorgang: Zuordnung | Personal Zuodnung | Ressourcen | Personalaniiagen

Dienstplan: Ubersicht zeigt lhnen im Monitor alle Mitarbeiter und Aushilfen fir den
ausgewabhlten Zeitraum.

Veranstalungen | Bestellungen | Dienst (1] | Dienstplan Ubersicht Dienstplan || ¥ergang: Zuordnung | Persana: Zusichung Ressourcen Fesonalaniagen | [EER] S

Mon. 14. Dez 2009 A‘J/ Die. 15. Dez 2008 Mit. 16. Dez 2009 s
1030 1200 1330 1500 1630 1800 1930 2100 22:30, 1030 1200 1330 1500 1630 1800 1930 2100 2230 0O 1030 1200 1330 1500 1630 1800 1530 2100 2230 0O

Dienstplan Ubersicht

Ber.: Ihicfeld, Ida Ber.: Ihicfeld, Ida Ber.: Ihicfeld, Ida
Ber.: Neuman, Nathalie Ber.: Neuman, Nathalie Ber.: Neuman, Nathalie

Ber.: Obermann, Otto Ber.: Obermann, Otto Ber.: Obermann, Otto

Ber.: Ackermann, Anton Ber.: Ackermann, Anton Ber.: Ackermann, Anton

Ber.: Neuman. Nathalie Ber.: Neuman. Nathalie Ber.: Neuman. Nathalie

For.: Millermeier, Michael For.: Millermeier, Michael For.: Millermeier, Michael

Fie.: Fischer. Fiitz Fre.: Jasper, Julius Fre.: Licbeimann, Luise

Fre.: Grob Gustav Fre.: Dusentrieb, Daniel Fre.: Jasper, Julius

Kia: Miiller, Max Kia: Miiller, Max Fre.: Diisentrieb, Daniel

Sch.: Bauer_ Bastian Sch.: Bauer_ Bastian Kra: Midller Max

Url.: Holder Hans Url.: Holder Hans Url.: Holder Hans

Uil: Steinberger. Stefan Uil_: Steinberger. Stefan Uil_: Steinberger, Stelan

Die.: Jasper, Julius [Die- E Emil Die.: Fischer, Fritz [Die.: Ebersberger, Emil Die.: Bauer, Bastian 1 [ [ ]
Die Licbermann. Luise || | | | | | Die: GroB Guslav ] L T 1 Die_: Fischer, Frilz [Die.: Ebersberger, Emil |

\
Die.: Klose. Kathrin Die.: Liebermann. Luise Die.: GiroB Gustay I 1T 1T 1T 1]
J
|

Die.: Dusentrieb. Daniel Die.: Klose, Kathrin ‘ |Die.: Klose. Kathrin

Geburtstag Lehmann Ina : Bestellung (22)

N 7 N v o

BDVI : Intein: A Itung (155]
| [ | [ [ ]
BDVI - Intemn: [iE]
| B i
Ti i Ti g: Intem: Ti ierung (155) |

1 5 7775 5 S A

Geburtstag Forster Hugo : Intern: Sonstige Leistungen (50)

T Servicekrafte ]

1: Servicekrafte ]
| [Koch
- Filtern durch marki El=]

1

Durch die Vorgang: Zurordnung werden alle Veranstaltungsvorgange, in denen der Haken
fur Personalplanung gesetzt ist angezeigt.

DIEIBlEAeHE sl 2| =lBle T 7]

Meuer Artikel: | | [v Personalplanung |

Eingabe Sicht: | Zeitbezug |

SKIzE
d Gedeck: |

Sind in diesen Vorgangen schon Rollenartikel gebucht, stehen diese im entsprechenden
Vorgang. Der Zeitstrahl zeigt die Dauer des Einsatzes.

Generalversammlung BDY¥I : Intern: Abendveranstaltung [155]

1: Serviceleiter |
h: Sérvicékréiﬂle I I l |
| | e | |

Gelb hinterlegt ist die Vorgangszeit.
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Durch den Einsatz von eigenen Listen, kdnnen Sie jetzt die Dienst: Ubersicht auch farblich
darstellen.

" Dienstplan Ube----"* P P d
- Wechsel zu Listenebene

v Standard

Dienskplan mit Feininfo
Dienskplan Ubersicht Farbig

Lisken &ndern

So erkennen Sie sehr schnell, wer Dienst hat, krank ist,........ welche Aushilfe hat
Bereitschaft und kann eingesetzt werden.

Geburtstag Lehmann Ina : Bestellung (22)

[ [ Jawtted [ T T T T T T T T T T T TT T T ITTTTTTTIT T TTTTIT T

Veranstalungen | Bestelungen | Dienst (lst) |[ Dienstplan Ubersicht Dienstplan |[ Vorgang: Zuordnung | Persanal: Zuordnung Ressourcen Personslaniragen | ﬂ
Mon, 14. Dez 2009 Die, 15. Dez 2009 Mit, 16. Dez 2009 =]
X ‘WEI EEII .12‘EI[I ‘13.3DI TE‘EIEI. I1E 3[I‘ TSIEIEI. ‘TS EEII IZTIEIIJ ‘ZZIEDI o I1EI BIJ‘ TZIDEI ‘13 BIJ‘ 15‘EIIJ ‘1 E: 3EI‘ 1E‘EIIJ. ‘19 BIJ‘ .2]|DD ‘22.3EII I IW EI.3EI‘ IZIEIEI. IW ke 3[I‘ .1 EIDEI ‘lE.BEII .1 B‘EI[I IW 3.3['\ al ‘EIEI. IZZ 3[I‘ .[I
Dienstplan Ubersicht
B Ihleteld, 1da E Ihlefeld, 1da B Iheleld, 1da
B Newman, Nathali E Nouman, Nathale E Nouman, Nathdlie
B Obermann, Ot B Obermann, Oito B Obemnann, Ota
F Mittermeier, Michael IF Mittermeter, Michael F Mittermeier, Michael
U Hans Holder U Hans Holder U Hans Hoider
B Ackeimarn, Anlon E Ackermann, Antan B Auckemmann, Anion
B Newman, Nathali E Nouman, Nathale E Nouman, Nathdlie
¥ Miler, Max F Jzsper, Julus F Luise Lisbermann
5 Bastian Bauer K Milller, Max FJasper, Julius
U Steinberger, Stefan 5 Bastian Bauel K Mler, Mas
F Fiile Frscher U Steinberger, Stefan U Sleinberger, Stefan
F Gustav Giob F Daniel Disenirich F Daniel Disentisb
D Jasper, Julus | Ebersbeiger, Emil D Filz Fischer D Ebzrsberger, Emi D Bastian Bauer [ T 1 [ |
D Luise Lishermann ] | ‘ | ‘ | D Gustaw Giob ] ‘ ‘ ‘ ‘ D Fiitz Frscher [D Ebersberger, Emil ]
D Klose. Kathiin | D Luiss Lisbemann D Gustav Giop I T [ [ |
[D Dariel Diseritih: D Klose, Kathin [D Klese, Kathin
[T T T T T T T [ T T T T T T 1 ‘ ‘ FT T T T T T T
|

BDVI : Intern: 155]
1. Serviceleiter
5 Servicekiafte
| [ | [ [ ]
BDVI : Intern: 12

1: Serviceleiter

B Servicekiafte

| B v
ierung T g Intern: Ti ierung (155]

0 757 A ) 0 O

Gebuitstag Forster Hugo : Intern: Sonstige Leistungen (50)

T Servicekialte ]

T Servcekialte ]

[ e [ [ 1=
- Filtern durch marki ElE]

In unserem Beispiel werden Frei, Krankheit, Schule usw. in rot dargestellt, denn die
Mitarbeiter stehen nicht zur Verfiigung. Mitarbeiter die im aktuellen Dienstplan gebucht sind,
sind grun und Aushilfen die als Bereitschaft stehen bleiben weil3.

Wurde einem Mitarbeiter im Standarddienstplan schon eine Rolle oder eine Veranstaltung
vorgeschlagen, sehen Sie diese Angaben (je nach Aufbau der eigenen Liste) beim ziehen
des Mauszeigers auf den Mitarbeiter.

D Fritz Fizcher |D Ebersberger. Emil |
D Gustav GroB | | | | |

D Luize Liebermann

D Klose, Kat Dignstag 15.12.2004

| | 11:00-20:00 Uhr | | |
D Luige Liebermann
Geburl | inerBedienung  [eStellung (22)

I | | | | Tischreservierung | | | | | |
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Aktivieren Sie am unterern Bildschirmrand den Veranstaltungsfilter.
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Tisch

g: Interm: Ti a (155)

I T 7727 2 O I

Geburtstag Firster Hugo : Intern: Sonstige Leistungen (50]

1: Servicekidfte

1. Servicekrafte
i

- Filtern durch

Datum Begnn |Ende |Raume Fax  |Veranstalter Arlass Status

ton, 14. Dez 2009 03:00 1800 10/ BAMKETT profi GmbH Equipmentiisfenng Defiritiv
tan, 14. Dez 2009 1200 1500 |BIB[) 22| Lehmarin Ina Gehurtstag Defiritiv
Mon, 14, Dez 2009 1200|0200 |REWG Tischreservierung Tischreservierung Definitiv
Die, 15. Dez 2009 1200|2300 |RE.T1RLT2RLGSF) 155 BDVI Generalversammlung Werlrag

il

Durch markieren einer Veranstaltung filtern Sie auf die entsprechenden Vorgange.
In der Dienstplan: Ubersicht werden jetzt Mitarbeiter, die schon zu einer anderen

Veranstaltung geplant sind aus

Versnstaltungen | Bestelungen | Disnst [lst)

|[Dienstplan Ubersicht

geblendet.

|[Voraang: Zuardnung

Dienstplan Psi

rsonal: Zuordnurg Ressourcen | Personalanfiagen |

Mon. 14. Dez 2009
‘1030‘ WZ‘DD IHBD‘ 15IDD ‘1530‘ WEIDD I1930| 21‘DD ‘2230‘ 0f

Die. 15. Dez 2009
IWDEIDI 12IDD ‘13HDI WE‘DD I1BEDI 1S‘DD ‘1930‘ ZWIDD IZZEIDI 1]

Ell
Mit, 16. Dez 2009

‘1030‘ WZ‘DD IHBD‘ 15IDD ‘1530‘ WEIDD I1930| 21‘DD ‘2230‘ il

Dienstplan Ubersicht

B Ihleteld, Ida

B Ihlefeld, Ida

B Neuman, Nathalie

| [ Heuman, Nathalie

B Ihlefeld, Ida
E Neuman, Nathalie

E Obermann, Otto

B Dbermann. Otto

| [ Obermann, Otio

|[F Mittermeier, Michael

F Mittermeier, Michael

| [F Mittermeier, Michael

U Hans Holder

U Hans Holder

| [U Hans Helder

E Ackemann, Anton

B Ackemmann, Anton

| [B-Ackeimann, Anten

E Neuman, Nathalie

B Neuman, Nathalie

| [ Heuman, Nathalie

K Miiller, Max

FJasper, Julus

| [F Cuise Liebermann

5 Bastian Bauer

K. Miiller, Max

| F Jasper, Julius

U Steinbeiger, Stefan

S Bastian Bauer

] [KHier, Ma

F Fiitz Fischer U Steinberger, Stelan | [ Steinberger. Stefan
F Gustav Grof FBranicH: b Daniel Diisentrieb
D Jasper, Julius D Fritz Fischer Bastian Bauer
D Luise Lishermann D Gustay Groft Fritz Fischer
‘ [ Daniel Didsentizh ‘ ‘ ‘ Gustav ok
BDVI - Intesn-Abend I
1: Serviceleiter
5 Servicekrafte
[ [ e[ [ [ |
G 1} i BDVI : Intern: Vi d: n2)
T Serviceleiter
5: Servicekrafte
[
Veranstaltungen - Filtern durch markieren E]
Dratum Beginn  Ende |Raums Pax Weranstalter Anlass Status WA N
ton, 14. Dez 2009 12:00 02:00 |RE WG Tischreservieming Tischreserviering D&finitis 1.958
Die. 15. Dez 2009 1200 2300 RETIRLT2R)GSEF) 155 BOVI Generalversammiung Verttag 1535
Die, 15, Dez 2009 1200 0200 |REMWG 155| Tischreservienung Tischieservienung Deefiitiv 1.959
i 16 Dez 20089 [0%00 1800 |T1Z(ULRE 22|Klaer GmbH & Co.KG Tagung Olption [15.10.08] | 1530 _

Drei Mitarbeiter wurden am 15. Dezember aus der Ansicht entfernt.

F Craniel Diizent

S

[ Fritz Fizcher

N

| [ Eberzberger, Emil

O Gustay Grof \

D Luise Liel:ue\r ann

[ Kloze, Kathrin
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Die Mitarbeiter Fritz Fischer und Gustav Grol3 sind fur Frihdienst eingeteilt. Anhand des
Zeitstrahls sehen Sie, dass Sie diese nur zum Mittagsessen einplanen kénnen.

Versnstaltungen | Bestelungen | Disnst [lst)

|[Dienstplan Ubersicht

|[Voraang: Zuardnung

Dienstplan Psi

rsonak Zuordnung | Pessourcen | Personalanfiagen |

Mon. 14. Dez 2009
‘1030‘ WZ‘DD IHBD‘ 15IDD ‘1530‘ WEIDD I1930| 21‘DD ‘2230‘ 0f

Die. 15. Dez 2009
IWDEIDI 12IDD ‘13HDI WE‘DD I1BEDI 1S‘DD ‘1930‘ ZWIDD IZZEIDI 1]

Mit. 16. Dez 2009
‘1030‘ WZ‘DD IHBD‘ 15IDD ‘1530‘ WEIDD I1930| 21‘DD ‘2230‘ il

Dienstplan Ubersicht

Ihlefeld, Ida

B Ihleteld, Ida

B Ihlefeld, Ida

B Neuman, Nathalie

| [ Heuman, Nathalie

B
E Neuman, Nathalie
E Obermann, Otto

B Dbermann. Otto

| [ Obermann, Otio

|[F Mittermeier, Michael

F Mittermeier, Michael

| [F Mittermeier, Michael

U Hans Holder

U Hans Holder

| [U Hans Helder

E Ackemann, Anton

B Ackemmann, Anton

| [B-Ackeimann, Anten

E Neuman, Nathalie

B Neuman, Nathalie

| [ Heuman, Nathalie

K Miiller, Max

FJasper, Julus

| [F Cuise Liebermann

5 Bastian Bauer

K. Miiller, Max

| F Jasper, Julius

U Steinbeiger, Stefan

S Bastian Bauer

F Fiitz Fischer U Steinberger, Stefan | [ Steinberger. Stefan
F Gustav Grof F Daniel Difseriich | ([F Diariel Diisentrieb
D Jasper, Julius D Filz Fischer D Bastian Bater
D Luize Lisbermann D Gustav Grol D Friz Fischer
‘ [0 Daniel Diksentieb ‘ ‘ ‘ D Gustav Grod,
BDVI : Intern: Abend ltung (155)
T: Serviceleter
5 Servicekiate
[ [ e[ [ ] |
G I lung BDVI - Intern: Vi d 2)
T Serviceleter
5 Servicekiaie
| e 1
Veranstaltungen - Filtern durch markieren S
Datum [Beginn[Ende [Raume [Pax [Veranstalter [nlass [Status [vanr
Mon,14.Dez2003 1200 0200 |REWG Tischreservienung Tischieservierung Definiti 1.958
Die,15.Dez2009 1200 2300 RET1RLT2IRIGSF) 155 BOVI Generalversammiung Vetiag 1,535
Die,15.De22003 (1200 0200 | REMWG 155| Tischreservienung Tischreservierung Definitiv 1.959
Mit,16. De22003 0300 1800 |T12(U)LRE 22|Klzer GrbH & CoKG Tagung Option (05.10.08) | 1530 _

B

»

Ziehen Sie die beiden Mitarbeiter per drag & drop auf den Eintrag 5:Servicekréfte.
Automatisch werden jetzt die Mitarbeiter in den Vorgang gebucht und die Menge, der
bendtigten Servicekrafte, wird reduziert.

D' Fritz Fizcher |
D Gustay Grof |

Generalversammlung BDYI :

Intern: Abendveranstaltung [155)

1: Servicelsiter |

5 Servicekrafte |

A | | ||

Generalvfrsdmmliung

BD¥I : Intern: Yorstandzeszen [12]

| 3 Servicekrafte |

1: Serviceleiter

Fischer, Fritz
Grof Gustay

| é'.\'.x'.:i'z' e

b
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Ziehen Sie anschliel3end eine Aushilfe die Bereitschaft hat, auf die noch offenen
Servicekrafte.
Es o6ffnet sich eine Dienstanlage.

x|
;"’_‘99""||D[_""1"5“‘D — = gﬁ?";‘ig‘ Automatisch werden die Informationen, Datum,
eltraunm: (ki g, 15. Dez : - e
be  Dis 15 Do 2009 ofm— Uhrzeit,Rolle und Verstaltung tbernommen.
W | 1535 B0Vl Generalversammiung 12:00 bi.. x|

af Mochten Sie die Aushilfe eventuell flir einen weiteren
— Einsatz an diesem Tag einsetzen, dann nehmen Sie
den Haken bei Bereitschaft I16schen raus und

I bestatigen Sie den Dienst.

ﬁl [v Restliche Bereitschaft dieses Tages Ii:ischen| U|XI

Bemerkung: é]

Frau lhlefeld wird nun mit Dienst und offener Bereitschaft angezeigt.

D Fritz Fischer |
D Gustay Gral |
B Ihiefeld. [Drhisfeld, Ida ]E Iblefeld, da |

Generalverzammlung BDYI : Intern: Abendveranstaltung [155]

1: Servicelsiter |

5 Servicekrafte |

| | #em] | | |

Generalversammlung BDYI : Intern: Yorstandsessen [12]

2 Servicekrafte
1: Serviceleiter
Fizcher, Fritz

Grof Gustay

Ihlefeld, Ida
Everr Yapiandes:

Bleibt der Haken bei Bereitschaft I6schen, bleibt nur der Dienst.

—

[ Fritz Fizcher |
D Gustav Grok |

O Ikleteld, Ida

Generalversammlung BDYI : Intern: Abendveranstaltung [159]

1: Serviceleiter |

A Selr\-'iceléréfte I I I I |

| | | | ||

Generalversammiung BDYI : Intern: Yorstandsessen [12]

2 Servicelrafte

| fxa‘.};' i”iwjpc.-‘.j-}u SN

Die offnene Servicekrafte wurden auf 2 reduziert.
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So verteilen Sie jetzt Ihre Mitarbeiter und Aushilfen in Ihre Veranstaltungen.

F Mittermeier, Michael

Ul Hans Holder

F Jazper, Julius

K Miiller, tax

5 Bastian Bauer

LI Steinberger, Stefan

F Daniel Diisentrieh

D Fritz Fizcher

| [ Obermann, Otta |

D Guztay Grof

[ Ikhlefeld, Ida
[ Meuman,
[ Ackermann,

Generalverzammiung BDVI :

Intern: Abendveranstaltung [155]

Obermann, Otk [Serviceleiter) |

B Servicekrafte |

p | | ||

Generalversammliung

BDVI : Intern: Yorstandseszsen [12]

Ackermann,

| E'.x'.x‘.:i'z' Vil

1L
=

Bleibt jetzt eine Rolle unbesetzt, und Sie haben kein Personal mehr zur Verfligung, haben
Sie die Mdglichkeit die Rolle mit einem Fremdlieferant zu beftllen.

Um diese Funktion zu nutzen, muss fir die entsprechende Rolle ,Anmietung” erlaubt sein
und mindestens ein Lieferant muss hinterlegt sein.

Gehen Sie mit der rechten Maustaste auf den Serviceleiter,......

Generalversammlung BDYI : Intern: Yorstandzeszen [12]

Ackemann, Anton [Servicekrafte) |

1: Serviceleiter

Fizcher, Fritz [Servic

Grof Gustayw [Servic

lhlefeld, Ida [Service

Meumnat, M athalie [

Ere

L

Andern
Leschen

Folle &ffrien
Morgang 6Ffren

Mitarbeiter zuweisen

Lieferant zuweisen

...und wahlen Sie Lieferant zuweisen.
Es werden Ihnen die hinterlegten Lieferanten zur Auswahl gestellt.

[Chne Lieferant]
prafiservice GmbH
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