
 =  
 

Öffnet das 

Handbuch 

 

 

 Zeitstempel 

oder fügt  

 Notizen in 

Textfelder bzw.  

 Bilder  
im Brief ein 

 

 +  
Fügt den 

 Zeitstempel 

direkt ein 

 =  

Auswahl  

der zuletzt 

genutzten 

Listen 
aller Tabellen 

 

 

 +  

Wechselt in den 

E-Mail-Monitor 

 

 =  

(Artikelsuche) 

Öffnet in der 

Veranstaltungs- 

Basis die   

 Raumliste 
 

 +  

Schließt 

Fenster v. 

Eingabemasken 

 

Bemerkungszeile  
in Artikellisten 

der Vorgänge 

einfügen 

 

 

 

 +  

Raumübersicht 

 

 

Vergrößert 

Bemerkungs- 

Textfelder 
 

 +  

Raumübersicht 

 Zeitplan 

 +  
Wechsel in ge-

öffneten Fenstern 

 

Aktiviert in 

Eingabefeldern 

und Text-

verarbeitung die 

Rechtschreib-

prüfung 

 

 +  

 Raumliste 

Tagesansicht 

 

 =  

Info Center 

 

 

 

 

 

 

 +  

Personalplan 

 

 =  

Artikelsuche 

 

 

 +  

 VA- 

Artikelsuche 

 

Menüleiste 

von 

Windows 

 =  

Adresssuche 

 

 

 

 

 

 

 +  

 Ansprech-

partnersuche 

 =  

VA Suche 

 

 Keine 

Beschränkung 

 erweiterte 

Suche 

 

 +  

 Vorgangs-

suche 

 

© 2011 BANKETTprofi GmbH 
 

 

 =  
 

Öffnet das 

Handbuch 

 

 

 Zeitstempel 

oder fügt  

 Notizen in 

Textfelder bzw.  

 Bilder  
im Brief ein 

 

 +  
Fügt den 

 Zeitstempel 

direkt ein 

 =  

Auswahl  

der zuletzt 

genutzten 

Listen 
aller Tabellen 

 

 

 +  

Wechselt in den 

E-Mail-Monitor 

 

 =  

(Artikelsuche) 

Öffnet in der 

Veranstaltungs- 

Basis die  

 Raumliste 
 

 +  

Schließt 

Fenster v. 

Eingabemasken 

 

Bemerkungszeile  
in Artikellisten 

der Vorgänge 

einfügen 

 

 

 

 +  

Raumübersicht 

 

 

Vergrößert 

Bemerkungs- 

Textfelder 
 

 +  

Raumübersicht 

 Zeitplan 

 +  
Wechsel in ge-

öffneten Fenstern 

 

Aktiviert in 

Eingabefeldern 

und Text-

verarbeitung die 

Rechtschreib-

prüfung 

 

 +  

 Raumliste 

Tagesansicht 

 

 =  

Info Center 

 

 

 

 

 

 

 +  

Personalplan 

 

 =  

Artikelsuche 

 

 

 +  

 VA- 

Artikelsuche 

 

Menüleiste 

von 

Windows 

 =  

Adresssuche 

 

 

 

 

 

 

 +  

 Ansprech-

partnersuche 

 =  

VA Suche 

 

 Keine 

Beschränkung 

 erweiterte 

Suche 

 

 +  

 Vorgangs-

suche 

 

© 2011 BANKETTprofi GmbH 
 

 

 =  
 

Öffnet das 

Handbuch 

 

 

 Zeitstempel 

oder fügt  

 Notizen in 

Textfelder bzw.  

 Bilder  
im Brief ein 

 

 +  
Fügt den 

 Zeitstempel 

direkt ein 

 =  

Auswahl  

der zuletzt 

genutzten 

Listen 
aller Tabellen 

 

 

 +  

Wechselt in den 

E-Mail-Monitor 

 

 =  

(Artikelsuche) 

Öffnet in der 

Veranstaltungs- 

Basis die  

 Raumliste 
 

 +  

Schließt 

Fenster v. 

Eingabemasken 

 

Bemerkungszeile  
in Artikellisten 

der Vorgänge 

einfügen 

 

 

 

 +  

Raumübersicht 

 

 

Vergrößert 

Bemerkungs- 

Textfelder 
 

 +  

Raumübersicht 

 Zeitplan 

 +  
Wechsel in ge-

öffneten Fenstern 

 

Aktiviert in 

Eingabefeldern 

und Text-

verarbeitung die 

Rechtschreib-

prüfung 

 

 +  

 Raumliste 

Tagesansicht 

 

 =  

Info Center 

 

 

 

 

 

 

 +  

Personalplan 

 

 =  

Artikelsuche 

 

 

 +  

 VA- 

Artikelsuche 

 

Menüleiste 

von 

Windows 

 =  

Adresssuche 

 

 

 

 

 

 

 +  

 Ansprech-

partnersuche 

 =  

VA Suche 

 

 Keine 

Beschränkung 

 erweiterte 

Suche 

 

 +  

 Vorgangs-

suche 

 

© 2011 BANKETTprofi GmbH 
 

 


